O T Procesadores de textos (Word)

Contenido 2.3

Médulo 1: Introduccién.

1.1 Inicio de la aplicacion.
1.2 Elementos de la pantalla principal.

Médulo 2: Crear y configurar
documentos.

2.1 Crear un documento nuevo.
2.2 Configuracién del documento.
2.3 Abrir y cerrar un documento.

Médulo 3: Guardar documentos.

3.1 Guardar un documento.

3.2 Guardar documentos en diferentes
destinos.

3.3 Recomendaciones de guardado.

Médulo 4: Formato a
documentos.

4.1 Dar formato al texto.
4.2 Dar formato al parrafo.
4.3 Otros formatos.

Mddulo 5: Edicion de textos.

5.1 Copiar y cortar texto.

5.2 Deshacer y rehacer.

5.3 Buscar y reemplazar texto.
5.4 Corrector ortografico.

5.5 Combinar correspondencia.

Médulo 6: Imprimir el documento

6.1 Impresion.
6.2 NUumero de pagina.
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