DIRECCION DE ADMINISTRACION
{ ) INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO soCiAL  INidad de Administracion. 1
SEGURIDAD ¥ SOLIDARIDAD SGCIAL Coordinacion de Conservacion y Servicios Generales
Coordinacién Técnica de Conservacion y Servicios Complementarios
Division de Inmuebles Centrales

ANEXO 1 DEL ANEXO TECNICO.

DIRECTORIO DE LAS JEFATURAS DE CONSERVACION DE UNIDAD.

Administracion Durango
Responsable: Mtro. Valentin Reyes Jiménez

valentin.reyes@imss.gob.mx

JL.C U 24

Arq. Daniela Barrera Escamilla
daniela,barrera@imss.gob.mx

Durango No. 291, Colonia Roma Norte

Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06700, Ciudad de México
Teléfono 5555538412

Administracion Reforma
Responsable: C.P. José Carlos Islas Campos

carlos.islas@imss.gob.mx

J.C.U.25

Ing. Atahualpa Mufoz Martinez
atahualpa.munoz@imss.gob.mx

Av. Paseo de la Reforma No 476, Colonia Juarez
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06600, Ciudad de Mexico
Teléfono 55521130 43

Administracion Toledo-Tokio
Responsable: Ing. Isidro Morales Hernandez

isidro.moralesh@imss.gob.mx

J.C.U.26

Ing. Marco Aaron Alvarez Galvan
marco.alvarezg@imss.gob.mx

Toledo No 21, mezzanine, Colonia Juarez

Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06600, Ciudad de México
Teléfono 555511 44 74

Administracion Colonia
Responsable: Mtro. Roberto Fernando Haddad Silva

roberto.haddads@imss.gob.mx

). C: W 31

Arg. Enrique Cruz Rosalino

enrique.cruzr@imss.gob.mx

José Urbano Fonseca No 6, Colonia Magdalena de las
Salinas

Alcaldia Gustavo A. Madero, C.P. 07630, Ciudad de México
Teléfono 555752 49 85

J.C.U.32

Arq. Beatriz Rodriguez Moctezuma
beatriz.rodriguezm@imss.qob.mx

Calz. Vallejo No 675, Colonia Magdalena de las Salinas
Alcaldia Gustavo A. Madero, C.P. 07630, Ciudad de México
Teléfono 5553 68 05 38

J.C.U. .34

Arg. Victor Manuel Aguilar Real
victor.aguilar@imss.gob.mx

Manuel Villalongin N° 117, Colonia Cuauhtémoc.
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06500, Ciudad de México

Teléfono: 55 55 46 70 97. J

Pagina ]l de 2



DIRECCION DE ADMINISTRACION

" Unidad de Administracion
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL ragle ) .
SEGURIIAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL Coordinacion de Conservacion y Servicios Generales
Coordinacion Técnica de Conservacion y Servicios Complementarios
Division de Inmuebles Centrales

UNIVERSO DE INMUEBLES DEPENDIENTES DE LA DIVISION DE INMUEBLES CENTRALES

/" DIRECCION ADMINISTRACION 1€,
%

Durango 297 Col. Roma Norte, C.P. 06700, Alcaldia Cuauhtémoc, en la Ciudad

37 Durango 24
de México.
Av. Paseo de la Reforma No 476, Colonia Judrez, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. Reforma 25
06600, Ciudad de México
Toledo 21, Colonia Juarez, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06600, Ciudad de Toledo 26
México
José Urbano Fonseca N°6, Magdalena de las Salinas C.P. 07760, Ciudad de Colonia 31
México
Calz. Vallejo N° 675, Col. Magdalena de las Salinas, C.P. 07766, Ciudad de Colonia 32
Mexico.
Manuel Villalongin N° 117 Colonia Cuauhtémoc, C.P. 06500, Ciudad de Colonia 34
Meéxico.
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DIRECCION DE ADMINISTRACION
Unidad de Administracion
Coordinacion de Conservacion y Servicios Generales

Divisién de Inmuebles Centrales

INSTRUCTIVO DE LLENADO

L\Io. DATO ANOTAR
1 Contrato N°: Numero de contrato.
2 Fecha de remision: Fecha (dia, mes y afio) de elaboracién de Ia
Remision de pedido.
3 Licitacion y/o Numero de expediente de compra (Licitacion y/o
Adjudicacion Directa No.: Adjudicacion Directa).
< No. De Orden de Numero de orden de reposicidon (en caso de
Reposicion: contar con ella a través del Portal de internet de
Proveedores).
3 Datos completos del Nombre completo y razon social del proveedor
Proveedor: que entrega los bienes de consumo.
6 Lugar: Pais y Estado de procedencia.
7 Fecha del pedido: Fecha de formalizacién del contrato.
8 Plazo de entrega: Fecha limite de entrega de los bienes de
consumo por parte del proveedor.
9 Hoja: Numero consecutivo de hojas de que conste la
remision (1/1).
10 RFC: Registro Federal de Contribuyentes incluyendo
homoclave del proveedor otorgado por Ia
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
11 Ramo: Anotar 124.
12 IMSS: IMSS Numero completo del registro patronal
otorgado por el IMSS.
13 Grupo: Grupo de suministro al que corresponden los
bienes de consumo a entregar por el proveedor.
Clave: 1810-009-00
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25

No.

INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO ANOTAR

Lugar de entrega: Nombre y direccion completos de la Unidad de

Reng.

Cantidad

Unidad

P.U.U.

Clave

Descripcion

Marca:

Procedencia:

Lote

Caducidad

Cantidad

almacenamiento donde entrega los bienes de
consumo el proveedor.

Numero de renglon asignado al articulo en el
anexo del contrato de la relacidon de los bienes
adjudicados.

Cantidad total de articulos entregados por el
proveedor.

Unidad de presentacion del bien de consumo
entregado por el proveedor conforme al catalogo
operativo de articulos.

Precio Unitario Uniforme de compra.

Clave completa del articulo (14 digitos) grupo,
genérico, especifico, diferenciador y variante.

Descripcion completa del articulo entregado por
el proveedor conforme al “catalogo operativo de
articulos”.

Marca comercial del articulo.

Pais de origen del articulo.

Numero de lote del bien de consumo.

Fecha impresa en el envase primario que indica
el fin del periodo de vida atil. No aplicable en

Ropa Contractual.

Cantidad por lote.

Clave: 1810-009-0
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26

27

28

29

30

31

32

INSTRUCTIVO DE LLENADO

DATO

Importe

16 % IVA

Importe (en letra)

TOTAL
N° de proveedor

Clave presupuestal

EXP.PRC. PRCSP.

ANOTAR

Importe de los bienes; Resultado de multiplicar la
cantidad de articulos por el precio unitario
uniforme de compra.

Se suma el 16% del importe de los bienes, el
cual corresponde al impuesto al valor agregado
(IVA).

Importe con letra que indica el importe total de
los bienes de consumo que incluye IVA.

Es el monto total de los bienes de consumo.
Numero del proveedor asignado por el IMSS.

Cadificacion completa del Almacén que recibe los
bienes de consumo.

Partida Presupuestal correspondiente al grupo de
suministro de los bienes de consumo recibidos.

Clave: 1810-009-007

=

1810-009-007%20%
20Formato%20Remi;
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DIRECCION DE ADMINISTRACION
[ ] Unidad de Administracion
@ INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL Coordinacién de Conservacion y Servicios Generales

SEGURIDAD ¥ SOLIDARIDAD SOCIAL Coordinacién Técnica de Conservacion y Servicios Complementarios
Divisién de Inmuebles Centrales

REQUISITOS SOLICITADOS EN EL NUMERAL 3 DE LOS FOLIO
TERMINOS Y CONDICIONES

l.  FOLLETOS Y/O FICHAS TECNICAS Y/O CATALOGO
NECESARIOS PARA CORROBORAR QUE LAS
ESPECIFICACIONES, CARACTERISTICAS Y CALIDAD [9]
DE LOS PRODUCTOS QUE PROPONGAN CUMPLEN
CON LO SOLICITADO EN EL ANEXO TECNICO

Il.  LOS PARTICIPANTES DEBERAN EXHIBIR ESCRITO
LIBRE, SUSCRITO POR EL REPRESENTANTE LEGAL DEL
OFERENTE EN EL QUE HAGA REFERENCIA AL
NUMERO DE PROCEDIMIENTO Y MANIFIESTE QUE EL
MATERIAL ELECTRICO, FOCOS Y LAMPARAS PARA
LAS JEFATURAS DE CONSERVACION OFERTADAS
CUMPLEN CON LAS NORMAS  OFICIALES
MEXICANAS DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ANEXO TECNICO, INCISO E). DE
IGUAL FORMA LOS PARTICIPANTES DEBERAN
PRESENTAR LOS CERTIFICADOS DEL CUMPLIMIENTO
DE CADA NORMA.

ll.  ESCRITO LIBRE, EN PAPEL MEMBRETADO Y FIRMADO
POR EL REPRESENTANTE LEGAL EN EL QUE
MANIFIESTE QUE LOS BIENES OFERTADOS [1]
CONTARAN CON UNA GARANTIA DE FABRICACION
POR DOCE (12) MESES.

IV.  DOCUMENTO EN PAPEL MEMBRETADO CON LA
FINALIDAD DE ESTABLECER UN CANAL DE [12]
COMUNICACION

[10]

[13]
(NOMBRE Y FIRMA AUTOGRAFA DEL PARTICIPANTE INDICADO EN ESTE Y/O REPRESENTANTE LEGAL)

. o
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