IMSS

Anexo 1

Marco juridico de actuacion
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18)
19)
20)
21)
22)

Caddigo de Comercio.

Caodigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales.
Cdédigo Federal de Procedimientos Civiles.

Cdédigo Federal de Procedimientos Penales.

Ley de Aguas Nacionales.

Ley de Asociaciones Publico Privadas.

Ley de Ayuda Alimentaria para los Trabajadores.

Ley de Ciencia y Tecnologia.

Ley de Expropiacion.

Ley de Firma Electrénica Avanzada.

Ley de la Propiedad Industrial.

Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores.

Ley del Diario Oficial de la Federacion y Gacetas Gubernamentales.
Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geogréfica.
Ley Federal de Archivos.

Ley Federal de Fomento a las Actividades Realizadas por Organizaciones
de la Sociedad Civil.

Ley Federal de Instituciones de Fianzas.

Ley Federal del Derecho de Autor.

Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion.

Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién.

Ley General de Cultura Fisica y Deporte.
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23) Ley General de Educacion.

24) Ley General de Proteccion Civil.

25) Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.

26) Ley General de Turismo.

27) Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccion al Ambiente.

28) Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion.

29) Ley Organica del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa.

30) Ley sobre el Escudo, la Bandera y el Himno Nacionales.

31) Reglamento de la Ley de Aguas Nacionales.

32) Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial.

33) Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

34) Reglamento de la Ley Federal de Turismo.

35) Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor.

36) Reglamento de la Ley General de Cultura Fisica y Deporte.

37) Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, del Instituto Mexicano del Seguro Social.

38) Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, del Instituto Mexicano del Seguro Social.

39) Acuerdo por el que se expide el Manual de Normas Presupuestarias para la
Administracion Publica Federal.

40) Manual de Organizacion del Instituto Mexicano del Seguro Social.

41) Norma que establece las disposiciones para la correcta Aplicacion y
Reproduccion del Logosimbolo del Instituto Mexicano del Seguro Social.

42)  Manual de Organizacién de la Coordinacién de Comunicacion Social.

43) Procedimiento para la Realizacion de Campafias de Difusion.

44) Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios.

45)  Manual de Integracion y Funcionamiento de los Comités de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del IMSS.
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46) Manual de Procedimientos para la Consolidacion, Importacion y Recepcion
de Bienes de Inversion.

47)  Procedimiento para el Control y Seguimiento a Contratos.

48) Procedimiento para la Elaboracion y Formalizacién de Contratos.

49) Procedimiento para la Elaboracion y Formalizacion de Convenios
Modificatorios a Contratos.

50) Procedimiento de Importacion de Bienes.

51) Procedimiento para la Distribucién, Registro y Control de Contratos y
Convenios.

52) Procedimiento de Recepcidn, Revision, Envio y Liberacion de Garantias.

53) Procedimiento Administrativo para el Registro Interno de Proveedores y su
Aplicacion al SAL.

54) Norma que establece las disposiciones generales para la Administracion y
Operacion de Almacenes en el Instituto Mexicano del Seguro Social.

55) Norma que establece las disposiciones para Mantener y Controlar los
Equipos de la Red de Frio en el Manejo de Insumos para la Salud en el
Instituto Mexicano del Seguro Social.

56) Procedimiento Administrativo para Farmacias con Sistema Automatizado y
Manual.

57) Procedimiento para la Recepcién, Almacenamiento, Control y Surtido en
Almacén de Unidad Médica con Sistema Automatizado.

58) Procedimiento para la Atencién a Usuarios, Mantenimiento y Desarrollo de
Nuevas Aplicaciones del SAI.

59) Guia de Recepcién de Bienes de Consumo.

60) Manual de Procedimientos Administrativos para el Analisis y Evaluacion de
los Inventarios de Bienes de Consumo en las Unidades Almacenarias.

61) Procedimiento para la Actualizaciéon del Cuadro Béasico y Catalogo de

Insumos para la Salud.
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62) Procedimiento para la Elaboracion de la Requisicion Anual de Bienes de
Uso Terapéutico (Vacunas-Biologico) para los Regimenes Ordinario e IMSS
Oportunidades.

63) Procedimiento para la Elaboracion de la Requisicion Proforma vy
Requerimiento Extraordinario de Bienes de Consumo de Uso No
Terapéutico.

64) Procedimiento para la Recepcion de Bienes Terapéuticos en Licitacion
Internacional (Vacunas-Biologicos) Regimenes Ordinario e IMSS
Oportunidades.

65) Procedimiento para Recepcion de Bienes de Uso Terapéutico y No
Terapéutico en Licitacion Nacional.

66) Procedimiento para Determinar las Necesidades del Servicio de Transporte
para su Contratacion.

67) Procedimiento para la Asignacion de Carga, Destinos y Rutas a
Transportistas.

68) Procedimiento para el Tramite de Pago a Transportistas.

69) Procedimiento para Expedir Altas en el Almacén de Programas Especiales
y Red Fria y su Afectacion Contable.

70) Procedimiento para la Concentracién y Canje de Bienes.

71) Procedimiento para la Preparacion de Embarque, Remisiones de Almacén y
su Afectacion Contable en la Contabilidad Institucional.

72) Procedimiento para la Generacién del Catalogo Operativo de Articulos.

73) Procedimiento para la Evaluacion Contable de los Inventarios y el
Levantamiento del Inventario Fisico Anual, Rotativo y Muestreo Fisico
(Selectivo) de Bienes de Consumo.

74)  Procedimiento para la Compra Emergente de Bienes de Consumo en las
Unidades Médicas.

75) Procedimiento para el Seguimiento a la Operacion del Abasto en

Delegaciones y Unidades Médicas de Alta Especialidad.
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76) Procedimiento para la Actualizacion del Catalogo Operativo de Articulos
“Inicio de Ciclo de Compra”.

77) Procedimiento para el Calculo de Requerimiento Consolidado.

78) Procedimiento para la Generacion de Ordenes de Suministro de Almacén a
Unidades Médicas y Ordenes de Reposicion con Entrega en Unidades
Médicas.

79) Procedimiento para el Seguimiento de Abasto en Almacén y Unidad.

80) Norma que Establece las Disposiciones para la Implantacion del Modelo de
Competitividad, Efectividad y Resultados Institucionales "MOCERI".

81) Procedimiento de Formacién en Calidad.

82) Procedimiento para la Administracion del Certamen de Reconocimiento del
MOCERI "Premio IMSS de Calidad".

83) Procedimiento para la Asesoria Técnica en Calidad.

84) Procedimiento para el Desarrollo y la Administracion de Proyectos de
Calidad.

85) Procedimiento para la Asesoria en la Aplicacién de Metodologias para el
Analisis y Mejora de Procesos.

86) Procedimiento para la Elaboracion/Actualizacion de Paquetes Educativos.

87) Procedimiento Operativo para la Evaluacion y Seguimiento de la Formacién
y Calificaciébn en Competencias para la Competitividad.

88) Procedimiento de Evaluacion, Desarrollo y Certificacion de Competencias
para la Competitividad.

89) Norma que establece las Disposiciones para el Otorgamiento de Estimulos
al Personal de Confianza del Instituto Mexicano del Seguro Social.

90) Norma que establece las Disposiciones para la Contratacion de Servicios
de Capacitacion.

91) Norma para el Otorgamiento de Estimulos a la Productividad Cientifica de

los Investigadores de Tiempo Completo e Investigadores Clinicos del IMSS.
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92) Procedimientos para el Pago de Conceptos Asociados a la Categoria y/o
Servicio.

93) Manual de Procedimientos para el Tramite y Otorgamiento de Vacaciones.

94) Instructivo de Operacion para Tramites de Personal en Unidad Operativa o
Dependencia.

95) Procedimiento para el Tramite y Pago de Incapacidades Temporales para el
Trabajo Derivadas de Riesgo de Trabajo, Enfermedad General o
Maternidad Expedidas a Trabajadores Sustitutos (02), Temporales (03) y
Candidatos de Bolsa de Trabajo (08).

96) Manual de Procedimientos para la Administracion del Servicio Social y
Practicas Profesionales en Areas Técnico Administrativas.

97) Procedimiento para la Evaluacion de Candidatos a Ocupar Puestos de
Confianza "A" en Nomina de Mando, Nomina Ordinaria y Nuevo Ingreso en
Categorias de Base.

98) Procedimiento para el Control de Salarios.

99) Procedimiento para Pago Mediante Acreditamiento en Cuenta Bancaria.

100) Procedimiento para el Control y Registro de la Asistencia, Puntualidad y
Sustituciones.

101) Procedimiento para la Autorizacion de Nivelacién a Plaza Superior.

102) Procedimiento para la Autorizacién de Tiempo Extraordinario.

103) Procedimiento para el Tramite y Operacion de Bajas, Altas y Cambios en
Némina de Trabajadores.

104) Procedimiento para la Autorizacion de Guardias.

105) Procedimiento para la Modificacién de Datos de los Trabajadores.

106) Procedimiento para la Modificacion de Horarios Institucionales.

107) Procedimiento para La Contratacion de Candidato de Bolsa de Trabajo.

108) Procedimiento para el Pago del Concepto 31 Clausula 99 del Contrato
Colectivo de Trabajo.

109) Procedimiento para el Pago a Instructores Técnicos Habilitados.
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110) Procedimiento para Operar el Fondo de Retiro.

111) Procedimiento para Orientacion y Recuperacion de Créditos de
INFONAVIT.

112) Procedimiento para la Recuperaciéon de los Conceptos 142, 143, 144, 156 y
162.

113) Procedimiento para Validar el Calculo de la Pension por Ley del Seguro
Social.

114) Procedimiento de Altas en Némina de Jubilados y Pensionados y Critica de
Noémina.

115) Procedimiento para el Tramite y Recuperaciéon del Financiamiento y Seguro
de Automovil.

116) Procedimiento para el Registro y Conciliacion Contable de Conceptos de
Cuentas Colectivas por Adeudos del Personal Activo, Jubilados vy
Pensionados.

117) Procedimiento para el Tramite y Recuperacion de Créditos FONACOT.

118) Procedimiento para la Recuperacion del Seguro Individual Voluntario.

119) Procedimiento para la Recuperacion de Vales de Crédito a través de la
Comisién Nacional o Subcomision Paritaria de Proteccion al Salario.

120) Procedimiento para el Tramite y Recuperacion de Anticipo de Sueldo y
Préstamo a Cuenta de Jubilacion o Pension.

121) Procedimiento para la Aplicacion del Complemento de la Jubilacién o
Pension al Personal de Confianza con Salario Superior al de Médico
Familiar 8.0 Horas.

122) Procedimiento para el Tramite de Adquisicion de Automéviles Nuevos con
Terceros, para Trabajadores de Confianza, Funcionarios de Nomina de
Mando, Jubilados y Pensionados.

123) Procedimiento para el Cobro Extemporaneo de Jubilacion o Pension.

124) Procedimiento para el Pago de Pasajes Fijos y Pago de Compensacién por

Pasajes.
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125) Procedimiento para Prorroga de Pago de Asignaciones Familiares y
Pensiones de Orfandad.

126) Procedimiento para la Inclusién, Modificacion o Cancelacion de Disposicion
Judicial a Jubilados y Pensionados.

127) Procedimiento para el TrAmite y Recuperacion de Créditos de Fomento a la
Habitacion IMSS.

128) Procedimiento para Operar Bajas en NoOmina de Jubilados y Pensionados.

129) Procedimiento para el Pago de una Pension por Incapacidad Permanente
Parcial.

130) Procedimiento para la Recuperacion de Vale de Prestaciones a Crédito
(Viveres, Ropa, Linea Blanca y Electronica).

131) Procedimiento para la Planeacién, Programacién y Operacion de la
Capacitacion.

132) Procedimiento para la Entrega de Reconocimientos por Antigledad y
Jubilacion.

133) Procedimiento para la Habilitacion, Actualizacién y Estimulo a Instructores.

134) Procedimiento para la Atencion de Solicitudes de Aclaracion de Pago de
Fondo de Ahorro.

135) Procedimiento para el Tramite de Propuestas para la Actualizacién al
Catélogo de Plazas.

136) Procedimiento para la Incorporacién y Actualizacién del Catalogo de Claves
Departamentales.

137) Procedimiento para el Tramite de Dotacion de Anteojos.

138) Procedimiento para el Pago Supletorio de Guarderia.

139) Procedimiento para el Control Presupuestal de Préstamos al Personal.

140) Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas del IMSS.

141) Norma que establece las Disposiciones Generales de los Servicios de

Conservacion.
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142) Manual de Integracion y Funcionamiento de los Comités de Obra Publica en
los Ambitos Institucional, Delegacional y en las Unidades Médicas de Alta
Especialidad.

143) Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité Institucional para el
Ahorro de Energia (CINAE).

144) Procedimiento para Determinacion de Alcances y Costo Estimado de los
Servicios.

145) Procedimiento para la Coordinacion del Desarrollo del Proyecto Ejecutivo,
Estudios y Dictdmenes.

146) Procedimiento para el Equipamiento de Obras Nuevas, Ampliaciones y/o
Remodelaciones.

147) Procedimiento para la Revision al Catalogo de Conceptos y Cantidades de
Obra de un Proyecto Especifico.

148) Procedimiento para la Coordinacion del Desarrollo de los Proyectos
Ejecutivos de Ingenieria Civil, Electromecanica, Estudios y Dictamenes.

149) Procedimiento para Coordinar y Vigilar el Desarrollo del Anteproyecto,
Proyecto Ejecutivo y Catalogo de Conceptos.

150) Procedimiento para la Elaboracion Externa o Interna de los Criterios de
Proyecto de Arquitectura.

151) Procedimiento para la Elaboracion/Actualizacion de Cédulas de
Especificaciones Técnicas de Materiales para la Construccion, Equipo
Electromecanico y Mobiliario de uso Recurrente en Inmuebles del IMSS.

152) Procedimiento para Pasar en Formato Electrénico y Difundir Internamente
en el IMSS las Especificaciones Técnicas, Criterios de Proyecto de
Arquitectura y Catalogo Unificado de Conceptos de Obra.

153) Procedimiento para la Seleccion, Evaluacion y Dictamen de Terrenos.

154) Guia Técnica para la Elaboracion del Catalogo de Conceptos y Cantidades
de Obra.

155) Modelo Continuo de Equipamiento para Unidades de Medicina Familiar.

Informe de Rendicion de Cuentas de la APF 2006-2012 Pagina 9 de 55



L))
IMSS

156) Procedimiento para la Realizacion de los Estudios de Factibilidad Técnica,
Econdmica, Ecologica y Social para las Inversiones en Infraestructura
Inmobiliaria del IMSS.

157) Procedimiento para la Atencién de las Solicitudes de Acciones de Obra
Presentadas a través de la Cédula de Evaluacion de Proyectos de Inversion
Fisica para Obra Publica (CEPI-OP).

158) Procedimiento para la Integracion del Proyecto del Programa-Presupuesto
de Obras y Equipamiento del IMSS al PEF.

159) Procedimiento para Registrar y Tramitar Contratos, Convenios y Pagos de
Obras en Nivel Central del IMSS.

160) Procedimiento para Integrar las Propuestas de Modificacién al Programa-
Presupuesto de Obras y Equipamiento del IMSS.

161) Procedimiento para Gestionar el Finiquito Presupuestal de Obras en Nivel
Central del IMSS.

162) Procedimiento para Registrar el Ejercicio y Cierre del Presupuesto de Obras
en las ARC Desconcentradas del IMSS.

163) Guia Técnica para la Verificacion de la Capacidad Financiera de los
Licitantes en Procedimientos de Contratacion de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas.

164) Procedimiento para el Tramite del Ajuste de Costos.

165) Procedimiento para la Planeacion Financiera de los Servicios de
Conservacion.

166) Procedimiento para el seguimiento y andlisis financiero del Programa Anual
de Operacién de los Servicios de Conservacion.

167) Procedimiento para la elaboracion del Informe del Nivel Integral de
Conservacion N.1.C.

168) Procedimiento para Elaborar el Programa de Evaluacion.

169) Procedimiento para el Diagndstico Situacional por Unidad y Delegacién.

Informe de Rendicion de Cuentas de la APF 2006-2012 Pagina 10 de 55



D))
IMSS

170) Procedimiento para Elaborar el Registro por Unidad y Reporte de
Evaluacion Mensual.

171) Procedimiento para la Recoleccion Interna y Depoésito Temporal de
Residuos Bioldgico-Infecciosos en Unidades Médicas y Laboratorios de
Investigacion.

172) Procedimiento para la Validacion, Registro y Control de los Servicios de
Energia Eléctrica y Agua Potable en Unidades Institucionales.

173) Procedimiento para la Entrega al Prestador del Servicio, de los Residuos
Peligrosos Bioldgico-Infecciosos Generados en Unidades Médicas vy
Laboratorios de Investigacion.

174) Procedimiento para el Seguimiento del Mantenimiento Preventivo
Contratado de los Servicios de Conservacion.

175) Procedimiento de Mantenimiento Correctivo de los Servicios de
Conservacion.

176) Procedimiento para la Dotacion de Insumos de Conservacién no Existentes
en el Almacén a las Jefaturas de Conservacion de Unidad.

177) Norma que establece las Disposiciones para la Elaboracion, Autorizacion e
Implantacion de Normas en el Instituto Mexicano del Seguro Social.

178) Norma que establece las Disposiciones para Elaborar, Autorizar y Registrar
los Manuales de Organizacion de los Organos Administrativos del Instituto
Mexicano del Seguro Social.

179) Norma que establece las Disposiciones para la Elaboraciéon, Autorizacion e
Implantacion de Procedimientos en el Instituto Mexicano del Seguro Social.

180) Guia de servicios de la Norma que establece las Disposiciones para
Elaborar, Autorizar y Registrar los Manuales de Organizacion de los
Organos Administrativos del IMSS.

181) Norma que establece las Disposiciones para Autorizar y Registrar las
Estructuras Organicas y Ocupacionales de Puestos de Némina Ordinaria

del Instituto Mexicano del Seguro Social.
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182) Norma que establece las Disposiciones para Autorizar y Registrar las
Estructuras Orgéanicas y Ocupacionales de los Puestos de Mando del
Instituto Mexicano del Seguro Social.

183) Procedimiento para la Validacion y Registro de los Manuales de
Organizacion de los Organos Administrativos del Instituto Mexicano del
Seguro Social.

184) Procedimiento de Autorizacion para la Reestructuracion Orgéanica Integral o
Parcial que requiere de Dictamen Técnico-Funcional.

185) Guia de Servicios para Modificaciones a las Estructuras Organicas y
Ocupacionales que no requieren Justificacion Técnico-Funcional,
Correspondientes a Cambios de Denominacion y/o Reubicacion de Plazas
en una misma Unidad Administrativa.

186) Guia de Servicios para las Modificaciones a las Estructuras Orgéanicas y
Ocupacionales que requieren de Dictamen de Autorizacion.

187) Procedimiento de Autorizacion para la Incorporacién y/o Modificacidon de las
Estructuras Orgéanicas, Ocupacionales y Salariales de Puestos de NOomina
Ordinaria.

188) Guia de Servicios para Modificar las Estructuras Organicas vy
Ocupacionales de Némina Ordinaria del Instituto Mexicano del Seguro
Social.

189) Procedimiento para Determinar el Presupuesto de Gastos de Servicios
Personales del Programa IMSS-Oportunidades.

190) Procedimiento para la Actualizacion del Presupuesto de Gastos de
Servicios Personales del Programa IMSS-Oportunidades.

191) Procedimiento para el Control Presupuestal de Plazas y Conceptos
Extraordinarios del Programa IMSS-Oportunidades.

192) Procedimiento para la Contratacién de Servicios Profesionales o Especiales

Bajo el Régimen de Honorarios.
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193) Procedimiento para Determinar el Presupuesto de Gasto de Servicios
Personales.

194) Procedimiento para la Devolucion de Pagos en Demasia por Aportaciones
al INFONAVIT sin Justificacién Legal.

195) Procedimiento para la Elaboracion y Validacion de la Declaracion de la
Prima del Seguro de Riesgos de Trabajo a Cargo del IMSS en su Calidad
de Patron.

196) Procedimiento para la Administracion del Catalogo Tabulador de Sueldos
del Personal IMSS.

197) Procedimiento para la Determinacion y Retencion del Impuesto Sobre la
Renta por Sueldos y Salarios y Presentacion de la Declaracion Informativa
Multiple.

198) Instrucciones de Operacion para Generar la Liquidacion de Cuotas
Patronales IMSS, Validacion de Informacién y Pago de Aportaciones
Oportunas y Extemporaneas Mediante Motor SUA.

199) Instrucciones de Operacion para Elaborar la Conciliacion del Registro
Contable de los Conceptos de Nomina 109 Seguro de Dafios a la Vivienda,
154 Descuento Crédito INFONAVIT y 111 Aportacion Complementaria
Afore.

200) Procedimiento para el Seguimiento y Control del Ausentismo No
Programado de los Trabajadores del IMSS.

201) Procedimiento para el Seguimiento y Control del Presupuesto de Subsidios
de los Trabajadores del IMSS.

202) Norma que establece las Disposiciones para la Dotacién, Control y
Optimizacion de Inventarios de Ropa Contractual en el Instituto Mexicano
del Seguro Social.

203) Procedimiento para el Tramite de la Conservacion de Derechos y

Reconocimiento de Tiempo de Servicios.
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204) Procedimiento para el Tramite de la Solicitud de Correccion de Nombre del
Trabajador.

205) Procedimiento para la Operacion de los Representantes Institucionales y
Secretarios Técnicos ante las Comisiones de Seguridad e Higiene del
IMSS.

206) Procedimiento para el Pago de Pasajes.

207) Instructivo de Operacion para la Conciliacion de Liquidaciones en Nivel
Central y Delegaciones.

208) Norma que establece las Disposiciones que las Autoridades Institucionales
deben cumplir para el Funcionamiento de las Comisiones Mixtas de
Seguridad e Higiene en el Instituto Mexicano del Seguro Social.

209) Procedimiento de Pago de la Liquidacion Finiquita del Personal que causé
baja en Nivel Central.

210) Procedimiento para la Recuperacion de los Adeudos del Personal que
causo baja en Nivel Central.

211) Procedimiento para el Tramite de Permisos Temporales Sin Sueldo y Sin
Generacion de Antigiiedad.

212) Procedimiento para el Tramite de Prestaciones del RIP.

213) Procedimiento para el Tramite del Pago de Prestaciones de Caracter
Econdmico al SNTSS.

214) Procedimiento para Otorgar Permisos Sindicales con Goce de Sueldo.

215) Procedimiento y Tramite de Clausulas 85 y 89 Fraccion |, Inversion
Bancaria por Fallecimiento de Trabajadores que no Suscribieron Pliego
Testamentario.

216) Procedimiento para el Tramite y Autorizacion de Vale de Paritaria.

217) Procedimiento para el Tramite de las Peticiones y Resoluciones de Asuntos

Sindicales.
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218) Procedimiento para el Ingreso de Casas Comerciales o Prestadores de
Servicio a la Comisién Nacional y Subcomisiones Paritarias de Proteccion al
Salario.

219) Procedimiento para Reconsiderar las Sanciones Laborales.

220) Procedimiento para la Recuperaciéon de los Adeudos del Personal que
causo baja en Delegaciones.

221) Procedimiento y Tramite para el Pago de Clausula 85, Clausula 89 Fraccion
|y 152, Derivado de Juicio Laboral.

222) Procedimiento para el Tramite de Recuperacion de Créditos Ejercidos,
Autorizacion de Recibos de Pago y Control de Cuentas Colectivas por
Concepto de Comision Paritaria.

223) Procedimiento de Pago de la Liquidacion Finiquita del Personal que causé
baja en Nivel Delegacional.

224) Procedimiento de Pago en 30 dias de las Liquidaciones Finiquitas por
Jubilaciones y Pensiones del Personal de Némina Ordinaria.

225) Instructivo de Operacién para Efectuar Visitas de Supervision y Realizacion
de Sesiones de Trabajo en la Comision Nacional y Subcomisiones Mixtas
de Tiendas IMSS-SNTSS.

226) Norma que establece las Disposiciones para la Operaciéon del Servicio de
Seguridad en Unidades Administrativas del Instituto Mexicano del Seguro
Social.

227) Norma que establece las bases generales para el Registro, Afectacion,
Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles del Instituto Mexicano del
Seguro Social.

228) Norma que establece las Disposiciones para la Asignacion y Uso de
Estacionamientos Contratados por el Instituto Mexicano del Seguro Social.

229) Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité y de los Subcomités

Delegacional y de la UMAE, de Bienes Muebles.
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230) Procedimiento para la Evaluacion de los Programas Internos de Proteccion
Civil.

231) Procedimiento para el Control de Ropa en Unidades con Servicio
Subrogado de Lavado de Ropa Hospitalaria.

232) Procedimiento para la Captura de Datos y Emision de Sintesis de
Resultados del Control de Ropa Hospitalaria.

233) Procedimiento para la Determinacion del Costo Unitario del Servicio de
Lavado de Ropa Hospitalaria.

234) Procedimiento de Servicios de Lavado de Ropa Hospitalaria.

235) Procedimiento de Entrega y Recoleccion de Ropa Hospitalaria Reusable.

236) Procedimiento para Determinacion de Dotacion Autorizada, Inventario
Fisico y Necesidades de Reposicion de Ropa Hospitalaria en Ambito de
Plantas y Médulos de Lavado.

237) Procedimiento para Determinar el Requerimiento Anual de Ropa
Hospitalaria Reusable y Productos Quimicos para Lavanderia.

238) Procedimiento para la Deteccién de Necesidades del Servicio de Seguridad
en Unidades Administrativas del IMSS.

239) Procedimiento para la Atencién de la Solicitud de Traslado de Pacientes
Programados.

240) Procedimiento para la Atencién de la Solicitud de Traslado de Pacientes
Ordinarios.

241) Procedimiento para el Tramite de Cancelacion de Comisiones Nacionales e
Internacionales, para los Servidores Publicos Adscritos al Nivel Central.

242) Procedimiento para el Otorgamiento y Comprobacion de Viaticos y Pasajes,
en Comisiones Nacionales, para los Servidores Publicos Adscritos a las
Delegaciones Regionales, Estatales, del Distrito Federal y Unidades
Medicas de Alta Especialidad.

243) Procedimiento para el Otorgamiento y Comprobacion de Viaticos y Pasajes,

para los Servidores Publicos Adscritos al Nivel Central.
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244) Norma que establece en el Instituto Mexicano del Seguro Social las
Disposiciones para la Asignacion de Comisiones, Viaticos y Pasajes
Nacionales e Internacionales.

245) Norma que establece en el Instituto Mexicano del Seguro Social las
Disposiciones para la Asignacion y Uso de los Servicios de Telefonia
Celular.

246) Procedimiento para Validar la Actualizacion de los Programas y Rutinas del
Sistema Integral de Administracion de Personal (SIAP).

247) Procedimiento para la Actualizacion de la Base de Datos del Sistema
Integral de Administracion de Personal (SIAP).

248) Procedimiento para el Calculo Masivo y Emisién de Némina en el Sistema
Integral de Administracion de Personal (SIAP).

249) Procedimiento para la Emision de Productos en el Sistema Integral de
Administracion de Personal (SIAP).

250) Procedimiento para el Cierre Masivo de Nomina en el Sistema Integral de
Administracion de Personal (SIAP).

251) Manual de Organizacion de la Direccion de Administracion y Evaluacion de
Delegaciones.

252) Manual de Organizacion de las Plantas de Lavado de Ropa.

253) Manual de Organizacién de la Coordinacion de Calidad y Normatividad.

254) Manual de Organizacion de la Jefatura de Servicios Administrativos.

255) Manual de Organizacién de la Jefatura de Servicios de Desarrollo de
Personal.

256) Procedimiento para Instrumentar, Difundir, Evaluar y Recuperar el Gasto
por Atencion Médica Proporcionada en el Ambito del Convenio de
Coordinacion de Servicios Médicos Suscrito por el Instituto Mexicano del
Seguro Social, Caminos y Puentes Federales de Ingresos y Servicios

Conexos y Compafias Aseguradoras.
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257) Procedimiento para Elaborar la Evaluacién de los Riesgos Considerados en
el Programa de Administracion de Riesgos Institucionales.

258) Procedimiento para la Identificacién y Evaluacion de Riesgos Inmobiliarios
en el Instituto Mexicano del Seguro Social.

259) Procedimiento para Realizar las Valuaciones Actuariales de los Seguros de
Riesgos de Trabajo e Invalidez y Vida.

260) Procedimiento para la Elaboracion de la Valuacion Actuarial del RJP y
Prima de Antigiedad de los Trabajadores del IMSS y para la Integracion de
la Informacion para Medir la Suficiencia Financiera de la Subcuenta 2 del
Fondo para el Cumplimiento de Obligaciones Laborales de Caracter Legal o
Contractual.

261) Procedimiento para Obtener de la Compafiia Aseguradora la Indemnizacion
Derivada de Siniestros que Afecten el Patrimonio Institucional.

262) Procedimiento para la Distribucion de Pdlizas Individuales del "Parque
Vehicular Institucional" Bajo el Esquema Tradicional, el Tramite de Altas,
Modificacion, Cancelacién, Recuperacion por Pérdidas Totales y la
Validacion del Costo Total de las Primas.

263) Procedimiento para obtener de la Compafia Aseguradora la Indemnizacion
Derivada de Siniestros que Afecten los Inmuebles en Garantia del Crédito
Hipotecario Otorgado al Personal Institucional bajo el Esquema de Salario
Mensual Integrado.

264) Procedimiento para obtener de la Compafiia Aseguradora la Indemnizacion
por Fallecimiento, Invalidez o Incapacidad Total y Permanente a
Trabajadores y Extrabajadores que cuentan con Crédito Hipotecario bajo el
esquema de Salario Mensual Integrado.

265) Procedimiento para la Distribucion Presupuestal del Costo de las Primas,
Tramite de Pago y su Registro Contable del Gasto.

266) Manual de Procedimientos para el Manejo y Control de Bienes Muebles en

Unidades Institucionales.
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267) Procedimiento para la Impresion, Distribucion, Resguardo, Elaboracion,
Tramite, Entrega, Recepcion, Revision y Custodia de los Comprobantes
Fiscales.

268) Procedimiento para el Control y Actualizacién del Registro de Firmas
Autorizadas ante el SAT para Expedir Constancias de Retencion a Terceros
de ISR e IVA.

269) Procedimiento para la Presentacion Via Internet de Avisos de Apertura o
Cierre de Locales de Uso Institucional ante el SAT.

270) Procedimiento para la Determinacién, Pago Yy Presentacion de
Declaraciones de los Impuestos y Derechos Federales por Retenciones de
IVA, IEPS, ISR y 5 al Millar.

271) Procedimiento para el Registro Contable del Entero de Impuestos y
Derechos Federales por Cuenta y Delegacion.

272) Procedimiento para la Inclusion, Modificacion y/o Baja de Conceptos de las
Néminas Ordinaria y de Mandos en el Catalogo Normativo.

273) Procedimiento para Contabilizar en el Sistema PREI Millenium, la Nomina
de Jubilados y/o Pensionados IMSS a Nivel Nacional.

274) Procedimiento para Contabilizar en el Sistema PREI Millenium, las Nominas
de Mando Ordinario, del Programa IMSS-Oportunidades, Servicio Exterior
Mexicano y SUA Oportuno y Extemporaneo.

275) Procedimiento para Contabilizar en el Sistema PREI Millenium, las Néminas
del Régimen Ordinario, del Programa IMSS-Oportunidades, de Salarios
Cancelados y del SUA Oportuno y Extemporaneo Delegacionales.

276) Procedimiento para ejecutar la Interfaz de Cuentas Colectivas al Sistema
PREI-Millenium y Contabilizar las Polizas derivadas del Sistema Integral de
Administracion de Personal (SIAP).

277) Procedimiento para el Registro de las Operaciones Contables de los Bienes

de Consumo a través de la Interfaz SAI-PREI.
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278) Procedimiento para Realizar el Traspaso en el Sistema PREI Millenium de
Bienes Muebles Capitalizables del IMSS.

279) Procedimiento para llevar a cabo la Actualizacion del Directorio de
Responsables del Control Administrativo de Bienes en el Sistema PREI
Millenium.

280) Procedimiento para la Recepcion, Gestion y Baja de los Bienes Muebles
Capitalizables en el Sistema PREI Millenium.

281) Procedimiento para la Elaboracion de Informes Mensual y Anual de
Pensiones en Curso de Pago a cargo del Gobierno Federal.

282) Procedimiento para la Elaboracion de los Informes de las Pensiones
Pagadas de Jubilados y Pensionados IMSS a cargo del Gobierno Federal.

283) Procedimiento para la Contabilizacion de Pdlizas en el Sistema PREI
Millenium del Pago Efectuado a la Tesoreria de la Federacion por los
Gastos Derivados de Servicios Aéreos y Suministro de Diesel, Gas Natural
y Turbosina.

284) Procedimiento para la Revision de la Operacion Contable de Tiendas y
Obtencion de Reportes en el Sistema PREI Millenium.

285) Procedimiento para la Revision de la Operacion Contable de Otros Ingresos
en el Sistema PREI Millenium.

286) Procedimiento para revisar en el Sistema PREI Millenium, la Inclusién de
las Polizas Generadas en los Fideicomisos IMSS.

287) Procedimiento para la Revision en el Sistema PREI Millenium, de las
Cuentas Contables de los Velatorios y Centros Vacacionales IMSS.

288) Procedimiento para la Revision en el Sistema PREI Millenium, de las
Cuentas Contables del Fondo para el Fomento a la Educacion (FOFOE).

289) Procedimiento para la Revision en el Sistema PREI Millenium, de las
Cuentas Contables del Fondo para el Fomento de la Investigacion Médica
(FOFOQI).
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290) Procedimiento para la Ejecucion del Ciclo de Pago a través del Sistema
PREI Millenium.

291) Procedimiento para la Recepcion, Glosa y Aprobacion de documentos
presentados para Tramite de Pago.

292) Procedimiento para la Comprobacibn de Anticipos otorgados a las
Diferentes Areas del Instituto.

293) Procedimiento para Realizar el Cierre Contable del Modulo de Cuentas por
Pagar.

294) Procedimiento para el Alta, Modificacion del Catalogo de Proveedores y
Retencion y Liberacion del Pago de Proveedores en el Sistema PREI
Millenium.

295) Procedimiento para el Alta y Baja de Usuarios y la Asignacion y
Modificacion de Roles en el Médulo de Cuentas por Pagar del Sistema
PREI Millenium.

296) Procedimiento para la Obtencion del Formato E78 “Reporte de Pagos
Vencidos a Proveedores” a través del Sistema PREI Millenium.

297) Procedimiento para la Transferencia del Gasto y Recepcion de Ingresos.

298) Procedimiento para Verificar Saldos, Devoluciones de Pago de Cupones
por Inversiones en Reporto, Determinar Disponibilidades para Invertir,
Confirmar y Liquidar Inversiones Financieras.

299) Procedimiento para la Recepcion e Inversion de los Recursos del Contrato
de la "Nocturna”.

300) Procedimiento para la Integracién, Registro y Conciliacion Contable de las
Operaciones de Inversion.

301) Procedimiento de Seguridad Logica.

302) Procedimiento para la Integracion del Programa Estratégico del IMSS.

303) Procedimiento para la Administracion de las Claves de las Unidades de

Responsabilidad en el Sistema PREI Millenium.
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304) Procedimiento para la Expedicion de DictAmenes de Disponibilidad
Presupuestaria para la Adquisicion de Bienes y Contratacion de Prestacion
de Servicios de Cualquier Naturaleza y su Enlace por Modificacion a
Contratos.

305) Procedimiento para el Andlisis de Variaciones al Presupuesto de Gastos de
Operacion.

306) Procedimiento para la Aclaracion y Depuracion de las Partidas en
Conciliacién en las Cuentas Bancarias de Pago a Proveedores con Cheque
en el Sistema PREI-Millenium.

307) Procedimiento para la Guarda de Documentos que Ingresan a la Boveda de
la Coordinacion de Tesoreria.

308) Procedimiento para la Entrega de Cheques en Blanco, asi como la
Destruccion de los Cancelados.

309) Procedimiento para la Dispersiéon de Fondos a Cuentas Pagadoras para
cubrir las Obligaciones y Compromisos del Instituto.

310) Procedimiento para Liberar o Recuperar los Importes Embargados en las
Cuentas de Cheques Institucionales, derivado de los Autos de Ejecucién de
Sentencias, Laudos o Convenios Laborales Emitidos por las Autoridades
Jurisdiccionales.

311) Procedimiento para la Recepcién y Concentracion de los Ingresos por
Cuotas Obrero Patronales, Intereses de Entidades Receptoras y Cajas
Recaudadoras.

312) Procedimiento para la Concentracion de los Ingresos por Aportaciones del
Gobierno Federal.

313) Procedimiento para la Recepcion de Ingresos Diversos.

314) Procedimiento para la Recepcion de los Ingresos por Depésitos Realizados
por Concepto de Gastos de Administracién por la Emision y Cobranza de
INFONAVIT y Afores.
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315) Procedimiento para Integrar el Flujo de Efectivo de las Cuentas de la
Coordinacion de Tesoreria.

316) Procedimiento para la Contratacion y Pago de Cartas de Crédito o
Coberturas Cambiarias Destinadas a Liquidar los Compromisos con
Proveedores Extranjeros de Insumos.

317) Procedimiento para la Recuperacion de Gastos Administrativos por
Operaciones de Factoraje Electrénico.

318) Procedimiento para el Pago Centralizado de Comisiones Derivadas de
Servicios Bancarios para la Dispersién de Fondos y Pagos.

319) Procedimiento para el Pago con Cheque de la Nomina de Disposicion
Judicial.

320) Procedimiento para el Pago de Pensiones Mediante el Sistema de
Transferencia de Informacion y Fondos.

321) Procedimiento para el Pago Electronico a Proveedores.

322) Procedimiento para la Concentracién y Pago de la Clausula 85-89 CCT.

323) Procedimiento para Altas, Bajas y Modificaciones en la Base de Datos de
Proveedores.

324) Procedimiento para el Pago Centralizado de las Aportaciones a la
Seguridad Social, RCV e INFONAVIT.

325) Procedimiento para la Apertura y Cancelacién de Cuentas de Cheques de
Egresos y Dispersoras.

326) Procedimiento para la Elaboracion y Actualizacién de Convenios Nacionales
de Referencia y Contratos para la Prestacién de Servicios Bancarios.

327) Procedimiento para el Pago en Efectivo de la N6émina de Trabajadores,
Jubilados y Pensionados IMSS de Oficinas Centrales, asi como Jubilados y
Pensionados IMSS que Cobran en el Extranjero.

328) Procedimiento para el Control de Cheques en Poder de Caja y Entrega de
los mismos a Proveedores del Instituto, asi como el Control de Cheques en

Doélares para el Pago de Viaticos al Extranjero en Nivel Central.
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329) Norma Presupuestaria del Instituto Mexicano del Seguro Social.

330) Norma para la Elaboracion y Seguimiento del Presupuesto de Ingresos de
Operacion y de Flujo de Efectivo.

331) Norma de Inversiones Financieras.

332) Norma que Establece las Disposiciones para Integrar y Autorizar el
Programa de Aseguramiento Integral del Instituto Mexicano del Seguro
Social.

333) Manual de Organizacion de la Direccién de Finanzas.

334) Procedimiento para la Asignacion y Cancelacion de un Registro Patronal
Unico.

335) Procedimiento para la Actualizacion del Catalogo de Municipios.

336) Procedimiento para Modificacion Patronal por Tramite de Cambio de
Domicilio.

337) Procedimiento para Modificacion Patronal por Tramite de Cambio de
Nombre, Denominacion o Razon Social.

338) Procedimiento para la Baja del Registro Patronal, Causas; Clausura,
Duplicidad, Suspensién de Actividades y No Localizado segun Articulo 251
de la Ley del Seguro Social.

339) Procedimiento para el TrAmite de Reanudacién del Registro Patronal.

340) Procedimiento para el Tramite de Sustitucion Patronal.

341) Procedimiento para el Tramite de Estado de Huelga.

342) Procedimiento para la Aclaracion de Movimientos Patronales en el
Programa Primer Empleo.

343) Procedimiento para la Asignacion de Numero Patronal de Identificacion
Electronica y Certificado Digital.

344) Procedimiento para el Tramite de Alta Patronal e Inscripcion en el Seguro

de Riesgos de Trabajo.
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345) Procedimiento para la Recepcidon de Documentos en Relacion a
Asegurados en Oficinas Auxiliares y Tramite en la Subdelegacion de
Control.

346) Procedimiento para la Recepcion de Avisos de Afiliacion de Trabajadores
IMSS Permanentes.

347) Procedimiento para la Inscripcion en la Continuacién Voluntaria en el
Régimen Obligatorio.

348) Procedimiento para la Solicitud de Baja del Trabajador para Tramite de
Pension o Inscripcion en la Continuacion Voluntaria en el Régimen
Obligatorio por estar la Empresa en Estado de Huelga.

349) Procedimiento para Proporcionar Informacion de Patrones y Asegurados al
H. Consejo Consultivo.

350) Procedimiento para la Recepcién de Movimientos Afiliatorios Derivados de
los Procesos de Auditoria a Patrones.

351) Procedimiento para la Inscripcion de los Trabajadores Eventuales del
Campo Conforme al Decreto del 24 de Julio de 2007 y sus Reglas.

352) Procedimiento para la Inscripcion de los Trabajadores Eventuales del
Campo al Instituto Mexicano del Seguro Social.

353) Instructivo de Operacion para el Sistema de Acopio Interactivo de
Informacién Afiliatoria SAIIA.

354) Instructivo de Operacion del Sistema para la Regularizacion del Registro
por Homonimia.

355) Procedimiento para la Inscripcién en el Seguro de Salud para la Familia
para Trabajadores Mexicanos en el Extranjero en las Representaciones del
IMSS en Estados Unidos.

356) Procedimiento para la Atencion de Escritos Patronales de Desacuerdo en el
Seguro de Riesgos de Trabajo.

357) Procedimiento para el Programa de Actualizacion de la Clasificacion de las

Empresas en el Seguro de Riesgos de Trabajo.
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358) Procedimiento para el Analisis y Determinacion de la Clasificacion por
Modificaciones en el Seguro de Riesgos de Trabajo.

359) Procedimiento para el Andlisis de la Clasificacion de las Empresas por Alta
Patronal e Inscripcion en el Seguro de Riesgos de Trabajo.

360) Procedimiento para la Revisiébn del Anexo V del Dictamen de Contador
Pudblico Autorizado.

361) Procedimiento para la Atencion y Seguimiento de Medios de Defensa en
Materia de Clasificacion de Empresas y Determinacion de la Prima en el
Seguro de Riesgos de Trabajo.

362) Procedimiento para la Integracion de Casuistica de Riesgos de Trabajo.

363) Procedimiento para la Validacién de Determinaciones Patronales.

364) Procedimiento para la Determinacién, Confronta y Emisiébn de
Resoluciones.

365) Procedimiento para la Emision de Multas a Patrones Omisos.

366) Procedimiento para la Generacidén de Resoluciones y Multas a Patrones con
Datos Incompletos.

367) Procedimiento para la Recepcion de la Determinacién de la Prima en el
Seguro de Riesgos de Trabajo Derivada de la Revision Anual de la
Siniestralidad.

368) Procedimiento para el Registro de Derechohabientes.

369) Procedimiento para el Registro de la Baja de Derechohabiente.

370) Procedimiento para la Correccibn de Datos del Registro de
Derechohabientes.

371) Procedimiento para la Prorroga de Servicios Médicos a Beneficiarios Hijos.

372) Procedimiento para la Certificacion de Prestaciones en Especie.

373) Procedimiento para la Prérroga de Servicios Obstétricos (Acuerdo
196/2005).

374) Procedimiento para la Solicitud de Autorizacién para Recibir o Suspender

Servicios en Circunscripcion Foranea.
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375) Procedimiento para la Adscripcion y Cambio de Consultorio o Turno en
Unidad de Medicina Familiar.

376) Procedimiento para la Solicitud de Cambio de Unidad de Medicina Familiar
de Adscripcion.

377) Procedimiento para la Certificacion del Derecho al Pago de Subsidios en los
Seguros de Riesgos de Trabajo, Enfermedades y Maternidad.

378) Procedimiento para la Certificacion del Derecho a la Pension en los
Seguros de Riesgos de Trabajo; Invalidez y Vida y Retiro, Cesantia en
Edad Avanzada y Vejez.

379) Procedimiento para la Certificacion de Semanas Cotizadas a Solicitud del
Asegurado.

380) Procedimiento para la Promocion de Capitales Constitutivos.

381) Procedimiento para la Certificacion de Semanas Bajo Convenio Canada-
México, Espafia-México.

382) Procedimiento para la Determinacidn de Inscripciones Improcedentes.

383) Procedimiento para la Certificacion del Derecho al Retiro por Desempleo.

384) Procedimiento para la Certificacibn Manual de Semanas Cotizadas a
Solicitud del Asegurado.

385) Procedimiento para la Identificacion de Pensionados que Reingresan al
Régimen Obligatorio.

386) Procedimiento para la Certificacion de Semanas Cotizadas a Solicitud de
los Servicios de Salud en el Trabajo.

387) Procedimiento para la Recepcién, Control y Tramite de Documentos
Relativos a la Aplicacion del Procedimiento Administrativo de Ejecuciéon y
Diligencias de Notificacion.

388) Procedimiento para la Ejecucion de Diligencias de Notificacion, Embargo,
Remocion de Depositario y Ampliaciones de Embargo.

389) Procedimiento para la Calificaciéon de la Pdliza de Fianza Ofrecida en

Garantia de Créditos Fiscales Materia de Medios de Defensa.
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390) Procedimiento para la Localizacién, Reinicio de Acciones de Cobro y en su
Caso Cancelacion de Créditos Fiscales por la No Localizacién del Deudor o
Responsable Solidario.

391) Procedimiento para el Control de Bienes Embargados.

392) Procedimiento para el Control de Embargos de Negociacion con
Intervencion con Cargo a la Caja o Administracion.

393) Procedimiento para la Calificacion de la Podliza de Fianza Ofrecida en
Garantia de Créditos Fiscales Materia de Convenios de Pago.

394) Procedimiento para la Autorizacién de Pago a Plazos.

395) Procedimiento para el Tramite de la Condonacion de Multas.

396) Procedimiento para el Remate de Bienes Muebles e Inmuebles.

397) Procedimiento para la Exigibilidad de la Pdliza de Fianza.

398) Procedimiento para el Control de Bienes Abandonados.

399) Procedimiento para la Recepcion y Aplicacion de Pagos, Directamente en la
Oficina para Cobros.

400) Procedimiento para el Tramite y Resolucion de los Recursos de
Revocacion.

401) Procedimiento para la Cancelacion de la Péliza de Fianza.

402) Procedimiento para la Calificaciéon, Efectividad y Cancelacién del Embargo
en la Via Administrativa como Medio de Garantia de Créditos Fiscales.

403) Procedimiento para la Determinacion y Liquidacion de Créditos Fiscales por
Concepto de Capitales Constitutivos.

404) Procedimiento para la Determinacién y Liquidacion de Créditos Fiscales por
Gastos Derivados de la Prestacion de Servicios Institucionales a Personas
No Derechohabientes.

405) Procedimiento para la Recuperacion de Creéditos Fiscales Enviados y

Recibidos en Procuraciéon de Cobro.
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406) Procedimiento para la Atencion de Solicitudes Patronales para dejar sin
efectos las Multas Impuestas por Incumplimiento del Pago de las Cuotas
Obrero Patronales.

407) Procedimiento para Cancelar Adeudos por Extincion de Créditos Fiscales,
por Prescripcion, y por la Extincion de la Facultad del Instituto para
Determinarlos y Fijarlos en Cantidad Liquida, Caducidad.

408) Procedimiento para la Administracion de Cartera y su Afectacion en el
Sistema de Cobranza.

409) Procedimiento para la Practica de la Diligencia de la Notificacién de Actos
Administrativos.

410) Procedimiento para la Atencion de Solicitudes de Devolucion de Cantidades
Enteradas sin Justificacion Legal.

411) Procedimiento para la Atencion de Solicitudes de Informes a Dependencias
en Materia de Cobranza.

412) Procedimiento para la Atencion de Solicitudes de Aclaracion Administrativa
de Créditos Fiscales.

413) Procedimiento para la Determinacion de Patrones con Responsabilidad
Solidaria.

414) Procedimiento para la Revision Interna del Dictamen e Incumplimientos de
los Contadores Publicos Autorizados.

415) Procedimiento de Correccion Patronal.

416) Procedimiento para el Registro, Actualizacion e Incumplimientos de los
Contadores Publicos Autorizados.

417) Procedimiento para la Recepcion del Aviso, Dictamen e Incumplimientos de
los Contadores Publicos Autorizados.

418) Procedimiento y Estrategias para la Deteccion, Registro y Control de Obras
de Construccion.

419) Procedimiento y Estrategias para el Desarrollo de Visitas Domiciliarias.

420) Procedimiento y Estrategias para el Desarrollo de Revisiones de Gabinete.
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421) Procedimiento y Estrategias para la Revision por Articulo 18 del
Reglamento del Seguro Social Obligatorio para los Trabajadores de la
Construccién por Obra o Tiempo Determinado.

422) Procedimiento y Estrategias para el Desarrollo de Visitas Domiciliarias a
Renglones Especificos.

423) Procedimiento y Estrategias para la Integracion Documental por la Presunta
Comision del Delito de Defraudacion a los Regimenes del Seguro Social.

424) Procedimiento y Estrategias para la Revision por Articulo 12 A del
Reglamento del Seguro Social Obligatorio para los Trabajadores de la
Construccién por Obra o Tiempo Determinado.

425) Procedimiento y Estrategias para el Desarrollo de la Visita-Inspeccion para
Verificar la Actividad Real del Patron, su Correcta Clasificacion y Prima de
Riesgo.

426) Procedimiento y Estrategias para el Desarrollo de Visitas Domiciliarias
Tendientes a Determinar la Responsabilidad del Beneficiario, de
Conformidad con el Tercer Parrafo del Articulo 15-A de la Ley del Seguro
Social Vigente, Derivado del Incumplimiento de las Obligaciones del Patron
ante el Instituto Mexicano del Seguro Social.

427) Norma para Cuantificar Perjuicio Sufrido por el Instituto Mexicano del
Seguro Social por la Presunta Comision del Delito de Defraudacion a los
Regimenes del Seguro Social.

428) Manual de Organizacién de la Direccién de Incorporacion y Recaudacion.

429) Manual de Organizacién de las Subdelegaciones del IMSS.

430) Norma que establece las Disposiciones para las Especificaciones Técnicas
del Expediente Clinico Electronico del Instituto Mexicano del Seguro Social
Relativo a Bancos de Sangre.

431) Norma que establece las Especificaciones Técnicas del Expediente Clinico
Electrénico del Instituto Mexicano del Seguro Social relativo a Servicio

Integral de Hemodialisis.
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432) Norma que establece las Disposiciones para las Especificaciones Técnicas
del Expediente Clinico Electronico del Instituto Mexicano del Seguro Social
relativo a Servicios Integrales de Laboratorio.

433) Manual de Organizacion de la Direcciéon de Innovacion y Desarrollo
Tecnologico.

434) Procedimiento para la Inscripcion del Nifio en Guarderias de los Esquemas
Madres IMSS y Ordinario.

435) Procedimiento para el Ingreso del Nifio a Guarderia de los Esquemas
Madres IMSS y Ordinario.

436) Procedimiento para el Registro de Asistencia de los Nifios e Informe
Estadistico Mensual en la Guarderia de los Esquemas Madres IMSS vy
Ordinario.

437) Procedimiento de Vinculacién y Comunicacion entre la Guarderia de los
Esquemas Madres IMSS y Ordinario y los Padres Usuarios.

438) Procedimiento de Mejora Continua para Preservar la Atencién Infantil en la
Guarderia de los Esquemas Madres IMSS y Ordinario.

439) Procedimiento para la Supervision-Asesoria Interna y Externa en la
Guarderia de los Esquemas Madres IMSS y Ordinario.

440) Procedimiento para la Inscripcion del Nifio en Guarderia del Esquema
Vecinal Comunitario.

441) Procedimiento para el Ingreso del Nifio a Guarderia del Esquema Vecinal
Comunitario.

442) Procedimiento para el Registro de Asistencia de los Nifios e Informe
Estadistico Mensual en la Guarderia del Esquema Vecinal Comunitario.

443) Procedimiento de Vinculacion y Comunicacion entre la Guarderia del
Esquema Vecinal Comunitario y los Padres Usuarios.

444) Procedimiento para la Capacitacion del Personal que Labora en la

Guarderia del Esquema Vecinal Comunitario.
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445) Procedimiento para la Organizaciéon de los Recursos Humanos en la
Guarderia del Esquema Vecinal Comunitario.

446) Procedimiento para el Abastecimiento de los Recursos Materiales en
Guarderia del Esquema Vecinal Comunitario.

447) Procedimiento de Conservacion, Mantenimiento y Servicios Generales en la
Guarderia del Esquema Vecinal Comunitario.

448) Procedimiento de Seguridad e Higiene en la Guarderia del Esquema
Vecinal Comunitario.

449) Procedimiento de Mejora Continua para Preservar la Atencién Infantil en la
Guarderia del Esquema Vecinal Comunitario.

450) Procedimiento para la Supervisibn-Asesoria Interna y Externa en la
Guarderia del Esquema Vecinal Comunitario.

451) Procedimiento para la Operacion del Servicio de Pedagogia en Guarderias
IMSS.

452) Procedimiento para la Operacion del Servicio de Fomento de la Salud en
Guarderias IMSS.

453) Procedimiento para la Operacion del Servicio de Alimentacion en
Guarderias IMSS.

454) Procedimiento para la Administracion del Personal en Guarderias de los
Esquemas Madres IMSS y Ordinario.

455) Procedimiento para la Administracion de Recursos Materiales en
Guarderias de los Esquemas Madres IMSS y Ordinario.

456) Procedimiento para la Planeacion de la Supervision-Asesoria.

457) Procedimiento para la Supervision-Asesoria de la Operacién del Servicio de
Guarderia.

458) Procedimiento para la Recepcion, Tramite de los Certificados de
Incapacidad y Emision de Pago de Subsidios y Ayudas para Gastos de

Funeral.
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459) Procedimiento para la Cancelacion y Reposicion de Pagos de Subsidios y
Ayudas para Gastos de Funeral.

460) Procedimiento para el Tramite y Pago de Incapacidades a Trabajadores del
IMSS Sustitutos (02), Temporales (03) y Candidatos de Bolsa de Trabajo
(08).

461) Procedimiento para la Celebracion, Tramite y Pago a Empresas con
Convenio de Pago Indirecto y Reembolso de Subsidios.

462) Procedimiento para el Registro de Cobros Indebidos, Pension Alimenticia,
Dictamenes de Pension St-3 y St-4 y Acuerdo 295/2000 en el Sistema de
Subsidios y Ayudas.

463) Procedimiento para el Tramite y Pago de las Ayudas para Gastos de
Funeral.

464) Procedimiento para el Manejo y Control de Cheques en Blanco, Extraviados
o Robados, Inherentes a Subsidios y Ayudas para Gastos de Funeral y
Acciones para el Pago a Asegurados/as Suplantados/as en Instituciones
Bancarias.

465) Procedimiento para la Aplicacion de Capitales Constitutivos de Subsidios y
Ayudas para Gastos de Funeral.

466) Procedimiento para el Tramite de las Ayudas para Gastos de Matrimonio.
467) Procedimiento para la Integracion y Funcionamiento del Comité
Delegacional para el Pago Oportuno de las Prestaciones Econdmicas.

468) Procedimiento para la Recepcién de Dictamenes de Riesgos de Trabajo
(St-3), Invalidez (St-4) y Beneficiario Incapacitado (St-6).

469) Procedimiento de Recepcion y Registro en Materia de Pensiones y Rentas
Vitalicias.

470) Procedimiento para la Determinacion del Derecho a las Prestaciones en
Materia de Pensiones y Rentas Vitalicias.

471) Procedimiento de Prevencion, Suspension o Improcedencia de Pension y

Rentas Vitalicias.
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472) Procedimiento para la Emision de Carta Poder y Admision de Poder
Notarial.

473) Procedimiento para la Comprobacion de Supervivencia de la Poblacion
Pensionada.

474) Procedimiento para la Expedicion de Constancia de Pension y No Pension.

475) Procedimiento para el Pago de Laudos o Convenios por los Recursos de la
Subcuenta de Retiro SAR 92, Cuenta Concentradora.

476) Procedimiento para la Aplicacion de Capitales Constitutivos de Pensiones y
Rentas Vitalicias.

477) Procedimiento para la Recepcion, Registro y Tramite de Solicitudes de
Modificacion de Pension.

478) Procedimiento para el Otorgamiento de Modificaciones de Pension Ley/73.

479) Procedimiento para el Tramite de Solicitudes de Pago Extemporaneo.

480) Procedimiento para el Manejo de Pagos Improcedentes en Materia de
Pensiones y Subsidios.

481) Procedimiento para la Validacion, Autorizacion e Impresion y Control de las
Nominas Mensuales de Pensionados(as), Ordinarias y de Finiquitos por
Indemnizacion Global.

482) Procedimiento para el Tramite de Solicitudes y Control de las Néminas de
Pensionados(as) que Radican en el Extranjero y de Mensualidades
Pagadas y No Pagadas.

483) Procedimiento para el Tramite de Solicitud Inicial o de Modificacion de
Pension y para el Control de la Nomina de Pensionados(as) del Banco de
México.

484) Procedimiento para el Tramite de Resultados del Documento de Oferta y
del Otorgamiento o Negativa de Pension por Ley 73y Ley 97.

485) Manual de Procedimientos para la Aplicacién del Convenio de Seguridad

Social entre los Estados Unidos Mexicanos y el Reino de Espafia.

Informe de Rendicion de Cuentas de la APF 2006-2012 Pagina 34 de 55



L))
IMSS

486) Procedimientos para la Aplicacion del Acuerdo 383/98 del H. Consejo
Técnico del 15 de Julio de 1998.

487) Procedimiento para el Disefio de Protocolos de Investigacion Social.

488) Procedimiento de Educacion para la Salud por Grupo Etario.

489) Procedimiento para la Extension de los Servicios con Apoyo de Personal
Voluntario.

490) Procedimiento de Atencién Social a la Salud, de Pacientes Referidos de
Prestaciones Médicas, (Servicios de Enlace).

491) Procedimiento para la Integracién de Grupos de Ayuda Mutua, Circulos y
Clubes.

492) Procedimiento para Desarrollar los Servicios de Envejecimiento Activo.

493) Procedimiento para la Operacion de los Programas para Pacientes
Derivados del Area Médica: Higiene de Columna, Ejercicio Fisico para la
Salud y Actividad Fisica para la Mujer Gestante.

494) Procedimiento para la Inscripcion a Cursos de Prestaciones Sociales
Institucionales.

495) Procedimiento para Realizar Conciliaciones Bancarias de los Ingresos de
Cuotas de Recuperaciéon por Curso y Uso de Instalaciones en Prestaciones
Sociales Institucionales.

496) Procedimiento para el Uso de Instalaciones de Prestaciones Sociales
Institucionales.

497) Procedimiento para la Administracion de Personal Voluntario en las
Unidades Operativas de Prestaciones Sociales Institucionales.

498) Procedimiento para la Expedicién de las Facturas Electrénicas Requeridas
por las Unidades Operativas de Prestaciones Sociales Institucionales.

499) Procedimiento para el Disefio e Implantacion de Instrumentos Didacticos y
Metodologias Educativas Artisticas.

500) Procedimiento para el Desarrollo del Programa Teatro y Salud.
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501)

502)

503)

504)

505)

506)

507)

508)

509)

510)

511)

512)

513)

514)
515)

516)

517)

Informe de Rendicién de Cuentas de la APF 2006-2012

Procedimiento para la Programacion, Desarrollo y Evaluacion de “Salas de
Exposiciones, Nivel Normativo”.

Procedimiento para la Programacion, Desarrollo y Evaluacion de Festivales,
Efemérides, Muestras y Circuitos Artisticos de Artes Escénicas.
Procedimiento para el Desarrollo del Programa Hospitalarte.

Procedimiento para el Desarrollo del Programa Salas de Lectura.
Procedimiento para la Planeacion, Operacion y Evaluacion de Capacitacion
a Distancia.

Procedimiento para la Operacion del Centro de Capacitacion y
Rehabilitacion para el Trabajo (CECART).

Procedimiento para Otorgar los Servicios de Capacitacion Presencial.
Procedimiento de Mercaderias en Tiendas IMSS-SNTSS.

Procedimiento Para Cajas en el Sistema Nacional de Tiendas IMSS-
SNTSS.

Procedimiento para el Levantamiento del Inventario Fisico y Registro
Contable de Variaciones en Tiendas IMSS-SNTSS.

Procedimiento para la Expedicién, Canje y Transmisién del Vale de
Prestaciones a Crédito en Tiendas IMSS-SNTSS.

Procedimiento para la Preparacién y/o Embalsamamiento de Cadaveres,
y/o Cremacién en Velatorios IMSS.

Procedimiento para el Cobro de Servicios y Articulos Funerarios en
Velatorios IMSS.

Procedimiento para el Control y Donacién de Ataudes en Velatorios IMSS.
Procedimiento para la Operacion Contable en el Sistema Nacional de
Tiendas IMSS-SNTSS.

Procedimiento para el Manejo del Aprovisionamiento de Mercancia en las
Tiendas IMSS-SNTSS.

Procedimiento de Uso de Espacios para la Venta de Productos

Complementarios en el Sistema Nacional de Tiendas IMSS-SNTSS.
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518) Procedimiento Operativo de la Unidad de Congresos "Centro Cultural para
los Trabajadores Dr. Ignacio Morones Prieto” y Centros Vacacionales del
IMSS.

519) Procedimiento de Fincamiento de Pedidos, Recepcion y Bodega en Tiendas
IMSS-SNTSS.

520) Procedimiento para el Otorgamiento de los Servicios Funerarios en
Velatorios IMSS.

521) Procedimiento para el Registro Contable de los Ingresos en los Centros
Vacacionales IMSS.

522) Procedimiento de Supervisidon de Centros Vacacionales IMSS, Oficina de
Turismo y Unidad de Congresos "Centro Cultural para los Trabajadores Dr.
Ignacio Morones Prieto".

523) Procedimiento para la Supervision y Apoyo a la Operacion del Sistema
Nacional de Tiendas y Velatorios.

524) Procedimiento para la Realizacion de Expo Ventas en Unidades
Administrativas y Hospitalarias del IMSS.

525) Norma que establece las Disposiciones para la Extension de los Servicios
de Prestaciones Sociales Institucionales.

526) Norma que establece las Disposiciones que Deberan Observar los Servicios
de Prestaciones EconOmicas en Materia de Pensiones, Rentas Vitalicias,
Subsidios y Ayudas para Gastos de Funeral y Matrimonio, en el Instituto
Mexicano del Seguro Social.

527) Norma que establece las Disposiciones para la Coordinacién, entre las
Guarderias y las Unidades de Medicina Familiar, a fin de Proporcionar a los
Niflos Usuarios Atencion Médica, Acciones de Prevencion, Control y
Vigilancia Epidemioldgica.

528) Norma que establece las Disposiciones para la Operacién del Servicio de

Guarderias.
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529) Norma que establece las Disposiciones para la Atencion de Nifios con
Discapacidad Moderada en Guarderia Integradora.

530) Norma que establece las Disposiciones para el Otorgamiento de los
Servicios de Prestaciones Sociales Institucionales.

531) Norma que establece las Disposiciones para Operar los Programas de:
Envejecimiento Activo, Institucional sobre los Derechos de las Personas con
Discapacidad y Capacitacion a Personas Rehabilitadas.

532) Manual de Organizacion de la Direccién de Prestaciones Economicas y
Sociales.

533) Manual de Organizacion de la Unidad de Congresos Centro Cultural para
los Trabajadores Dr. Ignacio Morones Prieto.

534) Manual de Organizacién de los Velatorios IMSS.

535) Manual de Organizacion del Centro Capacitacion y Rehabilitacion para el
Trabajo.

536) Manual de Organizacion del Centro de Atencion Social a la Salud de las y
los Adultos Mayores.

537) Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité para el Programa
Institucional sobre los Derechos de las Personas con Discapacidad.

538) Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Aprovisionamiento
del Sistema Nacional de Tiendas IMSS-SNTSS.

539) Manual de Organizacion de los Centros de Seguridad Social.

540) Manual de Organizacion de la Jefatura Delegacional de Servicios de
Prestaciones Econdmicas y Sociales.

541) Procedimiento para la Participacion con los Grupos de Voluntarios del
Programa IMSS-Oportunidades.

542) Procedimiento para la Entrega de Apoyos EconOmicos a Voluntarios de
Salud y Parteras Voluntarias Rurales del Programa IMSS-Oportunidades.

543) Procedimiento para Otorgar Atencion Médica en las Unidades de Medicina

Familiar.
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544) Procedimiento para Otorgar la Consulta Médica y de Estomatologia en
Unidad Médica Mévil Dental a Trabajadores Eventuales del Campo.

545) Procedimiento para el Suministro y Control de Recetarios.

546) Procedimiento para la Transcripcion de Medicamentos entre Unidades
Médicas.

547) Procedimiento para el Manejo, Procesamiento y Estudio de Biopsias,
Piezas Anatomicas y Especimenes Citologicos en el Servicio de Anatomia
Patoldgica en las Unidades Médicas Hospitalarias.

548) Procedimiento para Realizar el Estudio Post Mortem.

549) Procedimiento para el Transito, Depdsito, Entrega y Traslado de Cadaveres
en los Servicios Hospitalarios.

550) Procedimiento para el Transito, Dep0sito, Entrega y Traslado de Obitos,
Organos, Extremidades Anatomicas y Muestras Celulares en los Servicios
Hospitalarios.

551) Procedimiento para la Gestion Directiva de la Jefatura de Nutricion y
Dietética.

552) Procedimiento para la Recepcién y Distribucion de Materia Prima en el
Almacén de Viveres de Unidades Médicas Hospitalarias de Segundo Nivel
de Atencion.

553) Procedimiento para la Higienizacion, Procesamiento y Distribucion de
Alimentos de Unidades Médicas Hospitalarias de Segundo Nivel de
Atencion.

554) Procedimiento para la Recepcién, Preparacién, Distribucion y Aderezo Final
de los Alimentos.

555) Procedimiento para Recepcion, Distribucion de Alimentos en el Ensamble
de Dietas para Pacientes Hospitalizados.

556) Procedimiento para Recepcidn, Distribucién de Alimentos en el Comedor de

Personal.
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557) Procedimiento para la Preparacion de Sucedaneos de Leche Materna y
Dietas Enterales en Unidades Médicas Hospitalarias de Segundo Nivel de
Atencion.

558) Procedimiento Clinico Nutricional para Pacientes en Hospitalizacion en
Unidades Médicas Hospitalarias de Segundo Nivel de Atencidn.

559) Procedimiento Clinico Nutricional para Pacientes de Consulta Externa de
Especialidad para Hospitales de Segundo Nivel de Atencion.

560) Procedimiento para el Reaprovisionamiento, Solicitud, Suministro, Guarda,
Custodia y Control de Medicamentos en los Servicios de Unidades Médicas
Hospitalarias de Segundo Nivel de Atencion.

561) Procedimiento para la Gestion Directiva de la Jefatura de Trabajo Social en
Unidades Médicas Hospitalarias.

562) Procedimiento para la Intervenciéon de Trabajo Social en Unidades
Hospitalarias.

563) Procedimiento para el Control de Valores y Ropa de Pacientes que son
Atendidos en los Servicios de Urgencias y Admision Hospitalaria.

564) Procedimiento para la Prescripcion y Autorizacion, de la Dotacién o
Reparacion de Ortesis, Prétesis o Ayudas Técnicas.

565) Procedimiento para la Atencion del Paciente en la Unidad Quirudrgica.

566) Procedimiento para la Programacion del Paciente Quirlrgico en Unidades
Médicas Hospitalarias de Segundo Nivel de Atencién.

567) Procedimiento para la Atencion del Paciente de Cirugia Ambulatoria en las
Unidades Médicas Hospitalarias de Segundo Nivel de Atencion.

568) Procedimiento para la Atencion del Paciente Quirdrgico en Hospitalizacion.

569) Procedimiento para la Solicitud y el Otorgamiento de Interconsultas en la
Atencion del Paciente Quirargico.

570) Procedimiento para la Atencidbn Médica del Paciente en el Servicio de
Urgencias en las Unidades Médicas Hospitalarias de Segundo Nivel de

Atencion.

Informe de Rendicion de Cuentas de la APF 2006-2012 Pagina 40 de 55



L))
IMSS

571) Procedimiento para Otorgar Atencion Psicologica en las Unidades Médicas
Hospitalarias del IMSS.

572) Procedimiento para el Consumo, Manejo, Control, Dotacion y Destino Final
de la Pelicula Fotosensible y el Liquido Fijador, en el Servicio de
Imagenologia.

573) Procedimiento para Solicitar, Autorizar, Otorgar y Cuantificar el Importe de
la Atencion Obstétrica Proporcionada a la Beneficiaria Hija Menor de 16
Afos, por Acuerdo del H. Consejo Técnico.

574) Procedimiento para la Atencion Médica en las Unidades Médicas de
Atencion Ambulatoria.

575) Procedimiento para Otorgar la Atencion Médica en la Consulta Externa de
Especialidades en Unidades Hospitalarias de Segundo Nivel.

576) Procedimiento para la Administracion de los Servicios de Enfermeria en
Unidades Médicas.

577) Procedimiento para Referir a los Hospitales de Régimen Obligatorio del
IMSS a las Mujeres No Derechohabientes Clasificadas en las Unidades
Médicas de IMSS-Oportunidades como Embarazo de Alto Riesgo o con
Emergencia Obstétrica.

578) Procedimiento para la Atencion Médica en el Proceso de Hospitalizacion en
las Unidades Médicas Hospitalarias de Segundo Nivel.

579) Procedimiento para Otorgar el Tratamiento Dialitico de los Pacientes con
Insuficiencia Renal Cronica en las Unidades Médicas Hospitalarias de
Segundo Nivel de Atencion.

580) Procedimiento para Otorgar Atencién Materna y Perinatal en las Unidades
Médicas de Primero y Segundo Nivel de Atencion.

581) Procedimiento para la Atencion de la Mujer en Etapa de Climaterio en las

Unidades de Medicina Familiar.

Informe de Rendicion de Cuentas de la APF 2006-2012 Pagina 41 de 55



L))
IMSS

582) Procedimiento para Otorgar la Atenciébn Médica en Unidad Médica Movil
Diagnostica y Unidad Médica Movil Quirlargica a Trabajadores Eventuales
del Campo.

583) Procedimiento para la Atencion Ambulatoria y en Hospitalizacion del
Paciente en el Servicio de Medicina Fisica y Rehabilitaciéon en los Tres
Niveles de Atencion.

584) Procedimiento para Otorgar Atencion Estomatoldgica en Unidad Médica
Rural.

585) Procedimiento de Operacién para el Personal de Dietologia y Nutricion en
los Hospitales Rurales del Programa IMSS-Oportunidades.

586) Procedimiento para la Intervencion de la Trabajadora Social en los
Hospitales Rurales del Programa IMSS-Oportunidades.

587) Procedimiento de Enfermeria en Hospitalizacion Adultos para Hospitales
Rurales del Programa IMSS-Oportunidades.

588) Procedimiento de Enfermeria en el Servicio Central de Equipos Yy
Esterilizacion para Hospitales Rurales del Programa IMSS-Oportunidades.

589) Procedimiento para Otorgar Atencién Estomatologica en Hospital Rural.

590) Procedimiento para Generar y Aplicar el Programa Nacional de Muestreo
Permanente de los Insumos para la Salud Adquiridos por el IMSS.

591) Procedimiento para la Atencién y Solucion a Quejas Reportadas sobre la
Calidad de los Insumos para la Salud Adquiridos por el IMSS.

592) Procedimiento para Atender Solicitudes de Impugnacién a los Resultados
de Andlisis Emitidos por la Coordinacion de Control Técnico de Insumos.

593) Procedimiento para Atender Solicitudes de Analisis de Partes Oficiales o
Particulares.

594) Procedimiento para la Recepcion y Retencion de Documentacion y
Muestras en la Coordinacion de Control Técnico de Insumos.

595) Procedimiento para la Recepciéon y Tramite de Fichas de Depdésito Bancario

en el Fondo de Fomento a la Educacion.
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596) Procedimiento para la Operacion del Fondo de Fomento a la Educacion.

597) Procedimiento para Obtener Apoyo del Fondo de Fomento a la Educacion.

598) Procedimiento para la Utilizacion de los Recursos Financieros del Fondo de
Fomento a la Educacion para Gastos de Administracion.

599) Procedimiento para la Evaluacién Curricular de los Médicos Familiares, No
Familiares y Cirujanos Maxilofaciales que Solicitan Nuevo Ingreso o Cambio
de Rama.

600) Procedimiento de Educacién Continua y Capacitaciéon en el Trabajo del
Personal para la Atencion de la Salud.

601) Procedimiento para la Planeacion, Desarrollo, Control y Evaluacion de los
Procesos Educativos en Pregrado.

602) Procedimientos para la Planeacién, Programacion, Operacion y Evaluacion
del Proceso Educativo de los Cursos de Formacion de Personal Técnico en
Salud.

603) Procedimiento para Registro, Seleccién, Adscripcion e Ingreso de Médicos
Mexicanos, a los Cursos de Especializacion Médica de Entrada Directa al
Sistema Institucional de Especializacion Médica.

604) Procedimiento para la Formacion de Auxiliares Técnicos de Enfermeria y de
Enfermeras Especialistas a través de Cursos Postécnicos de Enfermeria.

605) Procedimiento para la Formacién de Alumnos de Enfermeria en Servicio
Social.

606) Procedimiento para la Planeacion, Control y Evaluacién de los Alumnos de
Enfermeria en Ciclos Clinicos en el IMSS.

607) Procedimiento para la Evaluacion del Aprendizaje de los Médicos
Residentes en Periodo de Adiestramiento en una Especialidad.

608) Procedimiento para el Concurso de Seleccién y Adscripcion de Ingreso a
Especialidades Médicas de Rama.

609) Procedimiento para la Rotacion de Campo de los Médicos Residentes por

Hospitales Rurales del Programa IMSS-Oportunidades.
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610) Procedimiento para la Elaboracion de Programas Académicos y Operativos
de los Cursos de Especializacion Médica.

611) Procedimiento para la Evaluacion Curricular Docente de los Profesores del
Instituto Mexicano del Seguro Social.

612) Procedimiento para Otorgar el Reconocimiento a la Productividad Docente
Destacada en el Instituto Mexicano del Seguro Social.

613) Procedimiento para Elaborar el Programa Anual de Trabajo de las Unidades
de Informacion del Sistema Bibliotecario del IMSS.

614) Procedimiento para el Analisis Bibliografico del Material Monogréafico en las
Unidades de Informacion del Sistema Bibliotecario del IMSS.

615) Procedimiento para el Analisis Bibliografico de Publicaciones Periddicas
Impresas en las Unidades de Informacion del Sistema Bibliotecario del
IMSS.

616) Procedimiento para la Recepcion de Material Bibliografico en las Unidades
de Informacion del Sistema Bibliotecario del IMSS.

617) Procedimiento para Realizar el Desarrollo de Colecciones en las Unidades
de Informacion del Sistema Bibliotecario del IMSS.

618) Procedimiento para Otorgar el Servicio de Préstamo en Unidades de
Informacién del Sistema Bibliotecario del IMSS.

619) Procedimiento para Otorgar el Servicio de Consulta a Fuentes de
Informacion Electronica en las Unidades de Informacion del Sistema
Bibliotecario del IMSS.

620) Procedimiento para Otorgar el Servicio de Recuperacion e Intercambio de
Informaciéon Documental en las Unidades de Informacion del Sistema
Bibliotecario del IMSS.

621) Procedimiento para la Formacion de Usuarios de las Unidades de
Informacién del Sistema Bibliotecario del IMSS.

622) Procedimiento para que el Coordinador Delegacional de Educacién en

Salud o el Director de Educacion e Investigacion en Salud en UMAE,
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Verifique la Apertura y el Funcionamiento de las Unidades de Informacion
del Sistema Bibliotecario del IMSS.

623) Procedimiento para el Otorgamiento y Seguimiento de Apoyo Econdémico
Complementario al Personal de Salud para Realizar Cursos de Formacion,
Actualizacién o Investigacion Cientifica en el Extranjero.

624) Procedimiento para la Formalizacion del Convenio Especifico de
Financiamiento de Protocolos de Investigacion en Salud y Proyectos para el
Desarrollo de la Investigacion del Instituto Mexicano del Seguro Social.

625) Procedimiento para la Administracion y el Ejercicio de los Recursos
Financieros Asignados a Protocolos de Investigacion en Salud y a
Proyectos para el Desarrollo de la Investigacion en el Fondo de
Investigacion en Salud del Instituto Mexicano del Seguro Social.

626) Procedimiento para la Solicitud, Evaluacion, Seleccion, Asignacion de
Apoyo y Seguimiento de los Protocolos de Investigacion en Salud y
Desarrollo Tecnoldgico sobre Temas Prioritarios de Salud que Concursen
para la Obtencién de Apoyo Financiero del Instituto Mexicano del Seguro
Social.

627) Procedimiento para la Evaluacién y Registro de Protocolos de Investigacion
en Salud Presentados ante la Comisién Nacional de Investigacion Cientifica
del IMSS.

628) Procedimiento para la Evaluacién, Registro, Seguimiento y Modificacién de
Protocolos de Investigacion en Salud Presentados ante el Comité Local de
Investigacion en Salud.

629) Procedimiento para la Evaluacion Curricular de los Investigadores del
Instituto Mexicano del Seguro Social.

630) Procedimiento para la Solicitud, Evaluacion, Autorizacion y Seguimiento de
Apoyo Financiero Institucional a Protocolos de Investigacion en Salud.

631) Procedimiento para el Otorgamiento del Estimulo Bienal por Productividad

Cientifica.
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632) Procedimiento para la Seleccion, Adscripcion, Evaluacion y Permanencia de
Médicos Residentes de Investigacion en Salud del Instituto Mexicano del
Seguro Social Inscritos en Cursos de Maestria o Doctorado del Area de
Salud.

633) Procedimiento para la Solicitud, la Revision, la Formalizacion y el
Seguimiento de Convenios de Colaboracion con la Industria Farmacéutica
para Desarrollar Protocolos de Investigacion en Salud en el Instituto
Mexicano del Seguro Social.

634) Procedimiento para la Planeacion y Evaluacion de Proyectos de Inversion
Fisica en Unidades Médicas.

635) Procedimiento para la Planeacion y Otorgamiento de Plantillas de Personal
para Unidades Médicas Sujetas a Accion de Obra.

636) Procedimiento para el Procesamiento Estadistico de las Defunciones en el
Régimen Obligatorio.

637) Procedimientos para el Registro Estadistico de las Actividades Médicas en
Unidades Hospitalarias (SIMO).

638) Procedimiento para la Actualizacion del Inventario Fisico de Unidades.

639) Procedimiento para la Operacion y Acciones de PREVENIMSS en
Empresas.

640) Procedimiento de Planificacion Familiar en las Unidades Médicas del
Instituto Mexicano del Seguro Social.

641) Procedimiento para la Dictaminacion y Prevencion de los Accidentes de
Trabajo.

642) Procedimiento para la Dictaminacion y Prevencion de las Enfermedades de
Trabajo.

643) Procedimiento para la Dictaminacion de la Invalidez.

644) Procedimiento para la Expedicién del Certificado de Discapacidad, con

Fines del Articulo 222 de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.
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645) Procedimiento del Comité de Evaluacion de la Prescripcion de la
Incapacidad Temporal para el Trabajo.

646) Procedimiento para la Dictaminacion de Beneficiario Incapacitado.

647) Procedimiento para los Servicios de Prevencion y Promocion de la Salud
para Trabajadores IMSS y Examenes de Aptitud Médico-Laboral para
Aspirantes a Ingresar al Instituto Mexicano del Seguro Social.

648) Procedimiento para la Seleccion, Referencia y Seguimiento por los
Servicios de Salud en el Trabajo, de Asegurados en Proceso de
Rehabilitacion para el Trabajo y Reincorporacién Laboral.

649) Procedimiento para el Desarrollo de Estudios y Programas Preventivos de
Seguridad e Higiene en el Trabajo.

650) Procedimiento para el Desarrollo de las Actividades de Capacitacion y
Difusién en Salud, Seguridad e Higiene en el Trabajo.

651) Procedimiento que Regula los Servicios de los Laboratorios Regionales de
Salud en el Trabajo.

652) Procedimiento para el Desarrollo de los Dictdimenes Periciales Técnicos, en
la Atencion de Juicios Laborales por Riesgo de Trabajo.

653) Procedimiento para la Inclusion y Reinclusion de Insumos para la Salud.

654) Procedimiento para la Modificacién, Reubicaciéon y Exclusiéon de Insumos
para la Salud.

655) Procedimiento para Actualizar, Editar y Difundir los Cuadros Basicos
Institucionales.

656) Procedimiento para la Evaluacion y Cumplimiento de Actividades de la
Division.

657) Procedimiento para la Seleccion y Nombramiento de Vocales Honorificos.

658) Procedimiento para la Seleccion y Nombramiento de los Asesores
Honorificos.

659) Instructivo de Operacion para Elaborar el Resumen Informativo de los

Insumos a Evaluar.
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660) Procedimiento para la Identificacion y Certificacion del Paciente con Muerte
Encefalica como Potencial Donador Cadavérico de Organos y Tejidos con
Fines de Trasplante.

661) Procedimiento para la Seleccién y Evaluacién Clinica del Potencial Donador
Cadavérico de Organos y Tejidos con Fines de Trasplante.

662) Procedimiento para el Analisis, Correccion y Mantenimiento Integral del
Potencial Donador Cadavérico de Organos y Tejidos con Fines de
Trasplante.

663) Procedimiento para la Distribucion y Resguardo de Organos y Tejidos
Procedentes de Donacion Cadavérica en Unidades Médicas Hospitalarias
del IMSS con Programas de Trasplante, e Informacion de su Actividad a los
Organismos Federales Competentes.

664) Procedimiento para la Referencia al Programa de Trasplante Renal,
Protocolo de Estudio, Valoracién Clinica del Donador Vivo y del Receptor, y
Criterios para la Contrarreferencia.

665) Procedimiento para la Atencion de Donantes de Sangre Total, Aféresis y
Donacion Autdloga de Pre-Depésito en los Bancos de Sangre del Instituto
Mexicano del Seguro Social.

666) Procedimiento para el Soporte Transfusional y Realizacién de Pruebas
Especiales de Diagndéstico en el Instituto Mexicano del Seguro Social.

667) Procedimiento para el Procesamiento de los Componentes Sanguineos.

668) Procedimiento para la Toma y Recoleccién de Sangre de Cordén Umbilical
en las Unidades Médicas Hospitalarias del Instituto Mexicano del Seguro
Social.

669) Procedimiento para el Enlace de Turno y del Area Roja de la Central de
Equipos y Esterilizacion de las Unidades Médicas de Tercer Nivel.

670) Procedimiento para el Area Azul de la Central de Equipos y Esterilizacion

de las Unidades Médicas de Tercer Nivel.

Informe de Rendicion de Cuentas de la APF 2006-2012 Pagina 48 de 55



L))
IMSS

671) Procedimiento para la Esterilizacion, Control Bacteriologico y del Area
Verde de la Central de Equipos y Esterilizacion (CEYE) de las Unidades
Médicas de Tercer Nivel.

672) Procedimiento para la Planeacion, Recepcién, Otorgamiento de Citas y
Atencion Médica en Consulta Externa de Especialidades en las Unidades
Médicas Hospitalarias de Tercer Nivel de Atencion.

673) Procedimiento para la Realizacion de Estudios de Gammagrafia o
Radioinmunoandlisis o Administracion de Material Radioactivo para
Tratamiento en los Servicios de Medicina Nuclear del Instituto Mexicano del
Seguro Social.

674) Procedimiento para el Manejo de Material Radiactivo en Condiciones de
Seguridad Radioldgica en el Servicio de Medicina Nuclear y Laboratorios de
Investigacion en Salud del Instituto Mexicano del Seguro Social.

675) Procedimiento para el Diagndstico y Tratamiento del Paciente con Hemofilia
y Otras Alteraciones Hereditarias de la Coagulacion.

676) Procedimiento para Planear la Programacién Quirdrgica.

677) Procedimiento para la Atencién Pre-Operatoria.

678) Procedimiento para la Atencién Trans-Operatoria.

679) Procedimiento para la Atencién Post-Operatoria.

680) Procedimiento para el Ingreso del Paciente a la Unidad de Terapia
Intensiva.

681) Procedimiento para la Atencion Médica en la Unidad de Terapia Intensiva.

682) Procedimiento para el Egreso del Paciente de la Unidad de Terapia
Intensiva.

683) Procedimiento para la Clasificacion de Pacientes (TRIAGE) en el Servicio
de Admision Continua o Urgencias en Unidades Médicas de Tercer Nivel.

684) Procedimiento para la Atencién Médica en el Area de Primer Contacto en el
Servicio de Admisidbn Continua o Urgencias en Unidades Médicas

Hospitalarias de Tercer Nivel.
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685) Procedimiento para Prevenir Infecciones de Vias Aéreas Bajas en
Pacientes Hospitalizados en Unidades Médicas de Tercer Nivel de
Atencion.

686) Procedimiento para Realizar la Vigilancia Epidemiologica de Infecciones
Nosocomiales en las Unidades Médicas de Tercer Nivel de Atencion.

687) Procedimiento para la Operacion de Centros de Mezclas y la Prevencion de
Infecciones Relacionadas con la Terapia Intravenosa en las Unidades
Médicas de Tercer Nivel de Atencion.

688) Norma que Establece las Disposiciones para Autorizar el Protocolo de
Estudio, Atencién Médica y Exencion del Cobro de los Gastos Generados al
Donador Vivo o Cadavérico de Organos y Tejidos No Derechohabiente.

689) Manual de Organizacion de las Unidades Médicas de Alta Especialidad.

690) Norma que Establece las Disposiciones Generales para la Planeacion,
Implantacion y Control de Servicios Médicos Integrales.

691) Norma que establece las Disposiciones para el Desarrollo de Acciones de
Seguridad e Higiene en el Trabajo.

692) Norma que establece las Disposiciones para la Operacion del Sistema
Institucional de Farmacovigilancia y la Vigilancia de Insumos para la Salud
en el Instituto Mexicano del Seguro Social.

693) Norma que establece las Disposiciones para Determinar y Declarar el
Estado de Invalidez.

694) Norma que establece las Disposiciones para la Dictaminacion y Prevencion
de los Accidentes y Enfermedades de Trabajo.

695) Norma que establece las Disposiciones Generales y Criterios Técnico
Médicos para la Planeacion, Contratacion, Obtencion y Control de los
Servicios Subrogados de Atencion Médica.

696) Norma que establece las Disposiciones para la Prestacion de la Atencién

Médica en las Unidades de Medicina Familiar.
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697) Norma que establece las Disposiciones para Otorgar Atenciébn Médica en
Unidades Médicas Hospitalarias de Tercer Nivel del Instituto Mexicano del
Seguro Social.

698) Norma que establece las Disposiciones para la Investigacion en Salud en el
Instituto Mexicano del Seguro Social.

699) Norma que establece las Disposiciones Técnico-Médicas para la Atencion y
Hospitalizacion de Pacientes con Trastornos Mentales.

700) Norma que establece las Disposiciones Generales para la Solicitud de
Equipo Médico, Instrumental Quirdrgico, Equipo de Computo y Equipo de
Cocina y Comedor.

701) Norma que establece las Disposiciones para la Carrera Docente
Institucional del Personal del Area de la Salud del Instituto Mexicano del
Seguro Social.

702) Norma que establece las Disposiciones para la Planeacion,
Implementacion, Evaluacion y Analisis de las Politicas de Salud, en el
Instituto Mexicano del Seguro Social.

703) Norma que establece las Disposiciones en Materia de Informacién en Salud
en el Instituto Mexicano del Seguro Social.

704) Norma que establece las Disposiciones para Otorgar Atencion Médica en
Unidades Médicas Hospitalarias de Segundo Nivel del Instituto Mexicano
del Seguro Social.

705) Norma que establece las Disposiciones para Otorgar Servicios de
Planificacion Familiar en las Unidades Médicas del Instituto Mexicano del
Seguro Social.

706) Norma que establece las Disposiciones para la Aplicacion de los Programas
Integrados de Salud PREVENIMSS, en el Instituto Mexicano del Seguro
Social.

707) Norma que establece las Disposiciones para la Aplicacion de la Vigilancia

Epidemioldgica en el Instituto Mexicano del Seguro Social.
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708) Norma que establece las Disposiciones Generales de la Educacién en
Salud y sus Procesos en el Instituto Mexicano del Seguro Social.

709) Norma que establece las Disposiciones para la Autorizacion de Permisos
Académicos del Personal de Confianza del Area de la Salud del Instituto
Mexicano del Seguro Social.

710) Norma que establece las Disposiciones para la Evaluacion de la Capacidad
Funcional en Personas con Discapacidad.

711) Manual de Organizacion de la Direccion de Prestaciones Médicas.

712) Manual de Organizacion de la Jefatura de Servicios de Prestaciones
Médicas.

713) Manual de Organizacion de las Unidades Médicas de Primer Nivel de
Atencion.

714) Manual de Organizacion de las Escuelas de Enfermeria del Instituto
Mexicano del Seguro Social.

715) Manual de Integracion y Funcionamiento de la Comisibn Nacional de
Investigacion Cientifica, de la Comision de Etica para la Investigacion en
Salud, y de la Comisién de Bioseguridad para la Investigacion del Instituto
Mexicano del Seguro Social.

716) Manual de Integracion y Funcionamiento de los Comités Locales de
Investigacion en Salud del Instituto Mexicano del Seguro Social.

717) Manual de Integracion y Funcionamiento de los Centros y Unidades de
Investigacion en Salud del Instituto Mexicano del Seguro Social.

718) Manual de Integracion y Funcionamiento de los Comités para el Control de
la Incapacidad Temporal para el Trabajo en los Ambitos Normativo,
Delegacional y de Unidades Médicas de Alta Especialidad.

719) Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Enfermeria del

Instituto Mexicano del Seguro Social.
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720) Guia de Servicio para llevar a cabo la Notificacion de Sospechas de
Reacciones Adversas de los Medicamentos, Vacunas e Insumos para la
Salud.

721) Manual de Organizacion de las Unidades Médicas Hospitalarias de Tercer
Nivel de Atencion.

722) Manual de Organizacion de las Unidades Médicas Hospitalarias de
Segundo Nivel de Atencion.

723) Procedimiento para otorgar el Reconocimiento a la Actuacion de los
Médicos de Base y Confianza de todas las Unidades Médicas y
Administrativas.

724) Procedimiento de Conservacion para Unidades Médicas Rurales del
Programa IMSS-Oportunidades.

725) Procedimiento para la Atencién de los Recursos Administrativos.

726) Procedimiento para la Atencién de los Juicios Fiscales y Administrativos.

727) Procedimiento en los Juicios de Amparo cuando el Instituto Mexicano del
Seguro Social es Autoridad Responsable o Tercero Perjudicado.

728) Procedimiento para la Atencion de Acciones Judiciales en Materia Civil,
Mercantil y de Procedimientos Especiales cuando el Instituto es Actor,
Demandado, o Tercero con Interés Propio.

729) Procedimiento en Amparo Indirecto cuando el Instituto Mexicano del Seguro
Social es Quejoso.

730) Procedimiento en Amparo Directo cuando el Instituto Mexicano del Seguro
Social es Quejoso.

731) Procedimiento de Servicio del Centro de Atencion Telefénica para la
Atencion de Peticiones de los Solicitantes.

732) Procedimiento que establece las Disposiciones para Recibir, Tramitar y
Resolver las Quejas Administrativas Presentadas ante la Comision Nacional
de Arbitraje Médico.
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733) Procedimiento para la Atencién de Peticiones en Mddulos y Buzones de
Atencion y Orientacion al Derechohabiente.

734) Procedimiento para la Recepcién, Tramite y Resolucion de Quejas
Administrativas.

735) Procedimiento que establece las Disposiciones para Recibir, Tramitar y
Resolver las Quejas Presentadas ante la Comision Nacional de los
Derechos Humanos.

736) Procedimiento para la Integracién, Tramite y Seguimiento de los
Expedientes Relativos a los Delitos Previstos en el Titulo Sexto, Capitulo lll,
de la Ley del Seguro Social y de otros Cometidos en Agravio del Instituto
Mexicano del Seguro Social.

737) Procedimiento para la Formalizacién de Operaciones Inmobiliarias.

738) Procedimiento para la Instrumentacion Legal de Créditos Hipotecarios y
Préstamos Personales a Mediano Plazo.

739) Procedimiento para la Atencion de Asuntos, Juicios y Amparos en Materia
Laboral.

740) Procedimiento para la Atencion, Tramite y Resolucion de las
Investigaciones Laborales a Nivel Nacional.

741) Norma que establece las Disposiciones para la Atencibn de Asuntos,
Investigaciones, Juicios y Amparos en Materia Laboral.

742) Norma que establece las Disposiciones Generales para la Atencion, Tramite
y Seguimiento de los Asuntos de Legislacién, Consultivos, Dictamen y
Registro de Contratos y Convenios, asi como de Notariado y Operaciones
Inmobiliarias.

743) Norma para la Atencion de los Asuntos, Recursos y Juicios en Materia
Fiscal, Administrativa, Amparo, Civil, Mercantii y Procedimientos
Especiales.

744) Manual de Organizacion de la Direccién Juridica.
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745) Manual de Organizacién del Organo Interno de Control en el Instituto
Mexicano del Seguro Social.

746) Manual de Organizacion de la Secretaria General del IMSS.

747) Procedimiento para La Atencion del Recurso de Inconformidad.

748) Manual de Organizacion de la Unidad de Vinculacion.
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