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Generar Movimientos Afiliatorios

La generacion de los movimientos afiliatorios se enviardn al Seguro Social para informar sobre el reingreso,
modificacién salarial o bajas que se presenten entre los trabajadores a través de los medios magnéticos.

Seleccione la opcién Afiliacién del menu principal con el raton. De las sub-opciones que se presentan, seleccione
Generar Movimientos Afiliatorios.

En ella se observan los siguientes campos:

Generar Movimientos Afiliatorios

Fecha de Inicio: Fecha Final:

Tipo de Proceso

" ReEnvio

Actualizar | W Imprimir | { Salr I

Fecha de inicio (No modificable): La fecha no modificable desde la cual se podran generar los movimientos
afiliatorios para enviarlos al IMSS.

Fecha de Inicio:

Fecha final (No modificable): El dia que se considere para el corte de los movimientos y enviarlos al IMSS.

Fecha Final:
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Tipo de proceso: Contiene los elementos “Envio” y “Re- Envio”.

Tipo de Proceso

¢ Envio " ReEnvio

Envio: Permite generar en disquete(s) todos los movimientos afiliatorios correspondientes al periodo indicado entre
la Fecha Inicial y Final que se muestra en la pantalla, para posteriormente llevar dicho(s) disquete(s) a las oficinas

Actualizar

del IMSS para su validacion y actualizaciéon, mediante la tecla . Es importante sefialar que los
disquetes deberan estar limpios y formateados tanto para el envio como para que le sea devuelta la informacién que
modificara los status de su Sistema, asimismo debera acompafiar a éstos, el Reporte de Movimientos Generados.

El Sistema enviara el siguiente mensaje para la generacién de movimientos.
Guardar Informacion ; X|

@ Desea Generar los Movimientos

Si no existen movimientos para generar en el periodo indicado, el Sistema nos mostrara la siguiente pantalla:

Xl
l"
(/‘ ! Ma Existen Movimientos a Enviar

Generacién de Movimientos

Cuando se generen los movimientos el sistema mandara la siguiente pantalla:

Generacion de Movimientos

El Sistema solicitara guardar la informacion, el nimero de veces como tipo de movimientos este generando

., . . , Acepkar .
Se procede ahora a la generacion de los movimientos. Haga clic sobre el boton se presentara la

pantalla siguiente, en la cual usted podra seleccionar la unidad en la que se guardara los movimientos afiliatorios:
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Seleccion de Archivos

Uridad de Disco: | & ¢: [Disco local] |

E3c\

& Lectura SUAS

Aceptar I

Cancelar I

Ya seleccionada la unidad dar un clic en

Aceptar

y se mostrara la ventana siguiente que muestra la cantidad de

discos magnéticos que usted necesitara para la generacion correspondiente.

Aceptar

Al

se visualizard la siguiente pantalla:

Generacion de Archivo de Salida x|

& Favor de Insertar el Disco #1 en el Drive &4,

En caso de que usted necesite insertar otro disco magnético se presentara la siguiente pantalla:

Generacion de Archivo de Salida x|

:’ ! 5 Favor de Insertar el Disco #2 en el Drive Az,

Al término de la generacion de los movimientos se abrira la ventana siguiente:
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Generacion de Movimientos

El Sistema so6lo aceptara discos magnéticos vacios, en caso contrario se mostrara la pantalla siguiente:

Generacion de Archivo de Salids x|

Error: El disco no esta vacio

|  Cancelar I

Cuando el proceso de generacién de movimientos concluye, automaticamente se mostraran los reportes de los
movimientos que se generaron.

Modificacion de Salario

s SISTEMA UNICO DE AUTODETERMINACION
@ REPORTE DE MOVIMIENTOS GENERADOS PARA EL IMSS
Par MODIFICACION DE SALARIO
Periodo de Consulta del: 01012012 al 0871272012 Fecha: 06020 2
Registro Patronal; ¥54-99905-10-7 REC. B5-421231-145 Pégina 1
Nombee o Razdn Social: INSTITUTO MEXICAND DEL $EGURO $OCIAL Vvaas
Num. SALARIO TIPO TIPO JORNADA FECHA
Sec. A% et REMANRS BASE TRAB. SAL. REDUCIDA MOVTO.
1| 01156529666 MACC590618MOFRRR MARTINEZ CRUZMARIA DEL CARMEN 50000 1 0 0 0652012
Reingreso
e SISTEMA UNICO DE AUTODETERMINACION
@ REPORTE DE MOVIMIENTOS GENERADOS PARA EL IMSS
REINGRESO
Periodo de Consulta dek: 010112012 al 06/12/72012 Fecha: 0620 2
Registro Patronak ¥54-99895-10.7 RF.C: IMS.421231.145 Pagina: !
Nombre 0 Razdn Soclal: INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL V3235
SALARIO TIPO TIPO JORNADA  TECHA
::: e e RaMaRe BASE TRAB. SAL REDUCIDA MOVTO. UMF
1 01-70-52-9004.9 AEPIS20525KDF LRRO7 ALEJOS PEREZ JORGE @000 1 0 0 000572012 080
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Bajas
= SISTEMA UNICO DE AUTODETERMINACION
@ REPORTE DE MOVIMIENTOS GENERADOS PARA EL IMSS
BAJAS
1 Fecha: O6Miw20n 2
Periodo de Consulta del: 01012012 al 0851272012
Pagina |
Registro Patronal: ¥54.99995.10.7 R.F.C.: IMS.421231.45
Nombre o Razén Social: INSTITUTO MEXICAND DEL $ EGURO $OCIAL V315
e N.§.S. CURP. NOMBRE CAUSA DE BAJA FECHA
ec. MOVIMIENTO
1 01-T0-520064-8  AEP J520525HODFLRRO7 ALEJOS PEREZ JORGE 1 000572012

[mnprirmir
Seleccione el Reporte de Movimientos Generados mediante el boton P

Es importante sefalar que debera imprimir tantos reportes como movimientos haya generado para el Instituto.

Este reporte le servira para anexar al disquete o disquetes que entregara en las oficinas del IMSS, la relacién de los
trabajadores contenidos en el mismo, indicando asi el tipo de movimiento afiliatorio, para cada empleado.

P Re- Envio:

Este proceso se utilizara en el caso de que el disco generado en el proceso de envio se dafie o se pierda,
permitiendo volver a generar el disquete para el IMSS .

Se seleccionara el botén correspondiente al re-envié de movimientos afiliatorios y dara clic en el botén

Actualizar




Generar Movimientos Afiliatorios Pagina 6 de 11

Generar Movimientos Afiliatorios

01/05/2012 L [26/05/2012

El Sistema presentara la relacién de los trabajadores comprendidos dentro del periodo del inicio del médulo de
afiliacion y la del Sistema. En dicha ventana seleccionara al trabajador y el movimiento afiliatorio que desee reenviar,
para lo cual se ubicara en el renglén correspondiente y dara doble clic para cambiar el estado del movimiento de
"NO a SI".
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A
Lista de Trabajadores a Imprimir:
Total de Registros: 8

NSS NOMERE MOVTO [ FECHA ESTADD
01614566113 | AMBRIZ BARBOSA SIMON 02 | 15/04/2012 Sl
11997822967 | AMAYA CHAVEZ ROSALBA 07 | 01/05/2012 NO
20907119828 | AGREDA GUADALUPE ELIZABETH ROSARIO 02 | 01/05/2012 Sl
20907119828 | AGREDA GUADALUPE ELIZABETH ROSARIO 08 | 02/05/2012 NO
20907119828 | AGREDA GUADALUPE ELIZABETH ROSARIO 02 | 02/05/2012 Sl
88826106036 |A A A 07 | 01/05/2012 NO
89826106036 |A A A 07 | 04/05/2012 NO

) (58826106036 |A A A 02 | 24/05/2012 Sl

Aceptar LCancelar ﬁ

El Sistema enviara el siguiente mensaje para la generacién de movimientos. Y al aceptar mostrard el mensaje de
gue el movimiento fue generado exitosamente.

Guardar Informacion : ll

@ Desea Generar los Movimientos
3 Mo I

Generacion de Movimientos 1 | ll

! 5 El Proceso de Envio de Movimientos ha Terminado

LOGICA DE MOVIMIENTOS

« REINGRESOS

- Si existe reingreso, registrado en base de datos y desea actualizar movimiento de reingreso se invalidara el
movimiento y se enviard el siguiente mensaje de alerta:
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Movimientos Afiliatorios

- Si existe modificacién de salario registrada en base de datos y desea actualizar movimientos de reingreso, se
enviara el siguiente mensaje de alerta:

Movimientos Afiliatorios

i ! 5 Trabajador vigente, reqistre primero el movimiento de Baja

- Si existe baja registrada en la base de datos y desea actualizar movimiento de reingreso de fecha anterior a la
baja, se enviard un mensaje de alerta:

Movimientos Afiliatorios - )_(]

Mo se acepta Movimiento por ser de fecha anterior a la Gltima Baja registrada

!": Solo se acepta el movimiento de reingreso si es de fecha posterior a la Gltima baja registrada.

« MODIFICACIONES DE SALARIO

Si existe baja registrada en la base de datos y desea actualizar el movimiento de modificaciéon de salario se
invalidara el movimiento y enviara el siguiente mensaje de alerta:

Movimientos Afiliatorios

Si existe reingreso registrado en la base de datos y desea actualizar un movimiento de modificaciéon de salario de la
misma fecha del reingreso se invalidara el movimiento, y se enviara el siguiente mensaje de alerta:

“Asegurado vigente con misma fecha de la modificacién de salario”.

NOTA:
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Se aceptan modificaciones de salario superior de fecha posterior a la del reingreso o modificacion de salario
registrado en la base de datos.

Si existe Modificacién de Salario registrada en la base de datos del SUA y desea actualizarla con un movimiento de
Modificacién de Salario descendente se acepta el movimiento, sin embargo, como éste pudiera no ser procedente, el
Sistema emite el siguiente mensaje de alerta:

“EL MOVIMIENTO PUEDE NO SER PROCEDENTE, POR LO CUAL, DEBERA ACUDIR A LOS SERVICIOS DE
AFILIACION Y VIGENCIA PARA LA POSIBLE APLICACION DE LA FRACCION Il DEL ARTICULO 50 DEL
REGLAMENTO DE LA LEY DEL SEGURO SOCIAL EN MATERIA DE AFILIACION, CLASIFICACION DE
EMPRESAS, RECAUDACION Y FISCALIZACION, DE SER PROCEDENTE EL MOVIMIENTO, SE ACEPTARA
MEDIANTE LA PRESENTACION DE AVISO AFIL-03, CON EL CUAL SERA VALIDA LA MODIFICACION A LA
BASE DE DATOS DEL SUA, (VER MANUAL DEL USUARIO)".

Nota:
El Status pasara de 2 a 4.

Dichos Movimientos son aceptados Unicamente para efecto de calculo de pago de Cuotas tanto para el IMSS como
para INFONAVIT.

REGLAMENTO DE LA LEY DEL SEGURO SOCIAL EN MATERIA DE AFILIACION, CLASIFICACION DE
EMPRESAS, RECAUDACION Y FISCALIZACION.

Articulo 50. El Instituto recibira los avisos de inscripcién de los trabajadores que presenten los patrones o sus
representantes, comprobando, en su caso, la veracidad de los datos, por los medios que estime pertinentes y de
proceder, rectificara la informacion.

El patrén que solicite por escrito al Instituto la rectificacion de datos proporcionados respecto de la fecha de ingreso
al trabajo o del salario del trabajador, debera comprobar fehacientemente la procedencia de su peticién con la
informacién y documentacioén que se le solicite.

La rectificacion que proceda se sujetara a las reglas siguientes:

| Si se refiere a la fecha de alta, reingreso o modificacion de salario del trabajador, el Instituto
procedera a realizar la rectificacion respectiva previo pago, en su caso, por parte del patrén, de las
prestaciones que se hubiera otorgado indebidamente al asegurado;

Il Si se trata de un salario inferior a uno superior, la rectificacién surtird efectos a partir de la fecha
manifestada en el primer aviso, debiéndose cubrir las cuotas o, en su caso, los capitales constitutivos
gue procedan, y

Ill Si se trata de un salario superior a uno inferior, la rectificacion surtira efectos desde la fecha de
presentacién de la solicitud.

No obstante lo anterior, el Instituto podra efectuar la rectificacién con la fecha manifestada en la solicitud, siempre y
cuando se presente antes de realizar el pago que corresponda al mes en que se pretende surta efectos la
modificacién de salario y dentro de los diecisiete primeros dias del mes siguiente. En este caso, el patron debera
resarcir al Instituto las prestaciones que este Ultimo hubiere otorgado indebidamente al trabajador.

Si a través del dictamen de Contador Publico autorizado se determina alguno de los supuestos a que se refiere este
articulo, se aplicara la regla que proceda, teniéndose como fecha de la solicitud de rectificacién la de presentacion
ante el Instituto de dicho dictamen.

Si existe Modificacién de Salario registrada en la base de datos del SUA y desea actualizarla con un movimiento de
Modificacién de Salario ascendente con fecha anterior al Gltimo movimiento ya registrado se acepta el movimiento y
el sistema emite el siguiente mensaje de alerta:
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Actualizar Movimientos x|

movimiento registrado en la base de datos es procedente, favor de
acudir a los servicios de Afiliacion v Vigencia a presentar, mediante
aviso AFIL-03 dicha Modificacion de Salario

o La Modificacion de Salario ascendente con fecha anterior al ultimo

Nota:
El Status de este movimiento seréa 4.
« BAJA

Si existe movimiento de baja registrado en la base de datos y desea actualizar un movimiento de baja de fecha
posterior se invalidara el movimiento, se enviara mensaje de alerta:

Movimientos Afiliatorios n x|

! 5 Asequrado en Baja, registre primero el Movimiento de Reingreso

Si existe un movimiento de reingreso o modificaciéon de salario registrado y desea operar un movimiento de baja de
fecha anterior al reingreso o modificacién de salario se invalidara el movimiento, se enviara mensaje de alerta:

Movimientos Afiliatorios

Si existe un movimiento de incapacidad registrada en la base de datos y se desea operar una baja dentro del
periodo de la incapacidad se invalidara el movimiento y se enviara el siguiente mensaje de alerta:

Movimientos Afiliatorios 3 _X_I

: ! 5 Trabajador Incapacitado, no procede el movimiento

NOTA:

So6lo se aceptan movimientos de baja cuando es de fecha posterior a la del movimiento, de modificacion de salario o
reingreso registrado en la base de datos y cuando el trabajador no se encuentra con incapacidad.

Por aquellos trabajadores a los que les fue generada una baja y resultasen posteriormente con un periodo de
incapacidad anterior a la fecha de la baja, el SUA emite el siguiente mensaje de alerta:
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sus x|
Para poder Registrar la Incapacidad es necesario que
! 5 antes Borre el Movimiento de Baja, Si el Movimiento de Baja
va fué presentado ante el Instituto, debera presentarse
a su Subdelegacion, a fin de realizar |a aclaracion correspondiente
en el Departamento de Afiliacion v Yigencia y evitar la
Imposicion de una Multa,

Para los casos en que exista una Baja y un posterior Reingreso de algun trabajador, y existiese un periodo de
incapacidad anterior a la Baja, el SUA genera el mismo mensaje anterior , por las mismas razones ya antes
expuestas y de igual modo debera presentarse en la Subdelegacion que le corresponda al Departamento de
Afiliacion y Vigencia a hacer la aclaracion correspondiente.

Es importante sefialar que Gnicamente en estos casos, podran ser eliminados aquellos movimientos de Reingreso o
Baja confirmados con el status 2 (Movimiento recibido en el IMSS) en el SUA.



