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Direccion General
Direccién de Desarrollo Archivistico Nacional
Subdireccion de Disposicion Documental

“2024: Ano de Felipe Carrillo Puerto”

NUm. de oficio: DDAN/SDD/0260/2024
Niam. de expediente: 25.7.1/23.5/1062/2023

Asunto: Dictamen de destino final y Acta de baja documental.

Ciudad de México, a 17 de enero de 2024

MARCO ANTONIO OROZCO ZUARTH

TITULAR DE LA DIVISION DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y s
COORDINADOR DE ARCHIVOS JaY
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

PRESENTE

En atencién al Oficio nim. 09 52 8414 E03/2023/1042 de fecha 30 de octubre de 2023,
mediante el cual solicita se emita el dictamen de destino final de la serie documental
producida por el Area de Informacion Médica y Archivo Clinico adscrita al Hospital General
de Zona No. 2, Cardenas dependiente del Instituto Mexicano del Seguro Social.

Al respecto, se informa que con fundamento en el Articulo 24, fraccién | del Acuerdo por el
que se dan a conocer los Lineamientos para qgue el Archivo General de la Nacién emita el
dictamen y acta de baja documental o de transferencia secundaria para los sujetos
obligados del Poder Ejecutivo Federal, previsto en el Articulo 106, fraccién VI, de la Ley
General de Archivos (en adelante el Acuerdo), se considera viable la baja definitiva de la
documentacion en comento, tras haber revisado que el Oficio de solicitud, la Declaratoria
de valoracion documental, el formato de Inventario genérico de baja documental para
documentacién anterior y posterior a 2005 y el formato de Notas de valoracién cumplen
debidamente con lo requerido en el Acuerdo los oficios circulares DG/DDAN/0144/2021 y
DG/DDAN/0002/2023, las disposiciones normativas juridicas aplicables y Ia normatividad
en materia de archivos.

Por lo antes expuesto y con base en las atribuciones del Archivo General de la Nacién (AGN),
especificamente las que establece el Articulo 106 fraccion VI de la Ley General de Archivos,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018 y los articulos 116 y 117
fraccion | del Estatuto Organico del Archivo General de la Nacion, se hace entrega de un
original del Dictamen de Destino Final ndm. 0527/23 y un original del Acta de Baja
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Documental ndm. 05/23, mismos que le autorizan a proceder conforme a los criterios que

se describen a continuacion.
1. Que el sujeto obligado:

e Verifico que se cumplieran los plazos de conservacion conforme a la Norma Oficial
Mexicana NOM-004-SSA3-2012, Del expediente clinico del Instituto Mexicano del
Seguro Social, para los diferentes asuntos que trata la documentacion.

e Cumplid con lo dispuesto en el Capitulo |, apartado Cuarto de la Declaratoria de
valoracion documental nimero HGZ No.2-TAB-295-2023.

» Realizd el proceso de valoracién documental y confirmd la ausencia de valores
secundarios de cada uno de los expedientes, por lo que son susceptibles de baja
documental.

2. Que sea estrictamente |a serie documental que se relaciona en el Inventario genérico
de baja documental para documentacién anterior y posterior a 2005 que acompafa a
la propuesta y cuya baja documental no afecte el quehacer institucional de esa Entidad,
situacion que quedard a cargo y bajo la estricta responsabilidad de los servidores
publicos que intervinieron en el tramite de destino final de la documentacién.

Cabe mencionar, que en el Oficio de solicitud ese Instituto sefiala el Oficio Circular
DG/DDAN/0734/2022, entendiéndose que la Nota de valoracién se presenta en el formato
anterior; sin embargo, se observé que el formato antes mencionado fue elaborado de
acuerdo con el Oficio circular DG/DDAN/002/2023, por lo que se debe evitar informacion
inconsistente.

Por lo anterior, se les reitera que el Oficio circular DG/DDAN/002/2023 anula el Oficio
Circular DG/DDAN/0734/2022.

Por otra parte, se sugiere que en el cargo de los servidores publicos se evite el uso de
abreviaturas cuando no le sea aplicable, lo anterior, es debido a que en el cargo del servidor
publico que elaboré el Inventario genérico de baja documental para documentacion
anterior y posterior a 2005 y las Notas de valoracién presenta esta caracteristica.
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Finalmente, no omito mencionar qL]e el Instituto Mexicano del Segurc Social debera
atender y observar lo antes sefialado; asi como, apegarse a las disposiciones normativas
vigentes al momento de ingresar tramites de baja documental ante el AGN.

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE ]
DI ORA DE DESARROLLO ARCHIVISTICO NACIONAL

MI INTOS MARTINEZ

MQM/EIC/MLMV*flcg-eaf FOLIO; 3171/2023,
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DICTAMEN DE DESTINO FINAL

Num. 0527/23

De conformidad con el Oficio de solicitud nimero 09 52 8414 E03/2023/1042 de fecha
' 30 de octubre de 2023, suscrito por el Titular de la Divisiéon de Administracién de
Documentos y Coordinacién de Archivos, Lic. Marco Antonio Orozco Zuarth y quien
elabord, el Lic. Antonio Vélez Ledn (N 47 Lider de Proyectos C 80), la Declaratoria de
valoracién documental, las Notas de valoracion y el Inventario genérico de baja
documental para documentacién anterior y posterior a 2005 integrado por 9 fojas,
mediante los cuales se consigna la documentacién producida por el Area de
Informacién Médica y Archivo Clinico adscrita al Hospital General de Zona No. 2,
Cardenas dependiente del Instituto Mexicano del Seguro Social, integrada por la serie
documental detallada en el Inventario genérico de baja documental para
documentaciéon anterior y posterior a 2005 con periodo documental de 1991 al 2017
conformado por 38,622 expedientes contenidos en 347 cajas, con un peso aproximado
de 7,807.5 kilogramos.

De conformidad con el Articulo 106 fraccién VI de la Ley General de Archivos,
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018, que sefiala la
atribucién del Archivo General de la Nacién para emitir el dictamen de destino final
para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo Federal, asi como los articulos 116 y 117
fraccion | del Estatuto Orgénico del Archivo General de la Nacion y de acuerdo con las:

DISPOSICIONES NORMATIVAS

e LeyGeneral de Responsabilidades Administrativas; publicada en el Diario
Oficial de |la Federacién el 18 de julio de 2016, Ultima reforma del 27 de
diciembre de 2022.

e Ley General de Archivos; publicada en el Diario Oficial de la Federacién el
15 de junio de 2018; Articulo 106 fraccién VI y Tercero transitorio; Ultima
reforma del 19 de enero de 2023.

» ley Federal de Procedimiento Administrativo; publicada en el Diario
Oficial de |a Federacién el 4 de agosto de 1994, reforma del 18 de mayo de
2018.

e Reglamento de la Ley Federal de Archivos; publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 13 de mayo de 2014; Articulo 2 fracciones | y VI, Articulo
10 fraccidén I.

s Estatuto Orgdnico del Archivo General de la Nacion; publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 26 de octubre de 2023, Articulos 116 y 117
fraccion |.

e Lineamientos Generales para la organizacién y conservacion de los
archivos del Poder Ejecutivo Federal; publicados en el Diario Oficial de la
Federacién el 3 de julio de 2015; Lineamiento Noveno fraccion |l.

e Acuerdo porel que se dan a conocer los Lineamientos para que el Archivo
General de la Nacién emita el dictamen y acta de baja documental y
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transferencia secundaria para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo
Federal, previstos en el articulo 106, fraccién VI, de la Ley General de
Archivos; publicados en el Diario Oficial de la Federacién el 12 de octubre
de 2020.

* Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales, por el
que se aprueban los Lineamientos para la Organizacién y Conservacidn
de los Archivos; publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 4 de mayo
de 2016; Lineamiento Vigésimo primero.

* Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, Del expediente clinico;
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de octubre de 2012.

El Archivo General de la Nacién por la atribucién normativa de establecer el Acuerdo
por el que se dan a conocer los Lineamientos para que el Archivo General de la
Nacion emita el dictamen y acta de baja documental Yy transferencia secundaria
para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo Federal, previstos en el articulo 106,
fraccién VI, de la Ley General de Archivos (en adelante el Acuerdo), se reserva el
derecho de definir la politica a seguir en los supuestos no considerados o carentes de
normatividad por parte de la Entidad productora, apercibidos de que conducirse con
falsedad ante una autoridad administrativa en el ejercicio de sus funciones, constituye
un delito y se sanciona con pena privativa de |a libertad, lo anterior con fundamento
en el articulo 214 fracciones Il y IV, en relacién con el numeral 212 parrafo primero, del
Cdédigo Penal Federal.

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que la Direccion de Desarrollo Archivistico Nacional, Unicamente analizé
el cumplimiento de los requisitos archivisticos formales de conformidad con el
articulo 23 contenido en el Acuerdo; por Io tanto, se verificé que el Instituto Mexicano
del Seguro Social, haya declarado haber sustentado |a baja documental de acuerdo
con la Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, Del expediente clinico y se revisé
el Oficio de solicitud, la Declaratoria de valoracién documental, asi como el
encabezado y leyenda de hoja de cierre del Inventario genérico de baja documental
para documentacién anterior y posterior al 2005, para confirmar que los datos
proporcionados sean coincidentes y vinculatorios entre los documentos sefalados.
Asimismo, se verificé que anexaran las Notas de valoracién.

SEGUNDO. Que de conformidad con el oficio circular DG/DDAN/0144/202] de fecha
26 de abril de 2021, al sujeto obligado correspondio, bajo su estricta responsabilidad,
la correcta valoracién, elaboracién y validacion de los expedientes propuestos para
baja y del Inventario de baja documental; proporcionando en el formato denominado
Inventario genérico de baja documental para documentacién anterior y posterior a
2005, los datos contenidos en el mismo y que son los siguientes: dependencia, unidad
administrativa, area productora, nlmero de baja, numero consecutivo, caja,
descripcion, fecha de inicio, fecha final, soporte documental (fisico-electrénico),
observaciones; leyenda de hoja de cierre y de ser el caso, e fondo, seccién y serie.
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TERCERO. Que el Archivo CGeneral de la Nacién Unicamente revisé en el formato
sefalado en el Considerando SEGUNDO los datos siguientes: dependencia, unidad
administrativa, area productora, niUmero de baja; la leyenda de la hoja de cierre, que
se refiere al nUmero de hojas, cajas, afios, peso y metros lineales, asi como las firmas
solicitadas en dicho inventario, por lo que el Archivo General de la Nacion, para la
elaboracién de su dictamen, considerara a la letra los datos proporcionados por el
sujeto obligado, de conformidad con el Considerando PRIMERO.

CUARTO. Que con la solicitud de dictamen de destino final correspondiente a baja
documental del Instituto Mexicano del Seguro Social, se presenta el original de la
Declaratoria de valoracion documental, original de las Notas de valoracion y original
del Inventario genérico de baja documental para documentacion anterior y posterior
a 2005, mismos que contienen las firmas autdgrafas, segun corresponda, de la
Responsable del Area de Informacion Médica y Archivo clinico del Hospital General de
Zona No.2 Cardenas; del Responsable del Archivo de Concentracion y del Titular de la
Divisidn de Administracion de Documentos y Coordinacion de Archivos del Instituto
Mexicano del Seguro Social (Lineamiento Noveno, fraccién Il de los Lineamientos
generales para la organizacion y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo
Federal: los Articulos 2 y 17 del Acuerdo).

QUINTO. Que de conformidad con lo manifestado en el Oficio de solicitud de
dictamen de destino final correspondiente a baja documental por el Titular del Area
Coordinadora de Archivos y quien elabord (N 47 Lider de Proyectos C 80), todos los
datos proporcionados en la solicitud y sus anexos son vinculatorios, coinciden entre si
y que es responsabilidad exclusiva del Instituto Mexicano del Seguro Social todo lo
propuesto para baja (Articulo 5, fraccion VI del Acuerdo).

SEXTO. Que de conformidad con lo manifestado por el Titular del Area Coordinadora
de Archivos y el Responsable del Archivo de Concentracion en el capitulo |

ANTECEDENTES, apartado Cuarto de la Declaratoria de valoracion documental para
baja documental:

El Responsable del Archivo de Concentracién del Organo de Operacién
Administrativa Desconcentrada Estatal en Tabasco verificd en el inventario de
baja documental:

a) Que no se registraron expedientes con valor contable en original o que
contengan documentacién contable en original que requieran la
autorizacion previa de la Unidad de Contabilidad Gubernamental;

b) Que no se duplican los numeros identificadores de cajas y expedientes
para una misma serie/subserie que corresponda al mismo ano;

c) Que lo descrito en el inventario genérico de baja documental para
documentacién anterior y posterior a 2005 estd correctamente
ordenado por caja e identificado por asunto de conformidad con el
inventario general;

d) Que este inciso no aplica debido a que se refiere a transferencia
secundaria;

e) Que todos los expedientes anteriores y posteriores a 2005 propuestos
para baja documental estdn correctamente clasificados, ordenados
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por caja e identificados por asunto de conformidad con el inventario
general;

f) Que no estdn registrados documentos considerados como de
comprobacion administrativa inmediata ni de apoyo informativo;

g) Que no estdn contenidos originales referentes a activo fijo, obra
publica, valores financieros, aportaciones a capital, empréstitos,
creditos concedidos e inversiones en otras entidades, asi como juicios,
denuncias o procedimientos administrativos de responsabilidades
pendientes de resolucion;

h) Que lo descrito coincide fisicamente con los expedientes contenidos en
las cajas descritas en dicho inventario;

i) Que el inventario de baja documental consta de 9 hojas y ampara la
cantidad de 38622 expedientes de los afios 199] g 2017, contenidos en
347 cajas, con un peso aproximado de 7,807.5 kg correspondientes a
156.15 metros lineales, procedentes del Area de Informacidn Médica y
Archivo Clinico adscrita al Hospital General de Zona No. 2, Cardenas, y se
generaron en formato papel.’

SEPTIMO. Que de conformidad con lo manifestado por el Titular del Area
Coordinadora de Archivos y el Responsable del Archivo de Concentracién en el
capitulo IIl. CONSIDERACIONES Y FUNDAMENTOS, apartado Primero y Segundo de
la Declaratoria de valoracién documental para baja documental:

Se dio intervencion a los servidores publicos competentesy se elabord el inventario
Y nota de valoracidn; de conformidad con el articulo 14, fraccion |, incisos a) al f)
del Acuerdo.

Se advierte que el Grupo interdisciplinario validé la correcta intervencién de los
servidores publicos durante el presente procedimiento, asi como del contenido del
inventario y la existencia de consideraciones que sustenten el sentido de la nota
de valoracion, de tal forma que se acredita el cumplimiento de lo dispuesto en el
articulo 14, fracciones I1 y Il incisos a) al d), del Acuerdo.?

OCTAVO. Que es responsabilidad del sujeto obligado identificar, organizar, describir
Yy conservar los documentos de los archivos producidos en el desarrollo de sus
funciones y atribuciones dentro del Sistema Institucional de Archivos, asi como su
vinculacion con la serie, por lo que la descripcién de los documentos y/o expedientes
relacionados en el Inventario genérico de baja documental para documentacion
anterior y posterior a 2005 estan vinculados a dichas series, lo que implica verificar la
correcta valoracién, revisién y cotejo de los expedientes propuestos para baja
documental asi como la aplicacién de los plazos de conservacion y vigencias
documentales de acuerdo con la Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, Del
expediente clinico. Lo anterior, debido a gue el servidor publico responsable de cada
sujeto obligado debe custodiar y cuidar la documentacién e informacién que, por
razén de su empleo, cargo o comision, tenga bajo su responsabilidad, e impedir o
evitar su sustraccion, dafo, eliminacion, destruccién, ocultamiento o inutilizacién
indebida. En ese sentido, en razén de gue la actuacién administrativa en un
procedimiento se desarrolla con arreglo a los principios de legalidad y buena fe, el

' Declaratoria de valoracién HGZ No.2- TAB-295-2023.
? |bidem.
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presente dictamen se emite con base en los datos proporcionados por el servidor
publico considerandolos vélidos, en tanto no haya declaracién en contrario por parte
de la autoridad administrativa o jurisdiccional, seguln sea el caso, lo anterior conforme
a los articulos 49 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; 10, 11,
fraccion | y 16 de la Ley General de Archivos; 8, 9 primer péarrafo y 13 de la Ley Federal
de Procedimiento Administrativo.

Por lo antes expuesto y con fundamento en el Articulo 24 fraccién | del Acuerdo por
el que se dan a conocer los Lineamientos para que el Archivo General de la Nacion
emita el dictamen y acta de baja documental y transferencia secundaria pard los
sujetos obligados del Poder Ejecutivo Federal, previstos en el articulo 106, fraccion VI,
de la Ley General de Archivos, la solicitud de dictamen de destino final para
determinar la baja definitiva de la documentacion es PROCEDENTE.

Ciudad de México a 17 de enero de 2024,

AUTORIZO Vo. Bo.

ERIKA JIMENEZ GARCIA

r

OS MARTINEZ

DIRECTORA DE DESARROLLO SUBDIRECTORA DE DISPOSICION
ARCHIVISTICO NACIONAL DOCUMENTAL
REVISO DICTAMING
\RCHIVO GENERAL
kf NE LA NACION )
MARIA LIZBEHT MEZA VALENCIA FRANCISCO LENIN
JEFA DE DEPARTAMENTO DE CESARIO GUTIERREZ

DISPOSICION DOCUMENTAL

FOLIO: 3171/2023
5deb5
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ACTA DE BAJA DOCUMENTAL

Num. 0527/23

Conforme al Dictamen de Destino Final nimero 0527/23, la Declaratoria de valoracién
documental, las Notas de valoracion y al Inventario genérico de baja documental para
documentacion anterior y posterior a 2005 del archivo vencido del periodo 1991 al 2017
producido por el Area de Informacién Médica y Archivo Clinico adscrita al Hospital

General de Zona No. 2, Cardenas dependiente del Instituto Mexicano del Seguro
SEEIALN ~ s amsyemmes 355 eraaEmiity S5 RERT = 5 afEsnieRiEE B o bl ol S v

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que de acuerdo con el Dictamen de Destino Final nimero 0527/23 vy la
Declaratoria de valoracion documental, la serie documental cuya baja se promueve
ha cumplido con los plazos de conservacion y no posee valores primarios ni
secundarios conforme a la Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, Del
expedienteclinico. -==--ccccrem e e e e r e s cers s e e s

SEGUNDO. Que de acuerdo con el Dictamen de Destino Final nimero 0527/23 y la
Declaratoria de valoracién documental, la serie documental propuesta para baja por
el Area de Informacién Médica y Archivo Clinico adscrita al Hospital General de Zona
No. 2, Cardenas dependiente del Instituto Mexicano del Seguro Social fue analizada y
valorada por los servidores publicos competentes del Instituto Mexicano del Seguro
Social y determinaron gue no merece ser incorporada a la Unidad de Archivo Histérico
de la Institucidon o del Archivo General de la Nacién, ni amerita ser reproducida en otro
tipo de soporte antes de efectuar la baja que se refiere la presente Acta. ----------

TERCERO. Que de acuerdo con el Dictamen de Destino Final niumero 0527/23 y la
Declaratoria de valoraciéon documental, la serie documental propuestas para baja por
el Area de Informacion Médica y Archivo Clinico adscrita al Hospital CGeneral de Zona
No. 2, Cardenas dependiente del Instituto Mexicano del Seguro Social no contiene
objetos o valores de conservacién semejantes a los descritos en la legislacion vigente
para la proteccién del patrimonio documental del pals, para la administracion de los
bienes del dominio publico de la Federacién o documentacion clasificada como
reservada o confidencial de conformidad con la legislacién en materia de
transparencia y proteccién de datos personales. - - - - - - ------------mmmmmmm s

CUARTO. Que es responsabilidad exclusiva del Area de Informacién Médica y Archivo
Clinico adscrita al Hospital General de Zona No.2, Cdrdenas dependiente del Instituto
Mexicano del Seguro Social, la eliminacién de la documentacién correspondiente a la
serie documental detallada en el Inventario genérico de baja documental para
documentacién anterior y posterior a 2005 y no les exime de |la responsabilidad que
pudiera derivarse de esta accién de conformidad con el marco juridico aplicable.- - - -

Conforme a la facultad que le da al Archivo General de la Nacién el Articulo 106,
fraccidon VI de la Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacidn el 15 de junio de 2018, se tiene a bien, dictar lo siguiente: -------------

PRIMERO. Con las formalidades de rigor y a instancia del Oficio de solicitud nam. 09
52 8414 E03/2023/1042 de fecha 30 de octubre de 2023, suscrito por el Lic. Marco
Antonio Orozco Zuarth, Titular de la Divisién de Administracion de Documentos y
Coordinacién de Archivos y quien elabord, el Lic. Antonio Vélez Ledn (N 47 Lider de
Proyectos C 80); de la Declaratoria de valoraciéon documental, las Notas de valoracion
y el Inventario genérico de baja documental para documentacion anterior y posterior
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al 2005, anexo de 9 fojas, firmadas, segln corresponda, por la Lic. Elvira Agonizante
Nufiez, Responsable del Area de Informacién Médica y Archivo Clinico del HGZ No.2
Cardenas; el Mtro. Jorge Santos Ortega, Responsable del Archivo de Concentracién y
el Lic. Marco Antonio Orozco Zuarth, Titular de la Divisidn de Administracién de
Documentos y Coordinacion de Archivos del Instituto Mexicano del Seguro Social: el
Archivo General de la Nacién, tiene a bien emitir el acta de baja documental para el
Area de Informacién Médica y Archivo Clinico adscrita al Hospital General de Zona con
No. 2 Cardenas dependiente del Instituto Mexicano del Seguro Social, integrado por
la serie documental detallada en el Inventario genérico de baja documental para
documentacion anterior y posterior a 2005 del periodo 1991 al 2017, conformado por
38,622 expedientes contenidos en 347 cajas con un peso aproximado de 7,807.5
kilogramos equivalentes a 156.15 metros [ineales.- = = = = = = = = =« = o e oo e e cmme e

SEGUNDO. Cirese la solicitud correspondiente para operar la baja de la
documentacion de referencia ante el drea de control de bienes muebles o equivalente
de esa Entidad, para que intervenga de acuerdo con las Normas Generales para el
registro, afectacion, disposicion final y baja de bienes muebles de la Administracién
PUblica Federal Centralizada, publicado en el Diario Oficial de la Federacién del 30 de
diciembre de 2004 y el Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones
Cenerales en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracion
Publica Federal y su Anexo Unico, publicado en el Diario Oficial de |a Federacidn del
15 de mayo de 2017. Apercibidos de que conducirse con falsedad ante una autoridad
administrativa en el ejercicio de sus funciones, constituye un delito y se sanciona con
pena privativa de la libertad, lo anterior con fundamento en el articulo 214 fracciones
Iy 1V, en relacion con el numeral 212 parrafo primero, del Codigo Penal Federal. - - - -

Dada en el Archivo General de la Nacién, a través de la Direccidn de Desarrollo
Archivistico Nacional, con domicilio en Ing. Eduardo Molina nim. 13, Col.
Penitenciaria, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15280, Ciudad de México, a los 17 dias
del mes de enero e 2024« <~ v= - =s om S0 55 485 Hs 5o mim mim mim = mm wom i o e s i

Autoriza por el Archivo General de la Nacién

% ?

MIREYA NTOS MAn'i'l’NEz
Directora de Desarrollo Archivistico Nacional

FOLIO: 3171/2023.
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