[image: ]	DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN
Unidad de Administración 
Coordinación de Conservación y Servicios Generales
Coordinación Técnica de Protección Civil


ANEXO TÉCNICO

a) DESCRIPCIÓN AMPLIA Y DETALLADA DE LOS BIENES O SERVICIOS SOLICITADOS, CARACTERÍSTICAS, ESPECIFICACIONES TÉCNICAS, UNIDAD DE MEDIDA, Y EN SU CASO EQUIPOS, CONSUMIBLES Y ACCESORIOS ASOCIADOS A LA CONTRATACIÓN DE LOS BIENES REQUERIDOS, CANTIDADES POR PARTIDA, INDICANDO EN TODOS LOS CASOS LAS CORRESPONDIENTES CLAVES SAI, PREI MILLENIUM (EN EL CASO DE BIENES TERAPÉUTICOS SE DEBE INDICAR LAS CLAVES DEL CBI DE INSUMOS PARA LA SALUD O LA DEL COMPENDIO NACIONAL DE INSUMOS PARA LA SALUD ; EN CASO DE BIENES DE CONSUMO, LA CLAVE DEL CGA; Y PARA SERVICIOS MÉDICOS INTEGRALES, LA CLAVE DEL CSMI) EN TODO CASO, LOS BIENES Y SERVICIOS MATERIA DEL REQUERIMIENTO, DEBEN INCLUIR LA CLAVE CUCOP QUE LE CORRESPONDA.

	PARTIDA
	CLAVE CUCOP
	DESCRIPCIÓN 

	1
	33400001
	Servicios para capacitación de servidores públicos.



1.- DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO.

Se requiere contratar el servicio de capacitación del curso de “ANÁLISIS DE RIESGOS EN MATERIA DE PROTECCIÓN CIVIL”, dirigido a los Titulares de las Oficinas de Protección Civil y su estructura en Órganos de Operación Administrativa Desconcentrada y Unidades Médicas de Alta Especialidad.

El servicio de capacitación se proporcionará en 3 sesiones, con una duración de 7 horas cada sesión, para cubrir un total de 21 horas, para 140 personas servidoras públicas, considerando que cada sesión no deberá exceder de 1 día hábil conforme al temario que más adelante se señala.

	Fechas
	Participantes
	Sede
	Duración
	Horario

	
Del 9 al 11 de julio de 2024
	                      
               140 
	CDMX
Unidad de Congresos del CMN Siglo XXI
	3 sesiones, considerando un día por sesión de 7 horas, para cubrir un total de 21 horas.
	De las 09:00 a las 14:00 horas y de 15:00 a 17:00 horas



El servicio además deberá de incluir los gastos de transportación del ponente y del personal que se designe por cada licitante para la impartición del curso, materiales didácticos de los participantes, Constancia DC-3 por tema y participante y Diploma de Capacitación en hoja opalina y a color.

2.- INSTALACIONES 

“El Licitante” deberá proporcionar la capacitación de manera presencial en las instalaciones de la Unidad de Congresos el Centro Médico Nacional Siglo XXI, sita en Av. Cuauhtémoc 330, Colonia Doctores, Alcaldía Cuauhtémoc, C.P. 06720, en la  Ciudad de México, debiendo impartir 3 sesiones de 7 horas cada una, para 140 personas.



3.- SERVICIOS

“El Licitante” deberá ejecutar la capacitación de manera teórica-practica, estructurada a base de la participación activa, intercambio de experiencias, dinámicas grupales y conferencias, uso de medios audiovisuales, prácticas sobre los temas vistos y material de apoyo para los participantes.

El servicio será proporcionado de acuerdo a la descripción contenida en el presente Anexo Técnico, así mismo, el licitante que resulte adjudicado se obliga a entregar al finalizar el curso a cada uno de los participantes que hayan cumplido con el 100% (cien por ciento) de asistencia y acreditado el mismo, una constancia de habilidades o constancia de competencias laborales (DC-3), por cada uno de los temas impartidos, así como, un Diploma de Capacitación en hoja opalina y a color, para lo cual “EL INSTITUTO” por conducto del Administrador del Contrato, entregará a “EL PROVEEDOR” a más tardar 5 (cinco) días hábiles antes del inicio del curso, los nombres de las personas que participaran en el mismo, así como el logotipo institucional de Protección Civil.

El licitante que resulte adjudicado, deberá de proporcionar el servicio de Coffee Break continuo, para 140 participantes durante cada una de las tres sesiones, conforme a lo siguiente:

-	Café americano  
-	Agua de sabor jamaica en dispensador de bebida de 5 litros 
-	Agua embotellada de 355 ml
-	Variedad de Té (manzanilla, yerbabuena y verde ) 
-	Azúcar, sustituto de azúcar y sustituto de crema en sobres
-	Variedad de Galletas 
-	Material desechable (agitadores, servilletas, vasos, etc.)
- Considerar en su propuesta el personal de apoyo e infraestructura y equipamiento necesario para la prestación del servicio
- El servicio será en un horario continuo, debiendo estar listo 30 minutos antes del inicio de cada sesión, conforme al numeral 1 del presente Anexo Técnico.
- Contar con insumos y materiales necesarios
- Retiro de los desechos generales durante el servicio.

El servicio además deberá de incluir los gastos de transportación del ponente y del personal que se designe por cada licitante para la impartición del curso, materiales didácticos de los participantes, Constancia DC-3 por tema y participante y Diploma de Capacitación en hoja opalina y a color.

4.- INSTRUCTOR 

En cada sesión, “El Licitante” deberá contar con un instructor, en caso de ser necesario, podrá contar con un ayudante de campo y monitoreo

El capacitador externo, debe estar registrado como agente capacitador ante la Secretaría del Trabajo y Previsión Social, lo que permitirá que los funcionario públicos que participen en el curso, obtengan un certificado denominado DC-3, por cada uno de los temas impartidos, siendo una constancia que valida las habilidades y competencias laborales y el agente capacitador avala que dichos funcionario públicos obtuvieron los conocimientos necesarios para cada tema.

5.- TEMARIO
Se deberán considerar los temas que a continuación se detallan en el Curso de Análisis de riesgo en materia de Protección Civil:

Temario del Curso de Análisis de Riesgos en Materia de Protección Civil

	Temas
	Tiempo Estimado 
Modalidad presencial

	Tema I.- Encuadre 
-Antecedentes de la Protección Civil y la Gestión Integral de Riesgos.
- Terminología 
- Principios rectores de los Análisis de Riesgos.
- Fundamentos Legales (leyes, reglamentos y Normas Oficiales Mexicanas) 

	3 horas

	Tema II.- Procesos del análisis de riesgos.
-Preparación 
-Desarrollo
-Manual del proceso de análisis 
-Formato de ejercicio práctico
 
	3 horas 

	- Tema III.- Método William T. Fine Descripción del método 
-Criterios de la metodología 
-Ejercicio práctico de la metodología 
-Manual del método William Fine  
-Formato de ejercicio práctico 

	3 horas

	Tema IV.-  Método MESERI
-Generalidades del método
-Descripción
-Criterios de la metodología 
-Ejercicio de gabinete 
-Manual del método Meseri   
-Formato de ejercicio práctico
	3 horas

	Tema V.- Método MOSLER
-Descripción del método Mosler.
-Criterios de la Metodología 
-Cálculo y clasificación del riesgo 
-Presentación del resultado final 
-Manual del método Mosler   
-Formato de ejercicio práctico

	3 horas

	Tema VI.- Herramienta de estimación rápida del riesgo 
-Antecedentes de la metodología 
-Descripción
-Presentación de proceso
-Herramienta para la estimación del riesgo
-Ejercicio

	3 horas

	Tema VII.- Resiliencia Institucional  
-Comprensión y gobernanza del riesgo 
-Reducción del riesgo
-Preparación para la respuesta a emergencia 
-Resiliencia organizacional 
-Ejercicio

	3 horas



El licitante deberá de agregar a su propuesta técnica un cronograma de las actividades a desarrollar en cada sesión, debiendo cubrir todos y cada uno de los temas antes señalados.

Así mismo, el licitante deberá considerar las siguientes especificaciones generales:
	Partida Única

	Especificaciones Generales

	Concepto
	Descripción
	Cantidad
	Unidad de Medida

	1
	Curso de Análisis de riesgos en materia de Protección Civil
	1
	
Servicio

	
	Modalidad:
	Presencial
	
	

	
	Número de horas a impartir:
	21 horas 
	
	

	
	Número de participantes:
	140 
	
	

	
	Evidencia de certificación:
	Entrega de Constancia DC-3 por tema y participante y Diploma de Capacitación en hoja opalina y a color
	
	

	2
	Carpeta de vinil color negro (detallando el nombre del curso y signo distintivo: Instituto Mexicano del Seguro Social IMSS Protección Civil), conteniendo en forma impresa el material utilizado para la impartición del curso.
	140
	Pieza

	3
	USB con capacidad de 16GB, conteniendo en forma electrónica el material utilizado para la impartición del curso.
	140
	Pieza

	4
	Bolígrafo tinta azul con terminación en serigrafía con el signo distintivo Instituto Mexicano del Seguro Social IMSS Protección Civil.
	140
	Pieza

	5
	Gafete y porta gafete.
	140
	Pieza

	6
	Coffee break continuo.
	 140 
	Personas 

	Lugar y fecha de entrega del material didáctico:
	 “EL INSTITUTO” por conducto del Administrador del Contrato entregará a “EL PROVEEDOR” 5 (cinco) días hábiles posteriores a la comunicación del fallo, los nombres de las personas que participarán en el curso, conjuntamente con los logo símbolos, para la producción de todo el material didáctico.

	
	El licitante que resulte adjudicado deberá de entregar los conceptos señalados en los numerales 2, 3, 4 y 5 del cuadro anterior, en las oficinas que ocupa la Coordinación Técnica de Protección Civil, sita en Hamburgo No. 64, Piso 4, Col. Juárez, Alcaldía Cuauhtémoc, C. P. 06600, Ciudad de México. A más tardar el 2  de julio de 2024, en un horario de 10:00 a 14:00 horas.



6.- SUPERVISIÓN.

“EL INSTITUTO” por conducto del Servidor Público designado como Administrador del Contrato, supervisará cuando menos en una ocasión el desarrollo de las actividades que otorgue “El Licitante”, con el objeto de verificar el estricto cumplimiento del programa de capacitación bajo las condiciones preestablecidas; por lo que “El Licitante” se obliga a permitir la revisión, pudiendo designar este un representante de su parte, los cuales suscribirán el acta que al efecto se lleve a cabo para hacer constar los resultados de la supervisión.  
b) EN CASO DE QUE SE REQUIERAN PRUEBAS, DEBERÁ INDICAR EL MÉTODO DE EVALUACIÓN Y EL RESULTADO MÍNIMO QUE DEBE OBTENERSE AL EJECUTAR LAS PRUEBAS, SI SE REQUIERE VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES SOLICITADAS DE ACUERDO CON LA LIC, CUANDO ÉSTA RESULTE APLICABLE, DICHA COMPROBACIÓN SERÁ ELABORADA POR EL ÁREA TÉCNICA. 

ÚNICAMENTE SE PODRÁ SOLICITAR LA PRESENTACIÓN DE MUESTRAS CUANDO SE CUENTE CON EL PERSONAL TÉCNICO CAPACITADO Y CERTIFICADO PARA REALIZAR LAS PRUEBAS, MISMAS QUE DEBERÁN REALIZARSE CONFORME LA LIC A LAS NORMAS: OFICIAL MEXICANA, ESTÁNDAR (ANTES MEXICANA), INTERNACIONAL, DE REFERENCIA, O ESPECIFICACIÓN TÉCNICA.

EN EL CASO DE INSUMOS PARA LA SALUD, LAS PIEZAS REQUERIDAS PARA PRUEBA DE LA CCILE DEBERÁN ENTREGARSE DENTRO DEL PLAZO QUE ÉSTA ESTABLEZCA Y SERÁN CON CARGO AL PROVEEDOR, LO CUAL ESTARÁ PREVISTO EN LA CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN.

No aplica.

c) EN AQUELLOS CASOS EN QUE EL ÁREA REQUIRENTE MODIFIQUE LA ESPECIFICACIÓN TÉCNICA DE ALGÚN BIEN QUE NO SE ENCUENTRE REGULADO POR EL COMPENDIO NACIONAL DE INSUMOS PARA LA SALUD EXPEDIDO POR EL CONSEJO DE SALUBRIDAD GENERAL, EL CUADRO BÁSICO Y CATÁLOGO DE INSTRUMENTAL Y EQUIPO MÉDICO EMITIDOS POR LA COMISIÓN INTERINSTITUCIONAL DEL CUADRO BÁSICO Y CATÁLOGO DE INSUMOS DEL SECTOR SALUD Y EL CBI RESPECTO DE LAS ESPECIFICACIONES ESTIPULADAS PARA ESE MISMO BIEN EN EL EJERCICIO ANTERIOR, DEBERÁ ACOMPAÑAR A SU REQUISICIÓN, UN DICTAMEN MEDIANTE EL CUAL EL ÁREA TÉCNICA ACREDITE QUE CON ELLO NO SE LIMITA LA LIBRE PARTICIPACIÓN, CONCURRENCIA Y COMPETENCIA ECONÓMICA.

No aplica.

d) EN AQUELLOS CASOS EN QUE EL ÁREA REQUIRENTE, MODIFIQUE LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE UN BIEN RESPECTO DE LAS ESTIPULADAS EN EL EJERCICIO ANTERIOR, DEBERÁ PRESENTAR UN DICTAMEN EN EL QUE JUSTIFIQUE QUE LOS REQUISITOS CONTENIDOS EN LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL BIEN, NO LIMITAN DE NINGUNA FORMA LA LIBRE PARTICIPACIÓN, CONCURRENCIA Y COMPETENCIA ECONÓMICA; DICHOS CAMBIOS DEBERÁN SER VALIDADOS DURANTE LA ETAPA DE LA INVESTIGACIÓN DE MERCADO CON OBJETO DE QUE LOS CAMBIOS EFECTUADOS NO LIMITEN LA LIBRE PARTICIPACIÓN, CONCURRENCIA Y COMPETENCIA ECONÓMICA, Y DE SER EL CASO, LOS CAMBIOS DEBERÁN DESPRENDERSE DE ÉSTA.

No aplica

e) NORMAS: OFICIAL MEXICANA, ESTÁNDAR (ANTES MEXICANA), INTERNACIONAL, DE REFERENCIA O ESPECIFICACIÓN TÉCNICA, QUE RESULTE APLICABLE A LOS BIENES O SERVICIOS REQUERIDOS, CONFORME A LA LIC CON BASE EN LO SEÑALADO EN EL NUMERAL 4.28.4 DE LAS PRESENTES POBALINES Y, EN SU CASO, EL REGISTRO SANITARIO CORRESPONDIENTE.

Los licitantes deberán de presentar junto con su propuesta técnica escrito firmado por su representante legal, de preferencia en hoja membretada, en la que se indique que conoce y aplica la NORMA Oficial Mexicana NOM-251-SSA-2009, prácticas de higiene para los procesos Alimentos, Bebidas o Suplementos Alimenticios.
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f) EL ANEXO TÉCNICO NO DEBERÁ CONTENER INFORMACIÓN RELATIVA A LA SUFICIENCIA PRESUPUESTARIA, PRECIOS DE CONTRATACIÓN O AL TIPO DE PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN. 

El presente anexo técnico, no contiene información relativa a la suficiencia presupuestaria, precios de contratación o al tipo de procedimiento de contratación. 


	ÁREA REQUIRENTE 





______________________________________
Dra. Elvia Elizabeth Hernández Borges
Titular de la Coordinación Técnica de Protección Civil
	ÁREA TÉCNICA





______________________________________
Lic. Néstor Damián del Pino León 
Titular de la División de Protección Civil
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