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Introduccion

Con objeto de continuar facilitando el cumplimiento de los articulos 15 fraccion |y dltimo parrafo, y 34 de la Ley del Seguro Social, 2 fraccién X, 3
y 5 del RACERF en lo referente a la comunicacion de Reingresos, Modificaciones de Salario y Bajas de asegurados por parte de los patrones al IMSS,
las Coordinaciones de Tecnologias para la Incorporacién y Recaudacion del Seguro Social y la de Afiliacion, actualizaron el programa "DISPMAG", para
la presentacion de los movimientos afiliatorios en dispositivos magnéticos.

Lo anterior con el proposito de contribuir al aprovechamiento de los recursos de computo de los Patrones o Sujetos Obligados que utilizan los
disquetes de 3 % pulgadas (alta densidad), lograndose de esta forma la continuidad en el cumplimiento de los tramites administrativos que deben
realizar ante el Instituto.

Informacion técnica

De los medios magnéticos

A continuacién le informamos sobre los aspectos técnicos relevantes requeridos para lograr que sus disquetes de 3 1/2 pulgadas (alta densidad),
gue contienen archivos con registros de Reingresos, Modificaciones de Salario y Bajas de asegurados, sean leidos en las instalaciones del Instituto
Mexicano del Seguro Social, ya sea que se haya efectuado la captura de datos a través del programa que le ofrecemos, o bien que haya decidido
utilizar sus propios recursos de programacion.

Del programa de captura

El programa de captura el archivo de instalacion, el archivo conteniendo el manual de instalacién asi como el instructivo de operacion le sera propor-
cionado por el Instituto Mexicano del Seguro Social, en las siguientes direcciones:

- WWW.Iimss.gob.mx

— Coordinaciones Delegacionales de Informatica, ubicadas en cada una de las Delegaciones del IMSS.
— Servicios de Afiliacion Vigencia de Derechos, ubicados en cada una de las Subdelegaciones del IMSS.
- Servicios de Auditoria a Patrones, ubicados en cada una de las Subdelegaciones del IMSS.

- Oficinas Auxiliares que dependan de las Subdelegaciones.

Contacto:
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De la presentacién de los medios magnéticos ante el IMSS

Presente en la Subdelegacién del IMSS que le corresponda, Unicamente el disquete de 3 1/2 pulgadas. Se deberé etiquetar de la siguiente forma:
+ NUmero de Registro Patronal
» Nombre de la Empresa
- Tipo de Movimiento
- Nombre del Programa de Auditoria a Patrones.

Nota: Es importante sefialar que se debe presentar un disquete para cada tipo de movimiento (Reingreso, Modificacion de Salario o Baja);
en caso de requerir mas de un disco para el mismo tipo de movimiento, cada uno de ellos debera contener el registro de control.

Operacion del programa

Mend principal

Una vez instalado el programa en su computadora, al seleccionar DISP-MAG 2009, el sistema presenta el MenU principal con cinco opciones que
a continuacion se describen:

Este menu consta de cinco opciones:

(1) Archivo: Salir del Sistema.

(2) Movimiento:  Efectuar Reingresos, Modificaciones de Salarios y Bajas.

(3) Reportes: Generar Reportes de Reingresos, Modificaciones de Salarios y Bajas.

(4) Ventana: Observar la ventana en cascada, mosaico horizontal y/o mosaico vertical.
(5) Ver: Activar o desactivar las barras de herramientas o de estado.

Archive Movimiento Reportes  Ventana Wer

Para ejecutar la opcién deseada dar clic con el puntero del mouse

Salir del sistema

LY Movimiento  Reportes  Wentana  Wer

Salir Chrl+s I
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Para salir del sistema ubicar el puntero del mouse en la opciéon “Archivo” y dar clic izquierdo en “Salir Ctl+S”, o bien presionar simultdneamente las
teclas de “Control” y la letra “S” (Ctl+S), el sistema presentara la siguiente ventana:

Si cierra la aplicacion perdera los registros capturados

Presione CANCELAR y genere el disco de 3 1/2 por movimiento o ACEPTAR para salir

ACEFTAR CANCELAR

En caso de seleccionar “ACEPTAR” el sistema da por terminada la sesion.
NOTA: antes de seleccionar “ACEPTAR” grabar la informacién en disco de 3 %, de no haber grabado la informacién se perdera.

De haber seleccionado “CANCELAR”, regresa al ment principal.

MenUl Movimiento

Reingresos

Ubicar el puntero del mouse sobre la opcion “Movimiento” y dar clic izquierdo

Reportes  Wentana ‘er
Reirigresas Chel+R.
Modificacion de Salarios  Clrl+M
Bajas Cirl+E

Ubicar el puntero del mouse sobre la opcién “Reingresos” y dar clic izquierdo, o bien presionar simultaneamente las teclas de Control y la letra R
(Ctl+R).

El sistema presenta la pantalla siguiente:
¥ Reingreso de Asegurados 3]
Aviso de Reingreso de Asegurados

Captura de informacion

Datos Generales de la Empresa

Rlegistio Palional —

Digito Verificador R.P.

ombre de la empresa

Guia ’7'—4|
Opciones
Salir
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Instituto Mexicano del Seguro Social

Capture el registro patronal y seguido presione la tecla “ENTER”, a continuaciéon se desplegara la ventana “Datos Generales para Reingresos de
Asegurados”

Datos Generales para Reingresos de Asegurados

i ALTA de Registro Patronal en su Base de Datos, Aplicacion Disp-Mag 2009
' Solo tendra que darse de Alka por unica vez éLos Datos Son Cotreckos ... 7

Seleccione el boton “No” para borrar el registro patronal capturado y en seguida el cursor se ubicara en la opcién “Registro Patronal, para una nueva
captura.

Seleccione el botdn “Si” para dar de alta el registro patronal en la base de datos y en seguida el cursor se ubicara en el dato de Digito Verificador R. P.

Capture el digito verificador y oprima la tecla “ENTER”.

Si el Digito Verificador del R. P. es incorrecto, despliega la ventana “Datos Incorrectos”.

DATOS INCORRECTOS

1 } RESISTRO PATROMAL /0 DIGITO YERIFICADCR INCORRECTO

.................................

Dar clic en el botén “Aceptar” de la ventana “DATOS INCORRECTOS”, en seguida se borrara el registro patronal y el digito verificador capturados, a
continuacién se presenta la ventana “Afiliacion” para realizar una nueva captura.

Afiliacion x|

wuelva a capturarlo por Favaor

acepkar

Dar clic en el boton “Aceptar” de la ventana “Afiliacion” para realizar una nueva captura de registro patronal.

[ > gontagt?: Refi P.B
_ aseo de la Reforma 476, P.B.
MEXI ‘i-mfﬂ q Col. Juarez, Delegacion
('()NII‘N()§A1§I3'9»\ gﬂ”ﬂam:lml’m @ Cuauhtémoc C.P. 06600 D.F.
o o IMSS Tel. 01 800 623 23 23

http://atencion.contactoimss.com.mx

Pagina 6 de 42
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Si el Digito Verificador del R. P. es correcto, oprima la tecla “ENTER” y en seguida el cursor se ubica en el campo “Nombre de la Empresa”.
Capture el Nombre de la Empresa y oprima la tecla “ENTER”, el cursor se ubicara en el dato “Guia”.
Capture las dos primeras posiciones del nimero “Guia” (primeras dos posiciones clave de la Subdelegacién de control del registro patronal).

Seleccione del combo la guia deseada y dar clic izquierdo en el botén “Aceptar”:

Guia Concepto
371 Revision por Art. 18
373 Visita Integral Art. 46
374 Revisién de Gabinete Art. 48
375 Revision por Art. 12 A
376 Visita Especifica Art. 46
397 Revision Agil Art. 17
400 Dispositivos Magnéticos (Reingresos, Modificaciones de Salario y Bajas)
405 Correccion por Invitacién, Correccidon Espontanea, SATICA o SATICB.
406 Programa de Dictamen (Obligado y Voluntario), Procedimiento de Revision Interna (RO y RV).

En caso de no registrar los datos completos se despliega la ventana “Faltas Datos”.

“!J‘) Por Favor introduzca kodos los dakos

Acepkar |

Dar clic izquierdo en el botén “Aceptar” de la ventana “Faltan Datos” y en seguida el cursor se ubicara en el campo de registro patronal, permitiendo
con el puntero del mouse ubicarse en el campo omitido para su captura, seguido dar clic izquierdo en el boton “Aceptar” y en seguida se desplegara

la ventana “Afiliacion”.
Afiliacion X

\ll‘) Son correckos bodos los datos

Si Mo |

Dar clic izquierdo en los botones “Si” 0 “No” seguin seleccion.
Seleccione el botén “No” para que el cursor se ubique en el dato Nombre de la Empresa para capturar los datos correctos.
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Seleccione el botén “Si” cuando los datos capturados son correctos, y a continuacion se desplegara la ventana de captura de “Aviso de Reingreso de
Asegurados”.

Aviso de Reingreso de Asegurados

Captura de informacidn

Maombre [2] del Azegurado

Murnero Seguridad Social ,7 Opciones
Digito Yerificador M5S l_
CURF | ‘Mueva Captura |
Apelido Paterno | Buscar ‘ |
Apelida Materno | Bo ‘ |
|
|

Clave del Trabajadar Disco 3142 ‘ Salir
Salario Base de Coliz. ’7

Tipo da Trabajadaor |

Eliminar TADOS loz registros

Ll Lo

Tipo de Salario | anteriores
Jomada o Semana Reducida : | J
UMF Control
Fecha de Movimiento Registio Patronal LE71165810
dd/rim/aaaa Miombre de la Empreza [ 4058
Buscar Registros Tatal de Registos Capturadas -
|nicio <CAnteriorn Siguientes > Final

Para iniciar la captura de los datos de los asegurados, dar clic izquierdo en el botén” Nueva Captura” del recuadro de Opciones y el cursor se colocara
en el dato de nimero de seguridad social.

Capture el nimero de seguridad social del trabajador del cual se generara movimiento afiliatorio de Reingreso, seguido se presentara la ventana
“Datos Generales para el Reingreso del asegurado”.

i El Mumero de Sequridad Social no existe en su Base de Datos
iDesea capturar el regiskro?

Dar clicizquierdo en el botén “No” para eliminar el nimero de seguridad social capturado vy realizar una nueva captura mediante la opcién “Nueva
Captura” del recuadro “Opciones”.

Contacto:
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Dar clic izquierdo en el boton “Si” para continuar con la captura, del dato de “Digito Verificador NSS”, seguido el cursor se ubicara en los siguientes
datos obligados de captura:

Al concluir con la captura de los datos (Ultimo dato: Fecha de Movimiento) presione la tecla ENTER para habilitar el boton “Guardar” de la ventana
“Opciones” y desplegar la ventana “Verificacion de Datos”.

CONCEPTO INSTRUCCIONES ACCIONES
Dato alfanumérico de 18 posiciones. (dato opcional) Oprima la tecla
CURP “ENTER”
Apellido Paterno Capture sin abreviaturas. (En caso de contar con un solo apellido capturar en este OpEima la t?cla
campo). ENTER
Apellido Capture sin abreviaturas. Oprima la tecla
Materno “ENTER”
Nombre (s) del Capture sin abreviaturas. Oprima la tecla
Asegurado “ENTER”
Dato opcional (ejemplo: numero de empleado). .
%:\t/)gjgzlor NO_TA: en caso de RPU (Registro Patronal Unico) anotar la clave de municipio del OpﬁlEmNaTIERt’?cla
registro patronal.
Salario Base de | Capture Salario, tomando en cuenta que este campo cuenta con 6 posiciones, con 4 Oprima la tecla
Cotizacion para pesos con ceros a la izquierda y 2 para centavos. “ENTER”
Seleccione del combo la opcién deseada:
Tipo de PERMANENTE. Oprima la tecla
Trabajador EVENTUAL. “ENTER"
EVENTUAL DE LA CONSTRUCCION.
EVENTUAL DEL CAMPO.
Seleccione del combo la opcién deseada:
Tipo de Salario SALARIO FIJO Oprima la tecla
SALARIO VARIABLE “ENTER”
SALARIO MIXTO
Seleccione del combo la opcién deseada:
JORNADA NORMAL
Jornada o UN DIA .
Semana DOS DIAS Oprima @ tecla
Reducida TRES DIAS
CUATRO DIAS
CINCO DIAS
JORNADA REDUCIDA
UMF Capture dato en caso de conocerlo, campo numérico de tres posiciones, puede Oprima la tecla
quedar con blancos. “ENTER”
Capture la fecha de ingreso al trabajo del asegurado dos digitos para el dia, dos
digitos para el mes y cuatro digitos para el afio. En este caso se puede presentar el .
Il\:/I?)?/ri];iiito movimiento con un dia habil de anticipacion (Art. 45 del Reglamento de la Ley del OpE?NaTIERt’?cIa

Seguro Social en Materia de Afiliacién, Clasificacion de Empresas, Recaudacion y
fiscalizacion).

En caso de error en la captura del “Salario Base de Cotizacién” se presentara la pantalla siguiente:

OBSERYAEIO) | UE FECE: [X]|
o WALIDAR FECHA :
\!4) La inscripcion del trabajador podra hacerla el dia habil anterior al inicio de la relacidn laboral, conforme al Art., 45 del
Reglamento de la Ley del Seguro Social en materia de Afiliacion, Clasificacion de Empresas, Recaudacion v
Fiscalizacion, De presentarla con mas de un dia habil de anticipacidn no se efectuara la recepcion, 51 ES CORRECTA
LA FECHA SELECCIONE GUARDAR.,

MEXICO

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

Contacto:
WER Paseo de la Reforma 476, P.B.
5 Col. Juarez, Delegacion
Coji:— \D Cuauhtémoc C.P 06600 DF.
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Dar clic izquierdo en el botén “Aceptar” y en seguida el cursor se ubicara en el campo de Salario base de cotizacion, para capturar el dato correcto
conforme a las instrucciones.

Una vez capturados los datos sefialados anteriormente, dar clic izquierdo en el botén “Guardar” del recuadro de “Opciones”. De esta accién se
genera lo siguiente:

NOTA: Respecto a la “Fecha de Movimiento”, el programa le permite capturar el “Aviso de Reingreso de Asegurado” hasta con 5 dias posteriores a
la del programa. Sin embargo, es importante considerar que sélo puede presentar dicho movimiento con un dia habil de anticipacién al del inicio de
la relacion laboral.

El programa presentara una ventana de alerta respecto a las fechas anticipadas de inicio de la relacion laboral.

DBSERVACION DE FECHA f'5__<|

e VALIDAR FECHA :
\‘-l) La inscripcidn del trabajador podra hacerla el dia habil anterior al inicio de la relacién laboral, conforme al Art. 45 del Reglamenta de la Ley del Sequro
Social en materia de Afiliacion, Clasificacion de Empresas, Recaudacion v Fiscalizacion, De presentarla con mas de un dia habil de anticipacion no se
efectuara la recepcidn, 51 ES CORRECTA LA FECHA SELECCIONE GUARDAR,

Dar clic izquierdo en el boton “Aceptar” para continuar. Cuando la fecha capturada esta dentro de los 5 dias posteriores a la del movimiento,
el programa la acepta.

NOTA: La validacién de este dato se efectla al momento de la recepcién en las Areas de Afiliacion, donde se verifica mediante el sistema de
recepcion de dispositivos magnéticos que la fecha del movimiento afiliatorio no sea mayor a un dia habil de anticipacion al inicio de la relacién laboral.
De ser mayor a los 5 dias posteriores a la fecha de movimiento, se despliega la ventana siguiente:

Fecha invdlida X

\i’) La fecha gue introdujo no es valida

La Fecha debe ser maximo un dia HABIL mayar, o menaor a la fecha ackual

aceptar

Dar clic izquierdo en el boton “Aceptar” para capturar la fecha correcta conforme a las instrucciones, cuando los datos sean consistentes, se
desplegara la ventana “Verificacion de Datos”.

Yerificacion de Datos

\l‘) Son correctos todos los datos

Si Mo
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Dar clic izquierdo en el boton “No” para modificar datos capturados (en esta opcién no se permite modificar el Umero de Seguridad Social y
digito verificador).

Dar clic izquierdo en el boton “Si” para desplegar la ventana “Afiliacion”, Registro se actualizé correctamente.

DISPERGPOUTW AT x|

Reqgistro 9e Actualizo correckamente,

Dar clic izquierdo en el boton “Aceptar” y en seguida se habilitaran los diferentes botones de la ventana “Opciones”, excepto el botén de “Guardar”.

Aviso de Reingreso de Asegurados

Captura de informacion

Numero Sequidad Secial  [Tic7i0000 Opciones

Diglo VeificadorNSS [T

CoElERETmD [HERNANDEZ Buscar ‘ Editar ‘
Apelida Matema T M w
Nombre (s del dsequrads [ Eioire

Clave del Trabajador — Disco 31/2 Salir

Salario Base de Cotiz [
Tipa de Trabajader [FERMaNENTE 7]

Tipo de Salao T — Elminr T0D0S e egivos
Jomada o Semana Redcida: [ nron o
W ’7 Contiol
Fecha de Movimiento Reaistro Patronal CE21043810
dd/mm/aaza Maombre de la Empresa [LOS CIPRESES, 5.4
Buscar Registros Total de Registios Capturadas F

Inicio | <chnteior | Siguenter> | Firal |

Para buscar registros en la base de datos del sistema, se deberan utilizar las opciones del recuadro “Buscar Registros”.
Para modificar datos de un registro existente en la base de datos, se debera utilizar la opcién “Editar” del recuadro “Opciones”.
Para borrar algln registro se debera utilizar la opcién “Borrar” del recuadro “Opciones”.

Al concluir con las opciones de Buscar, Editar o Borrar seleccione el botén “Cancelar” del recuadro Opciones.

» o«

En caso de no haber capturado los datos solicitados, se despliega la ventana “Faltan Datos”, “Por favor introduzca todos los datos”.

\y Por favor introduzea todos los datos

Dar clic izquierdo en el boton “Aceptar” en seguida el cursor se ubicara en campo para el dato CURP, permitiendo ubicarse con el puntero del mouse
en los datos faltantes.

Contacto:
MEXICO }ﬂ Easlejo dela Pﬁeflorma 476, PB.
ol. Juarez, Delegacion
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En caso de no haber capturado la fecha o esta sea ilégica, se desplegara la pantalla siguiente.

Fecha no vialida

L3
\lr) La fecha que introdujs no es walida

Dar clic izquierdo en el boton “Aceptar” y capture la fecha correcta.

NOTA: Una vez que la informacion capturada es correcta y selecciono “Aceptar” de la ventana de “Afiliacién”, (Registro se actualizo correcta-
mente), se habilitara el boton “Nueva Captura” del recuadro “Opciones”.

Al seleccionar la opcion “Nueva Captura” aparecera la ventana “Atencién” (Desea realizar la captura con la misma fecha).

Al seleccionar el botén “Si”, se queda registrada la fecha del dltimo movimiento capturado (con nimeros tenues) y el cursor se ubicara en el campo
de captura del nimero de seguridad social, para iniciar una nueva captura.

Al seleccionar el boton “No”, el cursor se ubicara en el campo de captura del nimero de seguridad social, para iniciar la nueva captura debiendo
capturar la fecha del movimiento afiliatorio.

En caso de capturar un nimero de seguridad social ya incluido en la base de datos de Reingreso de Asegurados se desplegara la pantalla siguiente:

[L‘u-ﬁu: L e T B S AT a e LTS SBR[

1 El Humero de Seguridad Social va existe en su Base de Datos
dDesaa capburar e movimiento con e mismo M557

F

Al seleccionar el botén “Si”, se quedara registrado el dato de numero de seguridad social
Al seleccionar el botdn de “No”, el sistema limpiara el campo y el cursor se ubicara en el campo de captura del nimero de seguridad social.
A partir de este punto se reinician las acciones anteriormente descritas para la captura de movimientos afiliatorios de Reingresos de asegurados.

En caso de requerir capturar movimientos afiliatorios de modificacién de Salario y/o Bajas seleccione la Opcion Salir, y en la opciéon Movimientos
de la barra principal seleccione el tipo de movimiento deseado.

Contacto:
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Generacion de archivo

Dar clic izquierdo en el botén “Disco 31/2” y el sistema presenta la pantalla siguiente.

Afiliacion

.
\!) Introduzca un Disco de 3 142 por Favor

Para generar el archivo en formato magnético, haga click en el botén “Disco 31/2”, una vez introducido el disquete, se presenta la pantalla con el
siguiente mensaje “Esta seguro que ha capturado todos los movimientos del dia de hoy..”.

- . ]

Finalizar captura de movimientos

] Esta seguro que ha capturado todos los movimientos
L3 del dia de hoy 03/07 2009

Si | Mo

Al hacer clic en el botén “Si”, el sistema presentara el mensaje “Total de registros grabados..”, presione el botén “Aceptar”.

L -

Afiliacion

Taotal de reqistros grabados 11

En caso de haber seleccionado “No”, el sistema habilitara el boton “Nueva Captura”,

7 !

Salir

' E iEsta seguro que quiere Salir?
L]
S0 | ia]

Una vez terminado el proceso, al hacer click en el botén “Salir”, el sistema presentara la pantalla con las opciones
“Si” “No”, al hacer click en el boton “Si”, se cerrara el sistema.

Contacto:
MEXICO 7 % Easlejo dela Plseflorma 476, PB.
- ol. Juarez, Delegacion
GOBIERNO DE LA REPUBLICA gﬂ”g[‘ag;;;;aﬂl’:;}; @ Cuauhtémoc C.P.06600 D.F.
o ' IMSS Tel. 01 800 623 23 23

http://atencion.contactoimss.com.mx
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Para verificar la generacion del archivo de movimientos afiliatorios, debera abrir el “Explorador de Windows” y hacer doble clic en la unidad “A”.

Al explorar el disquete de 31/2”, encontrara para el caso de movimientos de Reingreso el archivo REINGRESO.

Si solamente va a presentar movimientos de Reingreso, retire su disquete y salga del sistema.

REIMNGRESD
Archivo
1 KB

Modificacion de Salarios

Seleccione con el puntero del mouse la opcién “Movimiento” y dar clic izquierdo.

Archivo NULNOTER G Reportes  Ventana ‘Wer

Reingresos Chrl+R.
Madificacion de Salarios  Chrl+M
Bajas Cirl+B

Seleccione con el puntero del mouse en la opcién “Modificacion de Salarios” y de clic izquierdo, o bien presione simultdneamente las teclas “Control”

y laletra “M” (Ctl+M).

Ubique el puntero del mouse sobre la opcion “Modificacion de Salario” y dé clic izquierdo, o bien presione simultaneamente las teclas “Control” y la

letra “M” (Ctl+M), en seguida el sistema presentara la siguiente ventana para captura de datos:

¥ Datos Generales de la Empresa El

Aviso de Modificacion de Salario
del Asegurado

Captura de informacian

Datos Generales de la Empresa

Registro Patronal |

Digito Verificador B.P.

Mombre de la empresa

Guia [ ’—_|
Dpciones
Salit

[S
coTMER @
de Mejora Reguiatoria I M$

MEXICO

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

Contacto:

Paseo de la Reforma 476, P.B.

Col. Juarez, Delegacion

Cuauhtémoc C.P. 06600 D.F.

Tel. 01 800 623 23 23
http://atencion.contactoimss.com.mx
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Capture el registro patronal y oprima la tecla “ENTER”, en seguida se desplegara la ventana “Datos Generales para
Modificaciones de Asegurados”

Dar clicizquierdo en el boton “No”, para borrar el registro patronal capturado ubicandose el cursor en el campo de captura del Registro Patronal para
una nueva captura.

Dar clicizquierdo en el boton “Si” para continuar con la captura de datos ubicandose el cursor en el campo de captura del “Digito verificador del R.
P’

Capture el Digito Verificador y oprima la tecla ENTER para continuar.

En caso de que Digito Verificador del R. P. sea incorrecto, se desplegara la ventana de “Datos Incorrectos”.

DATOS INCORRECTOS

‘!j) REGISTRO PATROMAL YO DIGITO VERIFICADOR INCORRECTO

Dar clicizquierdo en el botén “Aceptar” de la ventana “Datos Incorrectos”, en seguida se borrara el registro patronal y el digito verificador capturado,
desplegandose la ventana “Afiliacion”.

Afiliacion

vuelva a capturarlo por Favaor

Dar clic izquierdo en el boton “Aceptar” de la ventana “Afiliacion” en seguida se desplegara la ventana “Datos
Generales de la Empresa”, para realizar una nueva captura.

Capture el digito verificador del registro patronal y oprima la tecla “ENTER” en seguida el cursor se ubicara en el campo de captura “Nombre de la
Empresa”.

Capture el Nombre de la Empresa y oprima la tecla “ENTER” en seguida el cursor se ubicara en el campo de captura “Guia”.

Capture las dos primeras posiciones del dato “Guia” (primeras dos posiciones: clave de la Subdelegacién de control del registro patronal).

Contacto:

_ [ Paseo de la Reforma 476, P.B.
MEXI ‘TMER Col. Juarez, Delegacion
('—<)n11|'N(>§MS'8« gn”w‘a%ﬁ; @ Cuauhtémoc C.P. 06600 D.F.
o o IMSS Tel. 01 800 623 23 23

http://atencion.contactoimss.com.mx
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Seleccione del “combo” la gufa deseada y dar clic izquierdo en el boton “Aceptar”:

GUIA

CONCEPTO

371

Revision por Art. 18

373

Visita Integral Art. 46

374

Revision de Gabinete Art. 48

375

Revision por Art. 12 A

376

Visita Especifica Art. 46

397

Revision Agil Art. 17

400

Dispositivos Magnéticos (Reingresos, Modificaciones de Salario y Bajas)

405

Correccion por Invitacion, Correccion Espontanea, SATICA o SATICB.

406

Programa de Dictamen (Obligado y Voluntario), Procedimiento de Revision Interna (RO y RV).

En caso de no capturar los datos completos se desplegara la ventana de “Faltan Datos”.

P_

L]
\y Por favor introduzca todos los datos

Acepkar |

Dar clic izquierdo en el botén “Aceptar” de la ventana “Faltan Datos”, en seguida el cursor se ubicara en el campo de captura del Registro Patronal,
permitiendo ubicarse con el puntero del mouse en el dato omitido, para su captura.

Dar clic izquierdo el boton “Aceptar” de la pantalla “Datos Generales de la Empresa” y se despliega la ventana “Afiliacion”.

Afiliacion

\ll‘) Son correctos bodos los dakos

Si Mo

Dar clic izquierdo en el boton “No” para modificar el nombre de la empresa y/o la gufa, seguido dar clic izquierdo en botdn “Aceptar”.

MEXICO

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

coMER

e Mejora Regulatoria I MSS

Contacto:

Paseo de la Reforma 476, P.B.

Col. Juarez, Delegacion

Cuauhtémoc C.P. 06600 D.F.

Tel. 01 800 623 23 23
http://atencion.contactoimss.com.mx
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Dar clic izquierdo en el botén “Si” para continuar, desplegandose la ventana “Aviso de Modificacion de Salario de Asegurados”.

Aviso de Modificacion de Salario
de Asequrados

Captura de informacion

Mumero Seguidad Social

Digita Werificadar NS5

Opciones

CURF ‘
Apelida Patemo Baier | ‘
Apelida b aterno

Diseo 3172 | sar |
Mombre 5] del Azegurado
Clave del Trabajador

Salario Base de Catizacion

Eliminar TODOS los registros
anteriores
Tipo de Salario
Jomada o Semana Reducida : conl

Reqistra Patronal B135574310

Fecha de Movimiento
Hombre de la Empresa [PAPELERIA HERMEX

dd/mm/aa
Buscar Registros

Total de Registros Capturados ;

Inicio Anteriar | Siguiente | Final

Dar clic izquierdo en el botén “Nueva Captura” de la ventana “Opciones” y el cursor se ubicara en el dato de NUmero de Seguridad Social para su captura.

Al término de la captura del nimero de seguridad social del trabajador se presentara la ventana de “Datos Generales para Modificacion de Asegurados”.

i El Murnero de Sequridad Social no existe en su Base de Datos
iDesea capkurar el reqgistroy

Dar clic izquierdo en el boton “No”, para eliminar el nimero de seguridad social capturado, debiendo seleccionar en el boton “Nueva Captura” del
recuadro “Opciones” para realizar una nueva captura.

Dar clic en el botdn “Si” para continuar con la captura de los datos obligados ubicandose el cursor en los siguientes campos de captura:

Contacto:
MEXICO | i wer () e e 7O
¢ : ol. Juarez, Delegacion
o e Coj:— \D Cuauhtémoc C.P.06600 D.F.

e Mejora Reguiatoria I MSS

Tel. 01 800 623 23 23
http://atencion.contactoimss.com.mx
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Al concluir con la captura de datos (Ultimo dato: Fecha de Movimiento) oprima la tecla “ENTER” para activar botéon “Guardar” del recuadro
“Opciones” y al oprimirse se despliega la ventana Verificacién de Datos.

DATO INSTRUCCIONES ACCIONES
Dato alfanumérico de 18 posiciones (dato opcional). Oprima la tecla
CURP “ENTER”
Apellido Paterno Capturar sin abreviaturas. (En caso de contar con un sélo apellido digitar en este OpEima la t?cla
campo). ENTER
Apellido Capturar sin abreviaturas. Oprima la tecla
Materno “ENTER”
Nombre (s) del Capturar sin abreviaturas. Oprima la tecla
Asegurado “ENTER”
Dato opcional (ejemplo: numero de empleado). .
gig\é?ajgcejlor NOTA: en caso de RPU (Registro Patronal Unico) anotar la clave de municipio del OpEEqNaTléé?cla
registro patronal.
Salario Base de | Capturar Salario, tomando en cuenta que este campo cuenta con 6 posiciones, con Oprima la tecla
Cotizacién 4 para pesos con ceros a la izquierda y 2 para centavos. “ENTER”

Tipo de Salario

Seleccione del combo la opcién deseada:

SALARIO FIJO
SALARIO VARIABLE
SALARIO MIXTO

Oprima la tecla
“ENTER”

Jornada o
Semana
Reducida

Seleccione del combo la opcién deseada:

JORNADA NORMAL
UN DIA

DOS DIAS

TRES DIAS

CUATRO DIAS
CINCO DIAS
JORNADA REDUCIDA

Oprima la tecla
“ENTER”

Fecha de
Movimiento

Capture la fecha de la modificacion de Salario del trabajador, dos digitos para el dia,
dos digitos para el mes y cuatro digitos para el afio. Esta no podra ser mayor a la
fecha del dia que captura los datos (Art. 34 de la Ley del Seguro Social. Considerar
el tipo de Salario del trabajador para aplicar la fraccion |, Il 6 lll, segun corresponda).

Oprima la tecla
“ENTER”

En caso de no haber digitado correctamente el Salario se despliega la ventana de “Faltan Datos”

| Faliagy elaing

x|

\E) Capture Salario Base de Cotizacion 4 digitos para pesos v 2 digitos para centavas

Dar clic izquierdo en el boton “Aceptar”, ubique el cursor con el mouse en el campo de captura del Salario base de cotizacion y capture el dato correcto.

Contacto:

Paseo de la Reforma 476, P.B.

Col. Juarez, Delegacion

Cuauhtémoc C.P. 06600 D.F.

Tel. 01 800 623 23 23
http://atencion.contactoimss.com.mx

R )

MEXICO coT
IMSS

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

e Mejora Reguiatoria
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NOTA: respecto a la fecha de movimiento, el programa permite capturar la modificacion de Salario con fecha igual o menor a la del sistema.

La validacion para la recepcion se hara en la Subdelegacion de control del registro patronal, de no ser correcta el movimiento sera rechazado.

En caso de fechas anticipadas el sistema presentara la siguiente ventana de alerta.

Fecha invalida

i La Fecha que introdujo no es valida
La fecha debe ser maximo un dia HABIL mayor, o menar a la fecha actual

Dar clic en el botén “Aceptar” y en seguida el cursor se ubicara en el campo de fecha de movimiento, capture nuevamente la fecha conforme a
las instrucciones y seguido dar clic en el botén “Guardar””

A continuacién se presenta la ventana “Verificacion de Datos”

Verificacion de Datos

\l) Son correctos bodos los datos

Si | i a]

Dar clic izquierdo en el botén “No” para modificar datos capturados, excepto Numero de Seguridad Social y el Digito
Verificador.

Dar clic izquierdo en el boton “Si” para desplegar la ventana “Afiliacion” con el mensaje “Registro se actualizd correctamente”.

N ou z |
DISPEARGRDD PRI X

Registro Se Actualizo correckamente. .

Acepkar

Contacto:

[ Paseo de la Reforma 476, P.B.
a”_ﬂ’[ﬂ @ Col. Juarez, Delegacion
e e Cuauhtémoc C.P.06600 DF.
IMSS Tel. 01 800 623 23 23

http://atencion.contactoimss.com.mx

MEXICO

GOBIERNO DE LA REPUBLICA
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Dar clic izquierdo en el botén “Aceptar” y se habilitaran los diferentes botones del recuadro “Opciones”, excepto el de Guardar.

Aviso de Modificacion de Salario

de Asegurados

Captura de informacion

MNumera Seguridad Social |7

Digitn Yerfizadar NSS ’_

CURF ,—
Apeliido Paterno ’—
Apellido Materno ’—
MNombre (5] del Asequrada |—
Clave del Trabajador ,7

S alario Base de Catizacion

Tipo de Salario
Jomada o Semana Reducida :

Fecha de Movimienta

dd/mm/aa
Buscar Registros

Inicio Anterior | Siguiente | Final

Opciones
“Nueva Captura‘él |
Euscar | Editar |
Bormrar | Cancelar |
Diseo3172_| sofi |
Eliminar TODOS loz registros
anteriores
Control

Registro Patronal E135574310

Wombre de ls Empress  [PAPELERIA HERMEX
Tatal de Fegistros Capturados :

Para buscar registros en la base de datos del sistema, se deberan utilizar las opciones del recuadro “Buscar Registros”.

Para modificar datos de un registro existente en la base de datos, se debera utilizar la opcion “Editar” del recuadro “Opciones”.

Para borrar algln registro se debera utilizar la opcién “Borrar” del recuadro “Opciones”

Al concluir con las opciones de Buscar, Editar o Borrar seleccione el botén Cancelar del recuadro “Opciones”.

» o«

En caso de no haber capturado los datos solicitados, se desplegara la ventana “Faltan Datos”, “Por favor introduzca todos los datos”.

I Faltan datos

\lr) Por Favar introduzea todos los datos

Dar clic izquierdo en el botén “Aceptar” y el cursor se posicionara en el campo CURP, permitiendo ubicarse con el Mouse en campo a capturar.

MEXICO

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

[
comer 3
e Mejora Regulatoria I MSS

Contacto:

Paseo de la Reforma 476, P.B.

Col. Juarez, Delegacion

Cuauhtémoc C.P. 06600 D.F.

Tel. 01 800 623 23 23
http://atencion.contactoimss.com.mx
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En caso de haber omitido capturar la fecha o esta sea ilégica, se desplegara la pantalla “Fecha no valida”.

Fecha no valida

L3
\IJ La fecha que introdujo no es valida

Dar clic izquierdo en el boton “Aceptar” y capturar la fecha correcta.

» «

Una vez que la informacién capturada es correcta dar clic en el boton “Aceptar” en la ventana de “Afiliacion
mente”, se habilita el boton “Nueva Captura” del recuadro “Opciones”.

Registro se actualizo correcta-

Al seleccionar la opcion “Nueva captura” se desplegara la ventana “Atencion”.

Ligneldn 1

-
‘!I‘) Desea realizar la capkura con la misma fecha

Si | Mo

Dar “click en el boton “Si” en caso de requerir nueva captura de aviso de modificacién de Salario de asegurados con la misma fecha del ultimo registro
capturado.

Dar clic en el botdn “No” para iniciar nueva captura con diferente fecha.

En caso de capturar un nimero de seguridad social ya incluido en la base de datos de Modificaciones de
Asegurados se desplegara la pantalla siguiente:

f Lrip e Cgy e (22 s piudiiieae o s da ns o s

i }  ElNumero de Sequridad Social ya existe en su Base de Datos
iDesea capturar el movimiento con el mismo N357

Al seleccionar el boton “Si”, se quedara registrado el dato de numero de seguridad social
Al seleccionar el botén de “No”, el sistema limpiara el campo y el cursor se ubicara en el campo de captura del nimero de seguridad social.
A partir de este punto se reinician las acciones anteriormente descritas para la captura de movimientos afiliatorios de Modificaciones de Salario de

asegurados. En caso de requerir capturar movimientos afiliatorios de Reingreso y/o Bajas seleccione la Opcién Salir, y en la opcién Movimientos
de la barra principal seleccione el tipo de movimiento deseado.

Contacto:
MEXICO MER et L e e D
rr Ol. Juarez, belegacion
GOBIERNO DE LA REPUBLICA gﬂ”e[wa;:;;;;tl:;}; @ Cuauhtémoc C.P.06600 D.F.
o ' IMSS Tel. 01 800 623 23 23

http://atencion.contactoimss.com.mx
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Generacion de archivo

Para generar el archivo de los movimientos de modificacion de Salario en formato magnético, haga click en el boton “Disco 31/2”, el sistema
presentara el mensaje “Esta seguro que ha capturado todos los movimientos del dia de hoy..”.

Una vez introducido el disquete, se presenta la pantalla siguiente.

Finalizar captura de movimientos P

1 Esta seguro gue ha capturado todos los movimientos
. del dia de haoy 03/07 2009

Si | Mo

Para generar el archivo de los movimientos de modificacion de Salario en formato magnético y una vez que se ha hecho clic en el botén “Disco
31/2” el sistema presentara el mensaje “Esta seguro que ha capturado todos los movimientos del dia de hoy...”.

En caso de haber seleccionado “No”, el sistema habilitara el botén “Nueva Captura”.

Afiliacion

Tatal de registros grabados :1

Al hacer clic en el botén “Si”, el sistema presentara el mensaje “Total de registros grabados..”, presione el boton “Aceptar”.

Salir s

1] E ¢Esta seguro que quiere Salir?
L
Si | Mo

Una vez terminado el proceso, al hacer click en el boton “Salir’, el sistema presentara la pantalla con las opciones “Si” “No”, al hacer click en el botén
“Si”, se cerrara el sistema.

Al dar clic en el boton “No” se reinicia el proceso de “Nueva captura”.

Para verificar la generacion del archivo de movimientos afiliatorios, deberd abrir el “Explorador de Windows” y hacer doble clic en la unidad “A”.

Al explorar el disquete de 31/2”, encontrara para el caso de movimientos de modificacién de Salario el archivo MODIFICACION.

FODIFICACTON
Archivio
1KE

Si solamente va a presentar movimientos de modificacion de Salario, retire su dispositivo y salga del sistema.

Contacto:
MEXICO % Easlejo (je la Plseflorma 476, P.B.
x ol. Juarez, Delegacion
GOBIERNO DE LA REPUBLICA ggﬁéﬁﬂ:ﬁ}; @ Cuauhtémoc C.P.06600 D.F.
' IMSS Tel. 01 800 623 23 23

http://atencion.contactoimss.com.mx
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Bajas

Seleccione con el puntero del mouse la opcién “Movimiento” y dar clic izquierdo.

& Disp_Mag

Archive BOEETUFEEEE Reportes Ventana Ver
\ql'! Reingresos‘ Ctrl+R
Modificacién de Salarios  Crrl+M
‘ Eajas Chrl+B

Seleccione con el puntero del mouse la opcion “Bajas y de clic izquierdo, o bien oprima simultdneamente las teclas de “Control” y la letra B
(Ctl+B), a continuacion se presentara la ventana “Datos Generales de la Empresa”.

=% Datos Generales de la Empresa g|

Aviso de Baja del Asegurado

Captura de informacion

Datos Generales de la Empreza

Registro Patronal |

Diigito Yerificador F.P.

Mombre de la empreza |
Murmero de Guia

Opciones

Salir

Capture el registro patronal y oprima la tecla “ENTER”, en seguida se presentara la ventana “Datos Generales de Baja de Asegurados”

i El Mumero de Seguridad Social no existe en su Base de Datos
iDesea capturar el regiskro?

Dar clic izquierdo en el boton “No” para borrar el registro patronal capturado y el cursor se ubicard nuevamente en el dato de Registro Patronal
para una nueva captura.

Dar clic izquierdo en el boton “Si” para continuar con la captura de datos y el cursor se ubique en el dato “Digito Verificador R. P.

Contacto:
MEXICO MER et L e D
rr Ol. Juarez, belegacion
T ”..”"‘"""""”’ © Cuauhtémoc C.P. 06600 D.F.
o o IMSS Tel. 01 800 623 23 23

http://atencion.contactoimss.com.mx
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Capture el digito verificador del registro patronal y oprima la tecla “ENTER”.

En caso de que el digito verificador del registro patronal sea incorrecto, se desplegara la ventana “Datos Incorrectos”

DATOS INCORRECTOS

‘!J) REGISTRO PATROMAL /O DIGITO YERIFICADOR INCORRECTO

Dar clic izquierdo en el boton “Aceptar” para borrar el registro patronal y el digito verificador capturado y desplegar la ventana “Afiliacion” para
una nueva captura.

Afiliacion

vuelva a capturarlo por Fawaor
Acepkar

Dar clic izquierdo en el botén “Aceptar” para desplegar la pantalla inicial “Aviso de Baja de Asegurado” para capturar nuevamente el registro
patronal y el digito verificador.

Cuando el digito verificador del registro patronal sea el correcto el cursor se ubicara en el dato “Nombre de la Empresa”.
Capture el nombre de la empresa y oprima la tecla “ENTER” en seguida el cursor se ubicara en el dato “Guia”.

Capture las dos primeras posiciones del dato “Gufa” (primeras dos posiciones: clave de la Subdelegacion de control del registro patronal).

Seleccione del “combo” la gufa deseada y dar clic izquierdo en el boton “Aceptar”:

Guia Concepto

371 Re vision por Art. 18

373 Visita Integral Art 46

374 Revisién de Gabinete Art 48

375 Re visién por Art 12 A

376 Visita E specifica Art 46

397 Revision Agil Art 17

400 Dispositivos Magnéticos (Reingresos, Modificaciones de Salario y Bajas)

405 Correccion por Invitacion, Correcciéon Espontanea, SATICA o SATICB.

406 Programa de Dictamen (Obligado y Voluntario), Procedimiento de Revision Interna (RO y RV).

En caso de datos incompletos se desplegara la ventana “Faltan Datos”.

.
\E) Por Favor introduzea todos los datos

Aceptar

[ > gontagt?: Ref P.B
_ aseo de la Reforma 476, P.B.
MEXI imtﬂ v Col. Juarez, Delegacion
('()H!!I‘N()%»\IE'S»\ gﬂaﬂwa;:;;;;l’m @ Cuauhtémoc C.P. 06600 D.F.
o o IMSS Tel. 01 800 623 23 23

http://atencion.contactoimss.com.mx
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Dar clic izquierdo en el boton “Aceptar” y se desplegara la ventana “Afiliacion”.

Afiliacion

-
‘!lf) Son correctos todos los dakos

Si | Mo |

Dar clic en el botén “No” para modificar los datos capturados de “Nombre de la empresa” y “NUmero de Guia”.

Dar clic en el botdn “Si” para continuar, se desplegara la ventana “Aviso de Baja de Asegurados”.

Aviso de Baja de Asegurados

Captura de informacion

Numera Seguridad Social ,7 Dpciones

Muewva Captura

Digito Yerificador NS5 | |
Buscar | |

Apelido Paterno |
Borrar | |

Apelida Matemo |
Disca31/2 | sai |

Mombre (5] del Asegqurado |

Clave del Trabajador

E lirminar TDDD_S loz Registros

Cauza de Baja | j Anteriores
Fecha de Movimiento
Control
dd/mm/aaaa
Buscar Registios Reqistro Patronal fraz1zi0010
— - p— : Mambre de la E &)
Inicio | Anterior | Siguiente Final | HEE D AR RCOS 54

Total de Registroz Capturados © [}

Dar clic izquierdo en el botén “Nueva Captura” del recuadro “Opciones” y el cursor se ubicara en el dato de Nimero de Seguridad Social, para
iniciar la captura de datos.

Capture el nimero de seguridad social del trabajador (dato numérico de 10 posiciones), seguido se desplegara la ventana “Datos Generales
para la Baja del Asegurados”.

i El Mumero de Sequridad Saocial no existe en su Base de Datos
éDesea capturar el registro?

M
Contacto:
MEXICO MER et L e D
" Ol. Juarez, belegacion
oo gu”m,,};;"ﬁ:,’:}’; \D) Cuauhtémoc C.P. 06600 D.F.
o ' IMSS Tel. 01 800 623 23 23

http://atencion.contactoimss.com.mx
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Instituto Mexicano del Seguro Social

Dar clic en el botén “No” para eliminar el nmero de seguridad social capturado e iniciar una nueva captura seleccionando la opcion “Nueva

Captura” del recuadro “Opciones”.

Dar clic en el botoén “Si” para continuar con la captura del dato de “Digito Verificador NSS”, seguido el cursor se ubicara en los siguientes datos
obligatorios de captura:

Al concluir con la captura de los datos (Ultimo dato: Fecha de Movimiento) oprima la tecla “ENTER” para habilitar el boton “Guardar” de la ventana
“Opciones” y seguido desplegar la ventana “Verificacion de Datos”.

DATOS INSTRUCCIONES ACCIONES
CURP Dato alfanumérico de 18 posiciones. {Dato opcional). Oprima la tecla
TENIERC
Apellico g;pétlé;?rr]pscll? abreviaturas. (En caso de contar con un solo apellido digitar en Oprima Ia tecla
Paterno ’ “ENTER”
Apellido Capturar sin abreviaturas. Oprima la tecla
Materno “ENTER"
Eg{;ﬂ?};é? del | Capturar sin abreviaturas. Oprima Ia tecla
g “ENTER”
Dato opcional (ejemplo: nimero de empleado).
Clave del NOTA. en caso de RPU (Registro Patronal Unico) anotar la clave de Oprima la tecla
Trabajador municipio del registro patronal. *ENTER"

Causa de Baja

Seleccione del combo la opcion deseada:

TERMINO DE CONTRATO.
SEPARACION VOLUNTARIA
ABANDONO DE EMPLEO.

DEFUNCION. Oprima la tecla
CLAUSURA “ENTER"
OTRAS.

AUSENTISMO.
RESCISION DE CONTRATO.
JUBILACIOM

PENSIOM

Capture la fecha de Baja del trabajador (Art. 57 del Reglamento de la Ley del
Seguro Social en Materia de Afiliacion, Clasificacion de Empresas,
Recaudacion y fiscalizacion).

Fecha de NOTA: el programa permite capturar fecha del aviso de Baja menor a la del | OPfima 1a tecia
Movimiento sistema ENTER

La validacion para la recepcién se hard en la Subdelegacion, de no ser

correcta. el movimiento sera rechazado.

El programa presentara la ventana de alerta “Fecha invalida” cuando se capturen fechas anticipadas.
Fecha invalida
i La fecha que introdujo no es walida
La Fecha debe ser maximo un dia HABIL mavyor, o menor a la Fecha actual
Contacto:

MEXICO

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

col!

e Mejora Reguiatoria

Paseo de la Reforma 476, P.B.

Col. Juarez, Delegacién

Cuauhtémoc C.P-06600 D.F.

Tel. 01 800 623 23 23
http://atencion.contactoimss.com.mx
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Instituto Mexicano del Seguro Social

Dar clic izquierdo en el botén “Aceptar” y seguido el cursor se ubicara en el dato de “Fecha de Movimiento”, para capturar la fecha correcta, de
acuerdo a las instrucciones.

Dar clic izquierdo en el boton “Guardar” del recuadro “Opciones” seguido se desplegara la ventana “Verificacion de Datos”

Verificacion de Datos

L]
\14) Son correctos todos los datos
| Si | Mo

Dar clic izquierdo en el botén “No” para modificar alguno de los datos capturados, el cursor se ubicara en el dato CURP permitiendo ubicarse con
el puntero del mouse en el dato requerido, excepto el nimero de seguridad Social y el digito verificador.

Dar clic izquierdo en el botén “Si” para continuar y desplegar la ventana “Afiliacion”.

DISPERRGPDD UMD, x|

Reqgistro Se Actualizo correctamente. ..

Dar clic izquierdo en el boton “Aceptar” para activar los botones del recuadro “Opciones”.

Aviso de Baja de Asegurados

Captura de informacion

Mumero Seguridad Social Opciones
L - {NUeva Captura |
Digito Yerficador NSS ’—
Buzcar | Editar |
Apelida Paterno |
) Borrar | Cancelar |
Apelido kMaterno |
Disco31/2 | sali |

Mombre [] del Azegurado |

Clave del Trabajador

Eliminar TODOS loz Registroz

Cauza de Baja | J Anteriores
Fecha de Maovimiento
Control
dd/mmdaaaa
Buscar Registros Reqiztro Fatronal |\7321 210010
- . . _ Mombre de la E 2,
Inicio Ainterior Siguiente Final s RLOS SA
Total de Registros Capturados :
Contacto:
_ [ Paseo de la Reforma 476, P.B.
MEXICO e IM[ﬂ D) Col. Juarez, Delegacion
GOBIERNO DE LA REPUBLICA o Mejara Requtatorta IMSS %lalg‘lt%rggc 6C2|3D 936 62%0 DF.

http://atencion.contactoimss.com.mx
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Para buscar registros en la base de datos del sistema, se deberan utilizar las opciones del recuadro “Buscar Registros”.
Para modificar datos de un registro existente en la base de datos, se debera utilizar la opcién “Editar” del recuadro “Opciones”.
Para borrar algln registro se debera utilizar la opcién “Borrar” del recuadro “Opciones”

Al concluir con las opciones de Buscar, Editar o Borrar seleccione el botén “Cancelar” de la ventana “Opciones”.

» o«

En caso de no haber capturado los datos solicitados, se despliega la ventana “Faltan Datos”, “Por favor introduzca todos los datos”.

l Faltan datos

I \j\[) Par favor introduzca kodos los datos

Dar clic izquierdo en el boton “Aceptar” permitiendo ubicarse con el mouse en los datos faltantes.

En caso de falta de captura de la fecha de movimiento o esta sea ilégica, se desplegara la pantalla de “Fecha no valida”.

Fecha no valida

L
\5‘) La Fecha que inkrodujo no es walida

Dar clic izquierdo en el boton “Aceptar” y capture la fecha correcta de acuerdo a las instrucciones.

» o«

A continuacién se desplegara la ventana “Afiliacién”, “Registro se actualizo correctamente” activandose el botén “Nueva Captura” del
recuadro “Opciones”.

Dar clic izquierdo en el boton “Nueva Captura” seguido se desplegara la ventana “Atencién”.

Dar clic izquierdo en el botdn “Si” para dejar registrada la fecha del Ultimo movimiento capturado (con nimeros tenues) y el cursor se ubicara
en el campo de “Numero de Seguridad Social” para iniciar una nueva captura.

Dar clic en el botén “No” el cursor se ubicara en el campo de NUmero de Seguridad Social, para nueva captura con fecha de movimiento distinta.

En caso de capturar un nimero de seguridad social ya incluido en la base de datos de Baja de Asegurados se desplegara la pantalla siguiente:

I |

Bt EsE N ETa S a T B B BB a0

i El Numero de Seguridad Social yva existe en su Base de Datos
iDesea capturar &l movimiento con el mismo NSS5?

B
[ gonta(tj:tcT: Ref PB
_ aseo de la Reforma 476, P.B.
MEXICO ﬂf ER ﬂ Col. Judrez, Delegacion
GOBMERN Db LA REPORICK ”'..”,,,"'“W © Cuauhtémoc C.P 06600 DF.
o S IMSS Tel. 01 800 623 23 23

http://atencion.contactoimss.com.mx

Pagina 28 de 42



Instituto Mexicano del Seguro Social

Al seleccionar el botén “Si”, se quedara registrado el dato de numero de seguridad social
Al seleccionar el botdn de “No”, el sistema limpiara el campo y el cursor se ubicara en el campo de captura del nimero de seguridad social.
A partir de este punto se reinician las acciones anteriormente descritas para la captura de movimientos afiliatorios de Reingresos de asegurados.

En caso de requerir capturar movimientos afiliatorios de modificacion de Salario y/o Bajas seleccione la Opcidn Salir, y en la opcion
Movimientos de la barra principal seleccione el tipo de movimiento deseado.

Generacion de archivo

Para generar el archivo de los movimientos de Baja en formato magnético, haga click en el botdn “Disco 31/2” el sistema presentara el mensaje
“Esté seguro que ha capturado todos los movimientos del dia de hoy..”.

Una vez introducido el disquete, se presenta la pantalla siguiente.

Afiliacion

Total de reqistros grabados :1

Al hacer click en el botén “Si”, el sistema presentara el mensaje “Total de registros grabados..”, presione el botén “Aceptar”.

En caso de haber seleccionado “No”, el sistema habilitara el botén “Nueva Captura”.

-

Salir 7

L] "_q ¢Esta sequro que quisre Salir?
L

Si | Mo

Una vez terminado el proceso, al hacer click en el botén “Salir”, el sistema presentara la pantalla con las opciones “Si” “No”, al hacer click en el
botén “Si”, se cerrara el sistema.

Para verificar la generacién del archivo de movimientos afiliatorios, deberéa abrir el “Explorador de Windows” y hacer doble clic en la unidad “A”.
Al explorar el disquete de 31/2”, encontrara para el caso de movimientos de Baja el archivo BAJA.
BATA

archivi
1 kE

Si solamente va a presentar movimientos de Baja, retire su disquete y salga del sistema.

> gonta(tj:tcT: Ref P.B
_ aseo de la Reforma 476, P.B.
MEXICO “MER Col. Juarez, Delegacion
— [ PRl ’ Cuauhtémoc C P-06600 DF.
o R IMSS Tel. 01 800 623 23 23

http://atencion.contactoimss.com.mx
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MenU de Reportes

Reportes de ingreso

Para generar reportes, ubicar el puntero del Mouse en la opcion de “Reportes” y dar clic izquierdo, posteriormente seleccionar el reporte deseado;
Reporte de Reingreso (<F1>), Reporte de Modificacion de Salarios (<F2>) y/o Reporte de Baja <F3>), o presionando la tecla de funcién indicada

& Disp_Mag
Archive  Mowimiento

LTSRN Ventana

F1
Reporte de Modoficacién de Salarios F2 —
F3

er

Reporte de Reingreso

43|

P

IAGA009 Y 1.2

Una vez seleccionada esta opcion, el programa despliega la siguiente pantalla y la ventana “Afiliacién”.

LIS

Selec

cione Aceptar para mostrar informacion

Acepkar

Dar clic izquierdo en el boton “Aceptar”, para visualizar
Asi mismo podra imprimir directamente desde esta pantalla mediante el “icono impresora” que se encuentra en la parte superior izquierda de la
/| Comentario [m1]:

pantalla.

el reporte generado.

/| ACTUALIZAR TEXTO:
Debe decir V 1.2

Movimientos de Reingreso

Instituto Mexicano del Seguro Social jueves, 01 de Octubre de 2009
Total de paginas: 1
wed1234510 - 9

Feia

DISP-MAG 2009 V¥ 1.2
Mombre G Razon Social  PATRON FRUEBAS Guia: 11408 Regiztro Patranal:
Tee The  Semdor
NSSYDV. GURP Nomibre del Aseg 1 /@00
TRb. S=Ere Redv. SaEro UME Mow
TIDEAER 1 SOvEanTINCEsC0  S0ah VELRZUED VIETORE [ T 0 0 01 DA
TIDEAER 1 SOvEanTINCEsC0  S0ah VELRZUED VIETORE [ T [ =T (R R i) /
I
/
I
|
!
/
Pagina 1 i
L)

Taotal de Registros: 2

&3

P

y tamafio de papel carta

Errny

? E Report width is larger than the paper width
-

IMPORTANTE: En caso de no presentar el reporte (ver. Imagen del error), se debera verificar la configuracion de la impresora debiendo ser orientacion vertica

Contacto:
Paseo de la Reforma 476, P.B.
Col. Juarez, Delegacién
Cuauhtémoc C.P.06600 D.F.

Tel.01 800 623 23 23
http://atencion.contactoimss.com.mx
Pagina 30 de 42
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Instituto Mexicano del Seguro Social

Seleccione Aceptar

N vE : |
DISPERGZDO TP, X

Seleccione Aceptar para mostrar informacion

Acepkar

Almacenar el reporte de Reingresos

Exportar @@

Guardaren: || CODIGO_FUENTE_DISPMAG | e¥ E-

() Iconos

Nombre: I Guardar |
Tipe: [HTML [ htm; " htrnl) hd Cancelar

Intervalo Texto [~.tx)
Texto Unicode (" txt)
(e
Todo |, jricode HTML (UTF-8] (: htm; * himi)

" Péaginas desde: a

Para respaldar o guardar el reporte en un archivo “plano” con extension *TXT. se debe dar clic izquierdo en el “icono de Exportar” que se encuentra en la parte
superior izquierda de la pantalla, seguido aparece una ventana que se identifica como EXPORTAR.

En esta ventana, en la parte superior, aparece un cuadro identificado como “Guardar en:” en el que sugiere un directorio de la PC en donde guardar el archivo.

El nombre del archivo se captura dentro del cuadro que se encuentra a la derecha de la palabra Nombre, enseguida se selecciona el tipo de extension del archivo,
que puede ser archivo plano con extension *TXT, o archivo para consulta por la red extension *html.

NOTA: Los respaldos de los movimientos afiliatorios son para uso del patron o sujeto obligado, no seran recibidos o sellados por el IMSS.

[ gonta(tj:tcT: Ref P.B
_ aseo de la Reforma 476, P.B.
MEXICO “MER ﬂ Col. Judrez, Delegacion
_— ggﬂ%;m @ Cuauhtémoc C.P.06600 D.F.
ONINO DELAREFUBIES IMSS Tel. 01 800 623 23 23

http://atencion.contactoimss.com.mx
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Reporte de Modificacién

Una vez seleccionada esta opcién, el programa despliega la siguiente pantalla y la ventana “Afiliaciéon”.

DISPRRGPDO TN, Edl

Seleccione Aceptar para moskrar informacion

Dar clic izquierdo en el botén “Aceptar”, para visualizar el reporte generado. Asi mismo podré imprimir directamente desde la pantalla por medio

del “icono impresora” que se encuentra en la parte superior izquierda de la pantalla.

DISP_MAG 2009 V 1.2 Instituto Mexicano del Seguro Social  Jueves, 01 de Octubre de 2009
Movimientos Modificacién de Salarios Total de paginas: 1
Mombre & Razon Social © PATRON PRUERA Guis: 01371 Registro Patronal:  v541234510 -9
NS O CURP Hombre @) de | Azegarado
Tpo  Semdor Fecha
SaBro Red.  Sa@ro (=8
TESINZE 2 PALOMEARES REVES GUADSLUPE 1 o #m ooiane
TESINZE 2 PALOMEARES REVES GUADSLUPE 2 [i] FAm 1002Ae

Total de Registros: 2
Pagina 1

IMPORTANTE: En caso de no presentar el reporte (ver. Imagen del error), se debera verificar la configuracién de la impresora debiendo ser

orientacion vertical y tamafio de papel carta

Errur ﬂ

1] E Report width is larger than the paper width
-

Seleccione Aceptar
DISPEAR DD AT, x|

Seleccione Aceptar para mostrar informacion

IVIBA_SAT | g (H | Fl ’
GOBIERNO DE LA REPUBLICA % e Mejora Regulatoria IMSS

Contacto:

Paseo de la Reforma 476, P.B.

Col. Juarez, Delegacién

Cuauhtémoc C.P-06600 D.F.

Tel. 01 800 623 23 23
http://atencion.contactoimss.com.mx
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Almacenar el Reporte de Modificacién de Salarios

Instituto Mexicano del Seguro Social

Exportar @@

Guaidaren: | () CODIGO_FLENTE_DISPMAG  +| & B

) Iconos

Nombre: I Guardar |
Tpo:  [HTML(“htm; *hiri) v|  Cancelar

Intervalo Testo )
& Tado | Te¥o Unicode (".t)
Unicode HTML (UTF-8) (" htm; " himl]

" Péaginas desde: a

Para respaldar o guardar el reporte en un archivo “plano” con extensién *TXT. se debe dar clic izquierdo en el “icono de Exportar” que se
encuentra en la parte superior izquierda de la pantalla, seguido aparece una ventana que se identifica como EXPORTAR.

En esta ventana, en la parte superior, aparece un cuadro identificado como “Guardar en:” por lo que se sugiere un directorio de la PC en donde

guardar el archivo.

El nombre del archivo se captura dentro del cuadro que se encuentra a la derecha de la palabra Nombre, enseguida se selecciona el tipo de
extension del archivo, que puede ser archivo plano con extensién
*TXT, o archivo para consulta por la red extensién *html.

NOTA: Los respaldos de los movimientos afiliatorios son para uso del patron o sujeto obligado, no seran recibidos o sellados por el IMSS.

Reporte de Bajas

Una vez seleccionada esta opcién, el programa despliega la siguiente pantalla y la ventana “Afiliacién”.

2 —— i
ISP OD IR 3

Seleccione Aceptar para moskrar informacion

MEXICO

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

co’MER

e Mejora Regulatoria

IMSS

Contacto:

Paseo de la Reforma 476, P.B.

Col. Juarez, Delegacion

Cuauhtémoc C.P-06600 D.F.

Tel. 01 800 623 23 23
http://atencion.contactoimss.com.mx
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Dar clic izquierdo en el boton “Aceptar”, para visualizar el reporte generado. Asi mismo podra imprimir directamente desde la pantalla, mediante

el “icono impresora” que se encuentra en la parte superior izquierda de la pantalla

(NP BARG ThE W 1.2 Instituto Mexicano del Seguro Soclal

Movimientos de Baja Tolsl de plginsa:
Fiorir e & Maron Socesl Al beafis O [T ] Faaprhe o P crend
Clirs &
el bn s ez
ETTEET T o s TRRRTS TTETE (Feery
Torsi de Fageenroa i
Fien 1

dasven, 04 do Ociuls o de
1
Wil 1 FIE R0

Probmader 4 ban  Peba kv

]

TR

IMPORTANTE: En caso de no presentar el reporte (ver. Imagen del error), se debera verificar la configuraciéon de la impresora debiendo ser

orientacion vertical y tamafio de papel carta

%]

L ] E Report width is larger than the paper width
[

I EFILY

Seleccione Aceptar

x|

Seleccione Aceptar para moskrar informacion

) S P L L LB R B

................................

MEXICO

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

co TMER

e Mejora Reguiatoria I MSS

Contacto:

Paseo de la Reforma 476, P.B.

Col. Juarez, Delegacion

Cuauhtémoc C.P. 06600 D.F.

Tel. 01 800 623 23 23
http://atencion.contactoimss.com.mx
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Exportar

Instituto Mexicano del Seguro Social

Almacenar el reporte de Bajas

Guardar en: | () CODIGO_FUENTE_DISPMAG  v| < &% B3~

__)Iconos

Nombre: |

Tipo: [HTML (* htm; * html)

Intervalo Texto [“.txt)

Texto Unicode [*.txt)
s
Todo ||} icode HTML (UTF-8] (hte; * htmi)

L! Cancelar |

(" Péaginas desde: | a:l

Para respaldar o guardar el reporte en un archivo “plano” con extensién *TXT. se debe dar clic izquierdo en el “icono de Exportar” que se
encuentra en la parte superior izquierda de la pantalla, seguido aparece una ventana que se identifica como EXPORTAR.

En esta ventana, en la parte superior, aparece un cuadro identificado como “Guardar en:” en el que sugiere un directorio de la PC en donde

guardar el archivo.

El nombre del archivo se captura dentro del cuadro que se encuentra a la derecha de la palabra Nombre, enseguida se selecciona el tipo de
extension del archivo, que puede ser archivo plano con extension

*TXT, o archivo para consulta por la red extensién *html.

NOTA: Los respaldos de los movimientos afiliatorios son para uso del patréon o sujeto obligado, no seran recibidos o sellados por el IMSS.

En los casos en que no se tengan registros de asegurados y se seleccione la opcién de Reportes, en cualquiera de los tres tipos de movimientos
(Reingresos, Modificaciones de Salario y Bajas), se despliega la pantalla indicando que no existen registros

Reporte de reingreso de Asegurados E|

Mo hay Regisktros que mostrar

MEXICO

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

co’MER

e Mejora Regulatoria

IMSS

Contacto:

Paseo de la Reforma 476, P.B.

Col. Juarez, Delegacion

Cuauhtémoc C.P. 06600 D.F.

Tel. 01 800 623 23 23
http://atencion.contactoimss.com.mx
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Men( Ventana

Archive Mowimiento Reportes RIIEGE

‘:_m | Cazcada
Mosaico Horizontal

Mosaico VYertical

wer

Para consultar Informaciéon de 2 o mas “ventanas” al mismo tiempo, ubicar el puntero del mouse y dar clic izquierdo sobre la opcion de
“Ventana”, posteriormente seleccionar el tipo de Ventana deseada; Cascada, Mosaico Horizontal y/o Mosaico Vertical.

Ejemplo de Cascada:

] Cascada
Mosaica Harizorkal

Mosaico Vertical

B3

E ngreso de Asegurados.

¥ Datos Generales de la Empresa

Aviso de Modificacion de Salario
del Asegurado

Captura de informacion

Datos Generales de la Empresa

Registro Patronal —
Dighe Verlicador AP, [

bguro Social

Total de paginas: 1

Guis: 16400

Hombre de la snipresa |

Guia [ | ]—j

Opcianes

Azepl Salir

Causan de Baja 3

Fecha de Movimiento 01/07i2009

Poges W4T b M

co"MER %@ﬁ

de Mejora Reguiatoria I M$

MEXICO

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

Contacto:

Paseo de la Reforma 476, P.B.

Col. Juarez, Delegacion

Cuauhtémoc C.P. 06600 D.F.

Tel. 01 800 623 23 23
http://atencion.contactoimss.com.mx

Pagina 36 de 42



Instituto Mexicano del Seguro Social

Ejemplo Mosaico horizontal:

Ejemplo Mosaico vertical:

W Disp_Mag mE

Achivo Movmiento Reportes Ventana Ver

L]

% Datos Generates de la Empresa

Aviso de Modificacion de Salario
del Asegurado

Captura de informacion

Datos Generales de la Enpresa
RegioPaiend [

DotoVacan AP [

Nombredeloergesa [

DigloVeifcadot AP, [~

Norbeedeloenpesa [

o -
=

DISPMAGZMVLY  [nstitututo Mexicano del Seguro Social
Movimientos de Baja ~ Totaldepigias: 1
Jueves, 02 de ulo de 2009

Pages M 4T L)
[Afiecitn 02/07/2009 [1151 am. CAFS

" Inicio. [ (2 painia)-corea... [@ s G mAUAL2 63 - T AL 2HGH - v, | G MANLAL2 HG2 i &5 QL isian

© Movimiento Reportes Ventana Ver

Datos Generales de la Empresa

Aviso de Modificacion de Salario

o de R

greso de Asegurados

Captura de informacion
del Asegurado B
Datas de la Emp:
Captura de informacion Reaistro Patronal
Datas de 1a Emp: Digito Veiicador RLP. [ DrsptAG 2000 4 1.0 .
Registro Pational T Nombre de la smprasa [ *  Institututo Mex
Movimientos
Digitn Verfiradar AP [ s | —— Jueves, 02 de Julic
Bembiedslis croissa) Mombre de la BASES DE DATOS SA DE CV
Opcioncs
i - Registro Patronal. V551212310 - 8
Srcaprar Saii
Numera de Seguridad Sociat 0100320022 -

[sr—

Hormbre del Asegurada. soTo VERS

Clave de Trabajadar.

Causan de Bajs: B
Fecha de movimienta. e

Numero de Seguridad Social 0109240121 - 3
Hombre del &segurade. vESA cUEVA

Clave de Trabajadar.
Causan de Bajs: 3

Fecha de Mavimiento. 010712008

Total de Registros: 2

Pages: W4 |7

MEXICO

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

co M

e elora equtaoria IMSS Tel. 01 800 623 23 23
http://atencion.contactoimss.com.mx

Contacto:

[ Paseo de la Reforma 476, P.B.
"MER @ Col. Judrez, Delegacién
e Cuauhtémoc C.P-06600 D.F.

Pagina 37 de 42



Instituto Mexicano del Seguro Social

MenU Ver

Archive Movimiento Reportes Wentana B

‘:11 « Barra de Herrarnientas

» Barra de Estado

Para Ver u ocultar la Barra de Herramientas y la Barra de Estado, ubicar el puntero del mouse sobre la opcién “Ver”y dar un clic izquierdo, acto
seguido con otro clic izquierdo sobre la opcién deseada, se Activa o Desactiva cualquiera de las opciones seleccionadas.

Barra de Herramientas

1 Disp_Mag2009

archiva  Movimiento  Reportes  Wentana  Mer

Ejemplo Barra de Estado:

Afiliacidn : DISP-MAG2003 Version 1.2 0140142000 10:00 am.

Formatos de registros de salida

El proceso de coémputo requiere de dos formatos, el primero corresponde a la totalidad de registros de Reingresos, Modificaciones de Salarios o
Bajas de asegurados, el segundo es el de cifras de control.

a) Aspectos generales:

- Disquete 3 1/2 pulgadas.

- Longitud de los registros 168 fija
- Cédigo de grabacion ASCII

- Sin etiquetas usuario

- Sin etiquetas estandar

- En caso de que usted decida utilizar su propio software, los registros no deberan contener caracteres de control impuestos por paqueteria.

b) Descripcién del primer formato de salida.
) Descripcion del segundo formato de salida

[N gonta(tj:tc;: Ref P.B
~ aseo de la Reforma 476, P.B.
MEXICO QMEB g Col. Juarez, Delegacion
o B {"..0,,,,7’;"“7;’ AD Cuauhtémoc C.P. 06600 D F.
; B IMSS Tel. 01 800 623 23 23

http://atencion.contactoimss.com.mx
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Instituto Mexicano del Seguro Social

Formatos de registro de Reingreso

NOMBRE DEL CAMPO | TIPO | POSICIONES | LONGITUD CARACTERISTICAS
REGISTRO ASIGNADO POR EL IMSS EN 10
REGISTRO PATRONAL AN 01A10 10 POSICIONES NUMERICO O ALFANUMERICO
DIGITO VERIFICADOR T1vo. DIGITO DEL REGISTRO PATRONAL
DELR. P. N " 1
NUMERO DE N 2 A 0 NUMERO DE REGISTRO DEL TRABAJADOR
SEGURIDAD SOCIAL ASIGNADO POR EL IMSS
DIGITO VERIFICADOR N - ] 11vO. DIGITO DEL NUMERO DE SEGURIDAD
DEL NSS SOCIAL
APELLIDO PATERNO A 23A49 27 PRIMER APELLIDO DEL ASEGURADO
APELLIDO MATERNO A 50 A 76 27 SEGUNDO APELLIDO DEL ASEGURADO
NOMBRE (S) A 77 A 103 27 NOMBRE (S) DEL ASEGURADO
SALARIO BASE DE N | 1024100 s SUELDO MAS PRESTACIONES EN FORMA
COTIZACION DIARIA
FILLER A | T10A 115 6 ESPACIOS EN BLANCO
1(TRAB. PERMANENTE, 2) TRAB. EV.
TIPO DE TRABAJADOR N 116 1 CIUDAD, 3) TRAB. EV. CONSTRUCCION, 4)
EVENTUAL DEL CAMPO
0 (CERO) SALARIO FIJO, 1 (UNO) SALARIO
TIPO DE SALARIO N "7 1 VA(RIABL)E, 2 (DOS) SALARIO(MIXT)O
1=UN DIA, 2=DOS DIAS, 3=TRES DIAS,
SEMANA O JORNADA \ 8 ] 4=CUATRO  DIAS, 5-CINCO  DIAS.
REDUCIDA 6=JORNADA  REDUCIDA,  0=JORNADA
NORMAL
FECHA DE INICIO DE LABORES
FECHADE MOVIMIENTO | N | 119A126 8 COOMMAAAR)
UNIDAD DE MEDICINA 127 A 129 3 CLINICA DE _ ADSCRIPCION  DEL
FAMILIAR ASEGURADO
FILLER AN | 130 A 131 2 ESPACIOS EN BLANCO
TIPO DE MOVIMIENTO N | 132A133 2 08= REINGRESO
, NUMERO __ ASIGNADO — POR LA
GUIA N | 134A138 5 SUBDELEGACION.
CLAVE DEL CLAVE ASIGNADA POR EL PATRON
L = AN | 139A148 10
FILLER AN 149 1 ESPACIOS EN BLANCO
CLAVE UNICA DE NUMERO ASIGNADO POR LA SECRETARIA
REGISTRO DE AN | 150A 167 18 DE GOBERNACION 18 POSICIONES EN
POBLACION FORMA ALFANUMERICA
IDENTIFICADOR DEL N o8 ] DIGITO NUEVE (9)
FORMATO

MEXICO

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

comsion otorst

e Mejora Reguiatoria

coMER

IMSS

Contacto:

Paseo de la Reforma 476, P.B.

Col. Juarez, Delegacién

Cuauhtémoc C.P-06600 D.F.

Tel. 01 800 623 23 23
http://atencion.contactoimss.com.mx
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Instituto Mexicano del Seguro Social

Formatos de registro de Modificacién de Salarios

NOMBRE DEL CAMPO | TIPO | POSICIONES | LONGITUD CARACTERISTICAS
REGISTRO ASIGNADO POR EL IMSS EN 10
REGISTRO PATRONAL AN 01 A10 10 POSICIONES NUMERICO 0
ALFANUMERICO
DIGITO VERIFICADOR T1vo. DIGITO DEL REGISTRO PATRONAL
DEL R.P. N " !
NUMERO DE N 2 Ao 0 NUMERO DE REGISTRO DEL TRABAJADOR
SEGURIDAD SOCIAL ASIGNADO POR EL IMSS
DIGITO VERIFICADOR N - ] T1vo. DIGITO DEL NUMERO DE SEGURIDAD
DEL NSS SOCIAL
APELLIDO PATERNO A 23 A 49 27 PRIMER APELLIDO DEL ASEGURADO
APELLIDO MATERNO A 50 A 76 27 SEGUNDO APELLIDO DEL ASEGURADO
NOMBRE (S) A 77A 103 27 NOMBRE (S) DEL ASEGURADO
SALARIO BASE DE N | 108 A 100 SUELDO MAS PRESTACIONES EN FORMA
COTIZACION DIARIA
FILLER A | 110A 115 6 ESPACIOS EN BLANCO
FILLER N 116 1 ESPACIO EN BLANCO
0 (CERO) SALARIO FIJO, 1 (UNO) SALARIO
TIPO DE SALARIO N "7 ! VA(\RIABL:E, 2 (DOS) SALARIO MO
7=UN DIA, 2=DOS DIAS, 3=TRES DIAS,
SEMANA O JORNADA N 18 ] 4=CUATRO  DIAS, 5-CINCO  DIAS,
REDUCIDA 6=JORNADA  REDUCIDA,  0=JORNADA
NORMAL
FECHA DE LA MODIFICACION DE SAL.
FECHADE MOVIMIENTO | N | 119A126 8 EOMMAAA)
FILLER AN | 127 A 131 5 ESPACIOS EN BLANCO
TIPO DE MOVIMIENTO N | 132A133 2 07= MODIFICACION DE SALARIO
' NUMERO __ ASIGNADO __ POR LA
GUIA N 134 A138 5 SUBDELEGACION.
CLAVE DEL CLAVE ASIGNADA POR EL PATRON
N Dl R AN | 139A148 10
FILLER AN 149 1 ESPACIOS EN BLANCO
CLAVE UNICA DE NUMERO ASIGNADO POR LA SECRETARIA
REGISTRO DE AN | 150A 167 18 DE GOBERNACION 18 POSICIONES EN
POBLACION FORMA ALFANUMERICA
IDENTIFICADOR DEL N o8 ) DIGITO NUEVE (9)
FORMATO

MEXICO

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

Contacto:

Paseo de la Reforma 476, P.B.

Col. Juarez, Delegacién

Cuauhtémoc C.P-06600 D.F.

Tel. 01 800 623 23 23
http://atencion.contactoimss.com.mx
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Instituto Mexicano del Seguro Social

Formatos de registro de Bajas

NOMBRE DEL CAMPO | TIPO | POSICIONES | LONGITUD | CARACTERISTICAS
REGISTRO ASIGNADO POR EL IMSS EN 10
REGISTRO PATRONAL AN 01 A10 10 POSICIONES NUMERICO O
ALFANUMERICO
DIGITO VERIFICADOR N 11 1 11vo: DIGITO DEL REGISTRO PATRONAL

DEL R.P.

NUMERO DE

NUMERO DE REGISTRO DEL TRABAJADOR

SEGURIDAD SOCIAL N 12A21 10 ASIGNADO POR EL IMSS
DIGITO VERIFICADOR N ” ) T1vo. DIGITO DEL NUMERO DE SEGURIDAD
DEL NSS SOCIAL
APELLIDO PATERNO A 23 A49 27 PRIMER APELLIDO DEL ASEGURADO
APELLIDO MATERNO A 50 A 76 27 SEGUNDO APELLIDO DEL ASEGURADO
NOMBRE (S) A 77 A 103 27 NOMBRE(S) DEL ASEGURADO
FILLER AN | 104A 118 15 CEROS
FECHA DEL MOVIMIENTO DE BAJA
FECHADE MOVIMIENTO | N | 119A126 8 oMM
FILLER AN | 127 A 131 5 ESPACIOS EN BLANCO
TIPO DE MOVIMIENTO N | 132A133 2 02=BAJA
, NUMERO ASIGNADO POR LA
GUIA N 134 A 138 5 SUBDELEGACION.
CLAVE DEL .
S R AN | 139A 148 10 CLAVE ASIGNADA POR EL PATRON

CAUSA DE LA BAJA

1)TERMINO DE CONTRATO, 2)SEPARACION
VOLUNTARIA, 3)ABANDONO DE EMPLEO,

N 149 1 4)DEFUNCION, 5)CLAUSURA, 6)OTRAS,
7)AUSENTISMO, 8)RESCISION DE
CONTRATO, 9)JUBILACION, A) PENSION

FILLER AN 150 A 167 18 ESPACIOS EN BLANCO
IDENTIFICADOR DEL i
FORMATO N 168 1 DIGITO NUEVE (9)
[ gontagto‘: Ref P.B
_ aseo de la Reforma 476, P.B.
YMER Col. Judrez, Delegacién
%#ﬂc{)\ gg;;;;;ﬂ; @ Cuauhtémoc C.Pg06600 D.F.
o o IMSS Tel. 01 800 623 23 23

http://atencion.contactoimss.com.mx

Pagina 41 de 42



Instituto Mexicano del Seguro Social

Formatos de registro de cifras de control

Formato de registro para cifras de control de Reingreso

NOMBRE DEL CAMPO TIPO POSICIONES LONGITUD CARACTERISTICAS

ASTERISCOS EN TODAS

ASTERISCOS AN 01A13 13 POSICIONES

FILLER AN 14 A 56 43 ESPACIOS EN BLANCO
TOTAL DE REGISTROS

TOTAL DE REINGRESOS N 57 A 62 6 CORRESPONDIENTESA LOS
MOVIMIENTOS DE REINGRESO

FILLER AN 63 A 133 71 ESPACIOS EN BLANCO

i NUMERO ASIGNADO POR LA

GUIA N 134 A 138 5 SUBDELEGACION

FILLER AN 139 A 167 29 ESPACIOS EN BLANCO

IDENTIFICADOR DEL FORMATO N 168 1 DIGITO NUEVE (9)

Formato de registro para cifras de control de Modificacion de Salarios

NOMBRE DEL CAMPO TIPO | POSICIONES | LONGITUD CARACTERISTICAS
ASTERISCOS ASTERISCOS EN TODAS
AN 0TA13 13 POSICIONES
FILLER AN T4 A 56 43 ESPACIOS EN BLANCO
TOTAL DE MODIFICACIONES TOTAL DE REGISTROS
DE SALARIO N 57 A62 6 CORRESPONDIENTESALOS
MOVIMIENTOS DE MODIFICACION
DE SALARIO
FILLER AN 63A133 71 ESPACIOS EN BLANCO
GUIA NUMERO ASIGNADO POR LA
N 134 A 138 5 SUBDELEGACION
FILLER AN 139 A 167 29 ESPACIOS EN BLANCO
IDENTIFICADOR DEL FORMATO | N 168 1 DIGITO NUEVE (9)

Formato de registro para cifras de control de Bajas

NOMBRE DEL CAMPO TIPO POSICIONES LONGITUD CARACTERISTICAS
ASTERISCOS ASTERISCOS EN TODAS
AN 01A13 13 POSICIONES

FILLER AN 14 A 56 43 ESPACIOS EN BLANCO
TOTAL DE BAJAS TOTAL DE REGISTROS

N 57 A 62 6 CORRESPONDIENTESA LOS

MOVIMIENTOS DE BAJA

FILLER AN 63 A 133 71 ESPACIOS EN BLANCO
GUIA NUMERO ASIGNADO POR LA

N 134A138 5 SUBDELEGACION
FILLER AN 139 A 167 29 ESPACIOS EN BLANCO
IDENTIFICADOR DEL FORMATO N 168 1 DIGITO NUEVE (9)

MEXICO

GOBIERNO DE LA REPUBLICA e Mejora R

Contacto:

Paseo de la Reforma 476, P.B.

Col. Juarez, Delegacién

Cuauhtémoc C.P-06600 D.F.

Tel. 01 800 623 23 23
http://atencion.contactoimss.com.mx
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