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Catalogo para la clasificacion del gasto de los recursos financieros

Los recursos seran destinados a los pagos de gasto cormriente y de gasto de inversion de los
protocolos de investigacion en salud y/o proyectos de maduracion tecnologica.

GASTO CORRIENTE

Los recursos asignados bajo el concepto de gasto corriente son los que se destinan para el
pago de los gastos de operacion necesarios para el desarrolle del protocolo de
investigacion en salud y/o proyectos de maduracion tecnolégica.

Rubros de gasto corriente. Constituyen el fondo econdmico para cubrir los gastos, entre
ofros de los siguientes:

. Articulos, materiales y utiles diversos.

. Difusion de los resultados de investigacion.

Pago por servicios externos.

. Honorarios por servicios profesionales.

. Viaticos, pasajes y gastos de transportacion.

. Compra de libros y suscripcién a revistas.

. Documentos y servicios de informacién.

. Registro de patentes y propiedad intelectual.

. Validacion de concepto tecnologico.

10. Animales para el desarrollo de protocolos de investigacion en salud.

11. A los que haya lugar de acuerdo con el Convenio Especifico de Financiamiento para la
Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnolégico en Salud, en el marco de las disposiciones
vigentes aplicables en la materia.

D00 =~ en fe L3P

Requisitos de los comprobantes de gasto corriente. -Todo comprobante de gasto
debera de ser expedido a nombre del Fundacién IMSS, A.C (sin abreviaturas), y deberan
de cumplir con todos los requisitos fiscales, que sefiala la legislacion fiscal vigente.

A continuacion, se describe cada rubro:

1. Articulos, materiales y dtiles diversos.

Asignaciones destinadas a la adquisicién de materiales y Gtiles diversos no inventariables,
necesarios para el desarrollo de |las actividades de investigacion y desarrollo tecnologico,
cuya comprobaciéon deberd documentarse con las facturas, notas o recibos que cumplan
con los requisitos fiscales vigentes, por los siguientes conceptos:

» Material y cristaleria de laboratorio.

» Reactivos y sustancias diversas.

» Consumibles para equipo e instrumental de laboratorio.
* Material para trabajo de campo.

» Consumibles fotograficos y de video.

» Consumibles para equipo de cémputo.
Clave 2820-008-001

Pdgina 71 de 86 Clave: 2820-003-007




[
’ﬂ INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO S0CIAL

SEGLURIDAD Y SOLIDARIDAL SCHCIAL

» Programas electrénicos especializados en serie o de produccion limitada (software),
deberan adquirirse a nombre del Instituto Mexicano del Seguro Social.
* Consumibles para trabajo de oficina.

2. Difusion de resultados de Investigacion. (traduccion y publicacion)

Traduccion del manuscrito, gastos para su publicacion incluyendo pagos por la contratacion
de espacios para la publicacion de articulos en revistas indizadas, impresion de matenal
para la divulgacién o la difusién de las actividades y resultados de la investigacion, cuotas
de inscripcion para la participacién en congresos, foros y otros eventos académicos (los
gastos totales para participar en estos eventos no debera de exceder el 10% del
presupuesto total), organizacion de eventos académicos para la difusion de los resultados
de la investigacion.

La comprobacion debera documentarse con las facturas, notas o recibos que cumplan con
los requisitos fiscales vigentes. La comprobacién de los gastos por inscripcion a eventos
académicos debera documentarse con la constancia de inscripcion o de participacion o el
recibo de pago que, independientemente del cumplimiento de requisitos fiscales, debera de
incluir como minimo: nombre del participante en el evento académico, nombre del evento,
monto de la cuota, fechas del evento, institucion organizadora, ciudad y pais sede.

3. Pago por servicios externos e internos.

Pago de los gastos efectuados por la contratacion de servicios que deban llevarse a cabo
para atender necesidades propias de las actividades de investigacion, cuya comprobacion
debera documentarse con las facturas, notas o recibos que cumplan con los requisitos
fiscales vigentes:

Servicios externos:

= Analisis de laboratorio.

» Mantenimiento de equipo de investigacion.

» Conservacion de areas de investigacion.

* Mantenimiento, adecuacion y actualizacion de sistemas de informacidn.

* Cursos de capacitacion.

* Servicios de telecomunicacion.

* Pago de auditorias.

* Pago de asesorias.

* Traslado de equipo.

« Contratacidn de servicio de mensajeria y paqueteria.

* Revelado de material fotogréafico y de video.

» Edicion de material audiovisual.

» Apoyo logistico para actividades académicas.

+ Servicio de cafeteria para el trabajo de grupos colegiados (Comités, Comisiones y Grupos
de evaluadores), con un maximo de 5 salarios minimos por dia (vigentes en la Ciudad de
México) por participante.
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Mo se aceptaran las erogaciones por concepto de gastos fijos:

= Renta de oficinas o locales.
= Servicios de agua y combustibles.

4. Honorarios por servicios profesionales.

a). Pago por la confratacion de servicios profesionales de personal especializado para el
desarrcllo de actividades especificas de protocolos de investigacion en salud o proyectos
para el desarrollo de la investigacidn. El prestador del servicio por ningdn motivo debera
estar adscrito al IMSS durante la vigencia del contrato correspondiente. El servicio se
refiere a una actividad puntual y concreta mediante un contrato por objeto determinado y un
plazo no mayor de seis meses. A su término se debera presentar el documento, informe o
estudio objeto del contrato. Fundacién IMSS, A. C sdlo reconocerd los honorarios que
estipule el contrato de prestacién de servicios profesionales, toda vez que dichos contratos
no incluyen las prestaciones de seguridad social, tales como pago de cuotas del IMSS,
primas vacacionales, SAR, INFONAVIT, FOVISSSTE, efcétera.

b). Compensacion considerada en Convenios con Colaboracién con la Industria
Farmacéutica de conformidad con las disposiciones aplicables.

5. Viaticos, pasajes y gastos de transportacion

Fago de gastos por hospedaje y alimentacién para los participantes en el protocolo de
investigacion en salud o proyecto de maduracidn tecnolégica que deberan de comprobarse
en un periodo de & dias habiles después del uso del recurso.

Pago de los gastos de hospedaje, alimentacion, pasajes y transportacion al personal gue
se requiera para la realizacién de las actividades de investigacion (diferentes a trabajo de
campo) v de los grupos colegiados que evaldan la investigacidn, con sustento en el
PROGRAMA DE TRABAJO AUTORIZADO, de conformidad con la tarifa autorizada para
tal efecto por la o el Titular de la Coordinacién de Investigacion en Salud. En el caso de la
asistencia a eventos académicos, el monto total de gastos para paricipar en el evento no
debera de exceder el 10% del presupuesto total (incluyendo viaticos, pasajes,
transportacion e inscripcion). Se pagardn los siguientes tipos de pasajes, que se
comprobaran con los siguientes documentos:

= Avién (sdlo clase econdmica), autobls o ferrocarril: deberan de entregarse los boletos de
ida y vuelta en original y en el caso de avidn, deberan de entregarse los comprobantes de
los pases de abordar.

» Gastos de transportacion en automdvil: notas de combustible (a razon de 1 litro de
gasolina por cada 5 Kilédmetros del recorrido programado) y lubricantes (con cédula de
identificacion fiscal), comprobantes de peaje (casetas de cobro) y comprobantes de servicio
de taxi, congruentes con el recorrido programado.
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La seleccién del medio de transporte se efectuara sustentando las ventajas y desventajas
de cada una de las alternativas existentes, em el marco del presupuesto disponible y
autorizado en el rubro correspondiente del desglose presupuestal.

Las tarifas para vidticos seran las vigentes para trabajadores del Instituto Mexicano del
Seguro Social, al momento de efectuarse el gasto, de acuerdo con la clasificacion de los
Estados mas o menos econdmicos en la Replblica Mexicana; asi como al uso de ddlares
americanos o euros en el extranjero. El tipo de cambio se tomara en base al dia en gue se
realice el gasto, en el caso de los euros se calculara atendiendo a la cotizacion gue tenga
el dolar contra el euro.

La documentacion que sustente el gasto en este rubro debera de incluir: el pliego de
proteccion en donde conste que no recibié vidticos por parte del IMSS, documentos
probatorios del gasto que retna los requisitos fiscales vigentes en al menos el 90% de los
gastos (el 10% restante podra aplicarse para taxis, alimentos o traslados) y el desglose
pormenorizado de los gastos, en caso de congresos presentar invitacion y constancia de
participacion.

Los comprobantes fiscales deberan estar impresos en establecimientos autorizados por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, contener impreso el nombre o razén social del
proveedor, direccién, registro federal de contribuyentes del que otorga el comprobante,
nidmero de folio impreso, lugar y fecha de expedicion; estar expedidos a nombre de
Fundacion IMSS A. C., con R.F.C. (FIMO30506EV2), con la direccidn completa; Paseo de
la Reforma 476, Mezanine, Colonia Juarez, Alcaldia Cuauhtémoc, CP 06600, Ciudad
de México describir el servicio o cantidad y clase de producto o servicio que ampare el
comprobante (en caso de haberse escrito manualmente debera de ser con la misma tinta).

En el caso de hospedaje, el comprobante debe de ser individual y expedido a nombre de
Fundacién IMSS A. C., con R.F.C. (FIMO30506EV2), con |a direccion completa (Paseo de
la Reforma 476, Mezanine, Colonia Juarez, Delegacion Cuauhtémoc, CP 06600,
Ciudad de México) si se hospedan dos o mas personas, se debe de solicitar que se divida
la cuenta entre el nidmero de personas que ocuparon la habitacion para obtener el
comprobante individual. Puede contener gastos de alimentacion, pero sin bebidas
alcohdlicas, debe contener registrado el dia de ingreso y de salida del hotel acorde con las
fechas programadas.

En el caso de las facturas por gastos de alimentacion estas deberan expedirse a nombre de
Fundacion IMSS A. C., con R.F.C. (FIMO30506EV2), con |a direccion completa (Paseo de
la Reforma 476, Mezanine, Colonia Juarez, Delegacion Cuauhtémoc, CP 06600,
Ciudad de México) hacer constar cada alimento del dia y elaborarse de manera individual
y no deberan de incluir bebidas alcohdlicas.
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6. Compra de libros.

Pago para la compra de libros, que sirvan de apoyo al desarrollo de los protocolos de
investigacion en salud y proyectos para el desarrollo de la investigacion. La comprobacion
debera documentarse con las facturas, notas o recibos que cumplan con los requisitos
fiscales vigentes.

7. Documentos y servicios de informacion.

Gastos efectuados por consultas a bancos de informacién y, para la impresion o
folocopiado de la misma, gque sirvan de apoyo al desamollo de los protocolos de
investigacion en salud o proyectos para el desarrollo de la investigacion. La comprobacion
debera documentarse con las facturas que cumplan con los requisitos fiscales vigentes, o
en su caso, notas o recibos correspondientes. En el caso de pago por el acceso a
documentos por via Internet, el gasto se comprobara mediante el ingreso de la solicitud de
compra o acuse de recibo correspondiente, acompafiado del estado de cuenta que refleje
el cargo efectuado.

8. Registro de propiedad industrial e intelectual (Se deben considerar sélo los rubros
que no estén contemplados en el Programa de "Derechos de Propiedad Industrial e
Intelectual " a cargo de la Division de Innovacion y Regulacion de la investigacion en
Salud).

Gastos para la elaboracion de patentes, gestiones, tramites, gastos legales, y todos
aquellos gastos asociados al proceso para asegurar la proteccion de la propiedad industrial
intelectual a nivel nacional e internacional de los resultados de los protocolos de
investigacion o proyectos para el desamollo de la investigacién. La comprobacion debera
documentarse con las facturas, notas o recibos que cumplan con los requisitos fiscales
vigentes.

9. Validacion de concepto tecnolégico. (Se deben considerar sélo los rubros que no
estén contemplados en el Programa de “"Derechos de Propiedad Industrial e
Intelectual " a cargo de la Division de Innovacion y Regulacion de la investigacion en
Salud).

Los gastos de construccidon de prototipos para aplicaciones especificas, asi como los
relacionados con las pruebas de operacion y desempefio que permitan la validacion del
concepto tecnolodgico, los derivados de la ruta critica y estratégica de los proyectos de
desarrollo tecnoldgico. La comprobacion debera documentarse de acuerdo con lo dispuesto
por Fundacion IMSS, A.C.

10. Animales para el desarrollo de protocolos de investigacion en salud.

Pago de los gastos por concepto de compra y manutencidén de animales requeridos para el
desarrollo del protocolo de investigacidn en salud, que cuando se efectie en la Ciudad de
México, el investigador o investigadora responsable debera verificar gque el Bioterio del
Centro Médico Macional Siglo XXI no cuenta con la especie y variedad requerida. La
comprobacién deberd documentarse de acuerdo con lo dispuesto por Fundacion IMSS,
AC.
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GASTO DE INVERSION.

Aprobacion de recursos economicos destinados al pago de las compras de los equipos,
herramental y, en general, activos fijos y obras civiles requeridas para el desarrollo de las
actividades de investigacion, de conformidad con lo autorizado en el Convenio Especifico
de Financiamiento para la Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnolégico en Salud. El
equipo donado por Fundacidon IMSS, A. C., deberd estar debidamente localizado e
inventariado en las instalaciones del Instituto Mexicano del Seguro Social.

Rubros de gasto de inversion. Las compras efectuadas con cargo al gasto de inversion
deberan apegarse a lo autorizado, que comprenden:

1. Equipo de laboratorio y médico.

2. Equipo de computo.

3. Herramientas y accesorios.

4. Obra civil.

5. Edificacion de nuevas areas de investigacion en el Instituto Mexicano del Seguro Social.
6. A los que haya lugar de acuerdo con el Convenio Especifico de Financiamiento para la
Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnolégico en Salud, en el marco de las disposiciones
vigentes aplicables en la materia.

Requisitos de los comprobantes de gasto de inversion. Todos los comprobantes de
gasto (facturas) que amparen la adguisicion de un bien de inversién (ejemplo bienes
muebles como equipo de laboratorio, médico, de computo, herramientas y accesorios),
deberan ser expedidos a nombre de Fundacion IMSS A. C., con R.F.C. (FIM0O30506EV2),
con la direccién compleita (Paseo de la Reforma 476, Mezanine, Colonia Juarez,
Delegacion Cuauhtémoc, CP 06600, Ciudad de México) especificando descripcion del
bien, cantidad, precio unitario e importe total, y deberan de cumplir con todos los requisitos
fiscales, que sefiala la legislacion fiscal vigente. Tratdndose de remodelacion y edificacion
de nuevas areas de investigacion, se sustentara ademas con la documentacion soporte que
se derive del procedimiento de contratacién a que haya lugar, el contrato y la (s) factura (s)
correspondientes, con apego a las disposiciones legales vigentes que comespondan.

A continuacion, se describe cada rubro:

1. Equipo de laboratorio y médico.

» Equipos especializados de produccion en serie o de catalogo.

» Equipos especializados de produccion especifica unitaria o limitada.

* Equipos especializados de montaje e instalacion especifica.

» Equipos de computo integrados a los equipos especializados (equipo y programas).
* Equipos de linea de produccion en serie o de catalogo.

 Equipo fotogréafico y audiovisual.

» Equipo de radiocomunicacion y localizacion satelital.
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2. Equipo de computo.

» Estaciones de trabajo (work station).

» Servidores.

» Computadoras personales (PC).

» Computadoras portatiles (lap top o note book).

* Lector electronico de imagenes y caracteres (escaner).

» Impresoras electronicas.

* Reguladores de voltaje con bateria (no break).

* Equipo para la proyeccion de imagenes.

= Aditamento externo o interno para ser incorporado al equipo de computo.

3. Herramientas y accesorios.

» Herramientas y accesorios de laboratorio de produccién en serie o de catalogo.
* Herramientas y accesorios de linea para uso comercial e industrial.
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